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 إجراءات إعداد نظام تشكيلات الوزارات والدوائر 

 والوحدات الحكوميـة
 

فتت م ًاةتت    2008(  ستتدق 58استتاداًاإ ى تتن نتتاديم ادمتتزن ا ليامدتتق ا  التتق  نتتن  

قًن ا  ًزً لم ا خًلات ضلم كافق ا ل احل ا لا لقتق دتًي   ا ليامدتق ا ليامدق ا  الق ا
ا  التتق يلد تتا ى تتًاً دمتتان اوتتكزتت ا تتيما ات يا تتًياة  يا يحتتًات ا حكيلزتتق  ي  تت  

 - لن ا دحي ا اا ي:

 
اقين ًاة   ا ليامدق ا  التق ختتل وت   رزتا  لتم كتل  تان د متًا  ا لتزن  كافتق  أولاً:

حتتًات ا حكيلزتتق زاضتتلم ا هلتتل لد تتا ا دتتً  د  تتًاً ا تتيما ات يا تتًياة  يا ي
لو يع نتاديم ا ليامدتق ا  التق يلوت يع نتاديم ليامدتات ا يحتًات ا حكيلزتق 

إ لتتب ا دتتً   لستتدق ا لا زتتق ا ةًزتتً  ضتتلم ااهتتا  ا لتتا ي لايستته ا لتتً   لامالدتتا
 د  ًاً لو يع دمان اوكزتت ا يما ات يا ًياة  يا يحًات ا حكيلزق.

 

يافق لتتب  للزتتق ا اخهتتزه  للتتيا ً ا دوتت زق اقتتين ا يحتتً  ا ل دزتتق دتتا ليا ً دتتا ا ثانياً:
ا دوتتت زق فتتتي كتتتل يما  دًاة  ديحتتتً  حكيلزتتتق د  تتتًاً ا دزادتتتات ا تملتتتق ا اتتتي 
سزاضتتلد ا لوتت يع ةتتًيل اوتتكزتت التت  ا يما  دا تتًاة  د ا يحتتً  ا حكيلزتتق 

 -ي لن ا دحي ا اا ي:
 حستتل متتنق ا ا زتتزم يا نةتتق  ا لتتيمنزم ا تت زم لتتا ما تتيا  لتتن  ر   لل تتن -

 يا ً ةق(.
ا يماةف ا واغ    دسدل ااحا ق  لن ا اقا ً ري الاساقا ق ري ادا ا  ا خًلق  -

 لأسدال رخ  (.

 ا ليمنزم ا لةامزم   لً  سدق دًيم  اال(. -

 ا ليمنزم ا ل ا زم. -

 ا ليمنزم ا لحا زم  لن الاسازًاع. -

 ا يماةف ا ماةً   م ا حاةق. -

 ىحًاث ا لب دزام لد  اا ا.ا يماةف ا لهليل  -
 

لتتب ضتت ي   ا ادستتزق لتتب ا ة تتق ا ل دزتتق د  تتًاً لوتت يع ا ليامدتتق فتتي التت  
ً ا كلتف ا لا زتق ـن اتالكم لتم احًزتـا يما  دا ًاة  دا يحً  ا حكيلزتق ي  ت  حات

 ا دااةق  د ا.
 

اقتتتين ا يما  دا ًاة  دا يحتتتً  ا حكيلزتتتق د  تتتًاً ختمتتتق ةتتتًيل اوتتتكزتا ا  ثالثاً:
الاحازاةات ا ن لزق لم ا يماةف يا يمتاةف ا وتاغ   يا يمتاةف ا اتي ااضلم 

زلكتتتم ى ها وتتتا يا يمتتتاةف ا اتتتي ستتتزان دقل تتتا لتتتم يى تتتن ا تتتيما ات يا تتتًياة  
يا يحتتًات ا حكيلزتتق الأختت   ي فتتب لوتت يع ةتتًيل اوتتكزتا ا ى تتن ًاةتت   
إ ا يثاةتـق يا ل ليلتات يا دزادتات  ا ليامدق ا  الق دليةل كاال  سلي لاضلدا

 -ا اا زق:
ةتتًيل اوتتكزتت انمتتزلي لهتتادق  لتتا ي ً فتتي دمتتان اوتتكزتت ا يمتتاةف  -

  ل ان ا سادق.
إ  دمان ا ادمزن ااًا ي ا ل ليل ده. -  ا  زكل ا ادمزلي ا ل الً يفقا
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 دلي ج يمف  لل ان ا  ةزسزق  ليحًات ااًا زق ل دأ حسل الأميل. -

 دلي ج لو يع ةًيل ا اوكزتت ل دأ حسل الأميل. -

يماةف ا واغ   يااحتًاثات ا ةًزتً  يا ا فز تات يا تًزل ا يضتب كوف ا  -
 ياهزز  ا لسلزات ا يمزنزق يدقل ا ليمنزم.

 كال دقل ا ليمنزم دزم ا ًياة  ا لخالنق لين ق حسل الأميل. -

 ا و اًات ا  للزق ا ةًزً   لليمنزم ا حاملزم  لز ا رثدا  خًلا ن. -

ت ا حكيلزتق ا اتي اهدتق دمتان ق  ليما اتدا ًياة دا يحتًاـق ا خامـالأدمل -
 خاص.

 

اوكل  ةدق فدزق دليةل رحكتان دمتان ا خًلتق ا لًدزتق ا ل لتيل دته يا اتي اضتن  رابعاً:
 -في  ضيزا ا كل لم:

 لدًيل يما   اهيز  ا قهاع ا  ان. -
 لدًيل ًزيام ا خًلق ا لًدزق. -

 لدًيل ًاة   ا ليامدق ا  الق. -

 ت ي ستزان استلزاه لتم ا ل ةتب لدًيل ا يما  دا ًاة  دا يحً  ا حكيلزتق يا -
 ا لخاص فز ا.

 

اقتتتين ا لةدتتتق دلدانوتتتق لوتتا زب ةتتتًايل اوتتتكزتت ا تتتيما ات يا تتتًياة  حزتت  
يا يحتتًات ا حكيلزتتق دلوتتا كق لتتًز  ا قهتتاع يلحلتتل ا ليامدتتق ا ل دتتي د تتًف 
احًزً كافق ا ح كات ا اتي ستزان اضتلزد ا فتي لوت يع ةتًايل ا اوتكزتت لتب 

 -ي لن ا دحي ا اا ي: خًلق ا لًدزق ا ل ليل دهدمان ا  الا امان دأحكان
 ا ا فزب ا يةيدي. -
 ا ا فزب ا ةيامي. -

 اهزز  ا لسلزات ا يمزنزق. -

 ا ًزل ا يضب. -

 ا دقل لم يى ن ا يما ات يا ًياة  يا يحًات ا حكيلزق الأخ  . -

 ا يماةف ا واغ  . -

 ااحًاثات ا ةًزً . -
 

 -كلا اقين ا لةدق دا اأكً لم ايف  ا دزادات ا اا زق:
  ًً ا ليمنزم ا لحا زم  لن الاسازًاع. -
  ًً ا ليمنزم ا لةامزم دًيم  اال   لً  سدق(. -

  ًً ا ليمنزم ا ل ا زم. -

 تتتًً ا لتتتيمنزم ا لداتتتًدزم لتتتم يى تتتن ا تتتيما ات يا تتتًياة  يا يحتتتًات  -
 ا حكيلزق الأخ  .

ق ا يما  دا ًاة  دا يحتً  ا حكيلزتق  لتب  ًً ا يماةف ا ماةً   تم حاةت -
 احًزً فةاا ا يً ةاا ا يلسلزاا ا ا يمزنزق(.
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ا فب ا لةدق ا ندزق ايمتزاا ا ى تن ا لةدتق ا ل كمزتق  للتيا ً ا دوت زق ا لوتكلق  خامساً:
 -دليةل رحكان دمان ا خًلق ا لًدزق ا ل ليل ده يا اي اضن د ضيزا ا:

   ةز  ا لةدق(. ةز  ًزيام ا خًلق ا لًدزق  -
 رلزم  ان ًزيام ا خًلق ا لًدزق. -

 رلزم  ان يما   اهيز  ا قهاع ا  ان. -

 لًز   ان ًاة   ا ليامدق ا  الق. -

 لساوا  لم ًزيام ا او زب يا  ري. -

 رلزم  ان ا ًاة   ا ل دزق  ا يما  دا ًاة  دا يحً  ا حكيلزق(. -
 

ةتًايل اوتكزتت  حز  اقين ا لةدق دً اسق ايمزات ا لةدتق ا ندزتق يلوت يع
 ا يماةف يااخا  ا ق ا  ا لداسل حي  ا.

 
ل ن ا ات ا لةدق ا ل كمزق  لليا ً ا دو زق يل فقاا ا دليةل كاتل ززان احي سادساً:

إ  لإة ا ات ا اا زق:  - سلزق ى ن ًاة   ا ليامدق ا  الق  لادنز  يفقا
 احيزل ا ق ا ات يا ل فقات  كويفات ا اوكزتت(  للحلل ا ل دي. .1
  لل لب ا يما ات يا ًياة  يا يحًات ا حكيلزق   ك  ا قت ا ات  لتن ا .2

 وكل ح كات  لن ةًيل ا اوكزتت.

 ىًخال ح كات ا اوكزتت  لن ا حاسيل. .3

 اًنزق ةًايل ا اوكزتت ا لًخلق  لن ا حاسيل دوكل د اةي. .4

 
لوت يع زان اوكزل  ةدق في ًاة   ا ليامدق ا  الق  ل اة تق ا لتياً ا قاديدزتق   سابعاً:

دمان اوتكزتت ا تيما ات يا تًياة  يا يحتًات ا حكيلزتق يىةت ا  ا ا تًزتت 
 ا تملق  لز ا.

 
اقتتين ًاةتت   ا ليامدتتق ا  التتق د  ستتال لوتت يع دمتتان ا اوتتكزتت ى تتن ل تتا ي  ثامناً:

ن  ف ه ى ن لةل  ا يم ا   لدانواه يىن ا ه ال زًاإ  ايوزحه يمز  ا لا زق  زا
 زق.داا اً  ا للكزق ا سال

 
دهدا تتتق دمتتتان اوتتتكزتت ا تتتيما ات يا تتتًياة  اقتتتين ًاةتتت   ا ليامدتتتق ا  التتتق  تاسعاً:

يا يحًات ا حكيلزق يايمز ه  لن ا ة ات ا ل دزق دااضافق ى تن دوت ه  لتن 
 ا لينب الا كا يدي ا خاص دا ًاة  .

 
 زتان ا دتتً  دادنزت  ا ح كتتات ا اتتي اضتلد ا دمتتان اوتكزتت ا تتيما ات يا تتًياة  عاشراً:

يا يحًات ا حكيلزق لب الأخت  د تزم الا ادتا  نت ا ات لةلت  ا تيم ا  د ت ا 
 -ا خميص يل ا ا  ا ة ق ا لس ي ق  م ا ادنز  ي لن ا دحي ا اا ي:

 

 دائرة الموازنة العامة *
ا اأكتً لتتم اتتيف  ا لخممتات ا لا زتتق ضتتلم نتاديم ا ليامدتتق ا  التتق ينتتاديم  

ف ا لحًثتتق يا يمتتاةف ا وتتاغ   ليامدتتات ا يحتتًات ا حكيلزتتق  ا دةتتق ا يمتتاة
 ال زًاإ  دً  ىة ا ات ا ا ززم.
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 ديوان الخدمة المدنية  *
 ىة ا ات ا ا ززم  لن ا يماةف ا لحًثق يا يماةف ا واغ  . -
 ىة ا ات ا ا فزب ا يةيدي يا ةيامي. -

 ىة ا ات ا ًزل ا يضب. -

 
 الوزارات والدوائر والوحدات الحكومية *

 ادنز  ىة ا ات ا دقل يالاداًال.ا ادسزق فزلا دزد ا دخميص  

 
 وزارة تطوير القطاع العام وديوان الخدمة المدنية *

 ا ادسزق فزلا زا لق دا يماةف ا ماةً   م ا حاةق. 
 
 

 

 الخدمة تقديم موقع
 .ا قها ات ليامدات لًز زاتد ا  الق ا ليامدق ًاة  

 
 :الخدمة لإكمال المتوقع الوقت

 . لل رسديع( 14 

 
 

 لاتصال :معلومات ا

 

 دائرة الموازنة العامة

 24بناية  –الشميساني: شارع حسين الجسر 

 الأردن –عمان  1860ص.ب 

 11118الرمز البريدي 

 962 6 5666065هاتف:  

  962 6 5666063الفاكس: 

 gbd@gbd.gov.joالبريد الالكتروني :

 

Info@gbd.gov.jo 

www.gbd.gov.jo 
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