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بسم الله الرحمن الرحيم

تقديم
من منطق أهداف دائرة اللوازم العامة المناطة بها بنظام اللوازم رقم )32( لسنة 1993 

العامة  الرسمية  والمؤسسات  الحكومية  والدوائر  الوزارات  احتياجات  وتأمين  لشراء 

والمحافظة عليها والتأكد من سلامة وحسن استخدامها عملت الدائرة على تطوير ادائها 

خلال  من  والخدمات  اللوازم  من  الحكومية  الدوائر  احتياجات  تأمين  بالية  والارتقاء 

الاستفادة من تجارب وخبرات الدول المتقدمة وتبادل الخبرات مع  المؤسسات المحلية 

في  التطور  لمواكبة  المتخصصة  التدريبية  الدورات  عقد  وكذلك  والدولية  والإقليمية 

مجال الشراء والمعلومات والتقنيات المتطورة.

تسعى الدائرة الى اعداد وتوفير الكوادر البشرية المؤهلة القادرة على القيام باعمالها 

على احسن وجه لذلك التزمت الدائرة بخطتها الاستراتيجية للتدريب والتعليم المستمر 

والتي  لكل مستوى وظيفي  المتخصصة  التدريبية  الدورات  اعتمدت على عقد  والتي 

تساعد على الانتقال من مستوى وظيفي الى مستوى وظيفي اخر بعد اجتياز المتطلبات 

الوظيفية وقد شملت الدورات كافة الوظائف في التنطيم سواء كانت فنية او اشرافية او 

ادارية والتي ساعدت بالتالي على رفع سوية الاداء.

تعتبر الدراسات والابحاث والترجمات من المهمات التي توليها الدائرة اهتماماً كبيراً 

نظراً لطموح الدائرة بمواكبة ما يستخدم في العالم من تطورات جديدة تتعلق بالشراء 

اللوازم  انظمة  بإعداد مشاريع  الدائرة  فقد شاركت  الآخرين  الاستفادة من خبرات  او 

لعدة جهات كما تم اصدار دليل عمل لوحدات اللوازم في الوزارات والدوائر الحكومية 

والمؤسسات الرسمية العامة وتم ايضاً اصدار وثيقة التشريعات والتطور التاريخي في 

ادارة اللوازم العامة منذ عام 1932 – 1995.
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وصدر عن الدائرة كذلك دليل مواصفات اللوازم ذات الاستعمال المشترك حيث تم تعميمه 

على الوزارات والدوائر الحكومية والمؤسسات الرسمية العامة وتم ترجمة نظام اللوازم 

رقم ) 32 ( لسنة 1993 والتعليمات الصادرة بموجبه من اللغة العربية الى اللغة الانجليزية

وتم اعداد هذا النظام وتبوبيه وفهرسته ليخرج الى حيز الوجود للاستعانة به من قبل 

للعمل  النظام  التي ينطبق عليها هذا  العامة  الرسمية  الدوائر والوزارات والمؤسسات 

بموجبه فيما يخص المشتريات والتخزين.

و قد باشرت الدائرة بتنفيذ مشروعي الشراء الحكومي الالكتروني والمخزون الحكومي 

الوزارات  بعض  في  المحوسب  الالي  الحكومي  المخزون  تطبيق  ايضا  وتم   ، العام 

والدوائر الحكومية والعمل جار لتطبيقه في كافة دوائر الدولة.

والله ولي التوفيق

د. احمد المشاقبة
مدير عام دائرة اللوازم العامة
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نحن الحسين الأول ملك المملكة الأردنية الهاشمية
بمقتضى المادة )114( من الدستور

وبناء على ما قرره مجلس الوزراء بتاريخ 1993/5/4م
نأمر بوضع النظام الآتي:

) نظام اللوازم رقـم )32( لســنة 1993م(
صادر بمقتضي المادة )114( من الدستور

الفصل الأول
التعاريف

المادة )1(
 يسمى هذا النظام ) نظام اللوازم رقـم )32( لســنة 1993م(  ويعمل 

به اعتباراً من تاريخ نشره في الجريـدة الرسمية.

المادة )2(
 يكون للكلمات والعبارات التالية حيثما وردت في هذا النظام المعاني 

المخصصة لها أدناه ما لم تدل القرينة عـلى غير ذلك :-
الدائـــــرة : أي وزارة أو دائرة أو سلطة أو مؤسسة رسمية عامة .

الوزير : وزيــر الماليـــة .
به  المرتبطة  والدوائر  بوزارته  يختص  فيما  الوزير   : المختص  الوزير 

ولغايات هذا النظام تشمل عبارة )الوزير المختص( :-
أ .  رئيس الوزراء فيما يختص برئاسـة الـوزراء .

ب. رئيس الديوان الملكي الهاشمي فيما يختص بالديوان الملكي الهاشمي .
مجلس  ورئيس  الأعيان  بمجلس  يتعلق  فيما  الأعيان  مجلس  رئيس  ج. 
النواب فيما يتعلق بمجلس النواب، ورئيس مجلس الأعيان فيما يتعلق 

بالإدارة والخدمات المشتركة .
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د . رئيس أي دائرة أو رئيس مجلس إدارتها يمارس صلاحيات الوزير في 
 دائرته بموجب القوانين والأنظمة الخاصة بها .

المديـر العـام  : مدير عام دائرة اللوازم العامة، أو من يعين ليقوم بأعماله 
عند غيابه .

الأمـين العـام  : أمين عام ، أو مدير عام الدائرة ، أو من يعين ليقوم بأعماله 
عند غيابه .

المديـــر : مدير المديرية في مركز أي دائرة أو مدير المديرية التابعة لها 
في مركز المحافظة أو اللواء أو مدير المشروع .

اللـــوازم : الأموال المنقولـة اللازمة لأي دائرة وصيانتها والتأمين عليها 
والخدمات التي تحتاج إليها الدائرة .

اللوازم الخاصة  : اللوازم التي يقتصر استعمالها عادة على دائرة معينة 
أو عدد من الدوائر، التي تشكل هذه اللوازم حاجة أساسية لتحقيق أهداف 

الدائرة، وتمكينها من القيام بأعمالها .
المشـروع : النشاط المعين الذي ترصد له مخصصات في قانون الموازنة 
العامة الرأسمالية، أو في الموازنة الرأسمالية للدائرة، أو النشاط الممول 

من جهة محددة بموجب اتفاقية خاصة .
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الفصل الثاني
سريان النظام والـواجبـــات والمسؤوليات

المادة )3(
 يطبق هذا النظام على جميع الدوائر المدرجة موازناتها ضمن الموازنة 
العامة، وعلى الدوائر التي ليس لديها نظام خاص باللوازم، وعلى أي 

دائرة يقرر مجلس الوزراء تطبيق أحكام هذا النظام عليها .

المادة )4(
  تتولى دائرة اللوازم العامة ممارسة المسؤوليات والصلاحيات التالية :-

أ.   رسم السياسـة العامة لإدارة اللوازم ووسائل تنفيذ هذه السياسـة .
ب. شراء ما تحتاج إليه الدوائر من اللوازم وفقاً لأحكام هذا النظام .

ج.  حفظ اللوازم المشتركة واللوازم الفائضة لدى أي دائرة وتخزينها في 
المستودعات المركزية، لتوزيعها على الدوائر وفق ما تحتاج إليه منها، 

أو تبادلها فيما بينها .
د.  إجراء الدراسات اللازمة لتطوير إدارة اللوازم بما في ذلك :-

1( الاحتفاظ بمواصفات قياسية للوازم ذات الاستعمال المشترك والمتكرر .
التدريبية  الدوارات  عقد  في  المختصة  والجهات  الدوائر  مع  التعاون   )2
والندوات لتنمية مهارات العاملين في الوحدات الخاصة باللوازم فيها .

3(  تقديم الرأي والمشورة للدوائر في مجال إدارة اللوازم .
العامة  اللوازم  دائرة  وجدت  كلما  الدوائر  لدى  للوازم  الجرد  إجراء    )4

ضرورة لذلك .
المملكة  المعقودة بين  تنفيذ الاتفاقيات والبروتوكولات  هـ.  المشاركة في 

وأي جهات دولية بشأن توريد لـوازم معينة إلى المملكة .
و.  حفظ قيـود اللـوازم المعمرة التي تستعمل لمدة طويلة .
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بحسن حفظ  الخاصة  والأساليب  الوسائل  لمعرفة  الدوائر  مع  التعاون  ز. 
اللوازم وصيانتها .

المادة )5(
يصدر الوزير التعليمات اللازمة بكيفية إعداد قوائم اللوازم المطلوب 
إلى  وتقديمها  بها،  الخاصة  الشراء  طلبات  وتنظيم  للدوائر،  شراؤها 

دائرة اللوازم العامة لإتمام عمليات الشراء وفق أحكام هذا النظام .

الفصل الثالث
الشراء

أولًا : قواعد عامة
المادة )6(

 أ.  لا تباشر أي عملية شراء لوازم تزيد قيمتها على )5000( خمسة آلاف 
دينار إلا بموجب طلب شراء يقدم إلى الجهة المختصة بالشراء، مرفقاً 
بمستند التزام مالي، موقعين من الأمين العام أو من يفوضه خطياً بذلك، 
على أن يصدق مستند الالتزام من دائرة الموازنة العامة إذا تجاوزت 
القيمة المقدرة للوازم المراد شراؤها )10000( عشرة آلاف دينار، أو 

أن يعزز الطلب بـإذن شراء صادر عن دائرة الموازنة العامة .
ب. يجب أن يرفق طلب الشراء المنصوص عليه في الفقرة )أ( من هذه 
المادة بوصف واف للوازم المطلوب شراؤها، ومواصفات عامة ودقيقة 
وواضحة لها، بما في ذلك طريقة تعليبها وتغليفها وحزمها ومناولتها، 

ووحدة المادة منها وكميتها .

المادة )7(
الشراء والتوريد، ولا    يكفي لإتمام عملية  قبل وقت  الشراء  يقدم طلب 
حالة  كانت  إذا  إلا  مستعجل  بأنه  يوصف  شراء  طلب  أي  في  ينظر 
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الاستعجال ناشئة عن حاجة طارئة لم تكن متوقعة، أو لا يسهل توقعها، 
أو التنبؤ بها .

المادة )8(
 يجوز للجهة المختصة بشراء أي لوازم، تبديل لوازم مستعملة بلوازم 
أخرى جديدة، أو مستعملة، وذلك بناءً على تقرير من لجنة فنية يشكلها 
الوزير، على أن يتم الاتفاق مع الجهة التي سيجري تبادل اللوازم معها 
على سعر عادل لكل من اللوازم التي سيتم الحصول عليها من خلال 

التبادل، وبما يحقق المصلحة للدائرة .
المادة )9(

أ.   يراعى مبدأ المنافسة في جميع عمليات شراء اللوازم، كلما كان ذلك 
 ممكناً وذلك بالطريقة التي تراها الجهة المختصة بالشراء .

وبأفضل  اللوازم،  أجود  على  الحصول  الشراء  عمليات  في  يراعى  ب. 
الأسعار والشروط .

المادة )10(
إلى صفقات متعددة في جميع عمليات شراء  اللوازم  لا يجوز تجزئة 

اللوازم المتشابهة .

المادة )11( 
لا يجوز لأي دائرة، شراء لوازم أو اتخاذ أي إجراء لهذه الغاية في أي 

حالة من الحالات التالية :-
1( إذا كانت متوافرة لدى دائرة اللوازم العامة .

2( إذا أبرمت دائرة اللوازم العامة عقد توريد لتلك اللوازم .
3( إذا أعلنت  دائرة اللوازم العامة عن نيتها في شراء نفس اللوازم  بموجب  

عطـاء .
4( إذا كانت دائرة اللوازم العامة قد طلبت من الدوائر تزويدها بحاجاتها 
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 السنوية أو الفصلية من تلك اللوازم .

المادة )12(
إذا تساوت المواصفات ودرجة الجودة والمعايير والشروط الأخرى في 
اللوازم المعروضة والمطلوبة للشراء، فعلى الجهة المختصة بشـرائها 

مراعاة ما يلي :-
1(  إعطاء الأفضلية للوازم المنتجة في المملكة ، على أن تحسب أسعارها 

على أساس فارق السعر التفضيلي الذي يقرره مجلِس الوزراء .
2( إعطاء الأفضلية للوازم المعروضة من المناقص المقيم بصورة دائمة 

في المملكة .
المادة )13( 

مع مراعاة أحكام هذا النظام، يجوز للجهة المختصة بالشراء، شـراء 
اللـوازم وفقاً لأحكام البروتوكولات التجارية، والاتفاقيات المعقودة بين 

حكومة المملكة والحكومات والهيئات العربية والأجنبية الأخرى .

الشراء من خارج المملكة
المادة )14(

الحالتين  من  أي  في  مباشرة  المملكة  خارج  من  اللوازم  شراء  يجوز  أ.   
 التاليتين، على أن تبين الجهة المختصة بالشراء الأسباب المبررة لقرارها :-
1(  إذا لم تتوافر اللوازم المراد شراؤها في المملكة ، وتعذر شراؤها عن 

 طريق المراسلة .
اللوازم من خارج  تلك  بالشراء أن شراء  المختصة  الجهة  إذا قررت   )2

المملكة مباشرة يعود بالفائدة على الحكومة .
ب‌. لرئيس الوزراء بناءً على توصية الوزير المختص الموافقة على إيفاد 



13

موظف أو أكثر من موظفي الجهة المختصة بشراء اللوازم إلى خارج 
المملكة لشراء لوازم في أي من الحالتين المنصوص عليهما في البندين 
)1( و )2( من الفقرة )أ( من هذه المادة وأن يشترك في عملية الشراء   
موظف أو أكثر من موظفي البعثة الأردنية في الدولة التي يراد شراء 

اللوازم منها يسميه رئيس البعثة .
ج- يتم الشراء بقرار من مجلس الوزراء بناء على تنسيب الوزير المختص 

وبعد الاستئناس برأي وزير الصناعة والتجارة

ثانياً : طرق الشراء 
المادة )15(

بممارستها،  المختصة  والجهات  اللوازم  مع مراعاة صلاحيات شراء 
تتم عمليات شراء اللوازم بطرح عطاء، على أنه يجوز شراء اللوازم 

بإحدى الطريقتين التاليتين :-
 أ.  استدراج عروض وذلك في أي من الحالات التالية :-

يصعب  شراؤها  المراد  للوازم  طارئة  مستعجلة  حاجة  وجود  عند   )1
توقعها أو التنبؤ بها ولا تسمح بطرح عطاء .

للوازم  موردين  أو  منتجين  أو  بائعين  ثلاثة  من  أكثر  يوجـد  لم  إذا   )2
المطلوب شراؤها .

تزيد على )5000( خمسة  المراد شراؤها لا  اللوازم  قيمة  كانت  إذا   )3
آلاف دينار .

العروض،  من  مناسب  أو  كاف  عدد  المطروح  للعطاء  يتقدم  لم  إذا   )4
واقتنعت الجهة التي طرحت العطاء أن الضرورة تقضي بشراء اللوازم 

عن طريق استدراج عروض .
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ب.  الشراء المباشر للوازم بالتفاوض مع بائعيها أو منتجيها أو مورديها 
في أي من الحالات التالية:-

1( إذا كانت اللوازم المطلوبة محددة الأسعار من قبل السلطات الرسمية .
بالقيام  تسمح  لا  عام طارئة  حالة  لمواجهة  مطلوبة  اللوازم  كانت  إذا   )2
بإجراءات طرح عطاء، أو استدراج عروض، وذلك بناءً على طلب 

مـن الوزير المختص .
3( إذا كان من غـير الممكن الحصول على اللوازم إلا من مصدر واحد فقط .

أو  مكملة  أجزاء  أو  تبديلية،  قطعاً  شراؤها  المراد  اللوازم  كانت  إذا   )4
أدوات لا تتوافر لدى أكثر من مصدر واحد بنفس درجة الكفاءة بناءً 

على تقرير فني من ذوي الاختصاص والخبرة .
5(  شراء مواد علمية كالأفلام والمخطوطات وما يماثلها .

6( إذا كان الغرض من اللوازم المراد شراؤها توحيد الصنف في الدائرة، 
أو التقليل من التنويع فيها أو للتوفير في اقتناء القطع التبديلية وذلك بناءً 

على طلب من الوزير المختص .
7(  شراء خدمات تشتمل على أعمال صيانة ، أو إصلاح ، أو استبدال ، 

أو فحص دون أن يكون حجم العمل معلوماً عند الشـراء .
8(  إذا طرح عطاء أو تم استدراج عروض ولم يكن بالمستطاع الحصول 
من خلال أي منها على عروض مناسبة ، أو لم تكن الأسعار معقولة ، 

أو عند عدم الحصول على كامل الكمية من اللوازم المراد شـراؤها .
9( عند وجود نص قانوني أو اتفاقية دولية توجب شراء اللوازم مباشـرة .
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ثالثاً: صلاحيات الشراء 

المادة )16(

يتم شـراء اللوازم من قبل الجهات التالية وفقاً للصلاحيات المخولة لها  :-
 أ.  للوزير المختص :-

دينار في كل  قيمتها على )3000( ثلاثة آلاف  تزيد  لوازم لا  1( شراء 
عملية شراء، وذلك بالطريقة التي يراها مناسبة .

2(  شراء لوازم لا تزيد قيمتها على )10000( عشرة آلاف دينار في كل 
عملية شراء وذلك بواسطة لجنة مشتريات من ثلاثة موظفين من الدائرة 
يعاد  أن  على  فيها،  أقدمهم  أو  درجة  أعلاهم  يرأسها  وزيرها،  يعينهم 
توصياتها  وتتخذ  الأكثر،  على  سنة  كل  آخرين  أعضاء  من  تشكيلها 

بالإجماع أو بالأكثرية .
3(  طبع الكتب المدرسية ولوازم الامتحانات وشراؤها مهما كانت كلفتها، 
أو أثمانها، وذلك بواسطة لجنة من ثلاثة موظفين اثنان منهم من الدائرة 
الوزير،  يسميه  العامة  اللوازم  دائرة  من  والثالث  وزيرها،  يعينهما 
ويرأسها أعلاهم درجة أو أقدمهم فيها، وتتخذ توصياتها بالإجماع أو 

بالأكثرية .
4(  شراء الحقوق والأعمال الأدبية والفنية والبرامج الإذاعية والتلفزيونية، 
وبيعها وتأجير واستئجار هذه البرامج، والتعاقد على إعدادها وإنتاجها 
مهما كانت قيمتها، على أن يتم ذلك بواسطة لجنة ثلاثية يشكلها الوزير 
أو  أعلاهم درجة  دائرته، ويرأسها  الغاية من موظفـي  لهذه  المختص 

أقدمهم فيها وتتخذ قراراتها بالإجماع أو بالأكثرية .
5(  شراء الخدمات العلمية والثقافية المتخصصة، بما في ذلك الاستشارات 
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قبل  ذلك من  كان  تقويمها سواء  أو  والدراسات،  البحوث  فيها وإعداد 
المؤسسات أو الأفراد، وذلك بتنسـيب من الأمين العام .

ب.  للأمين العام :-
1( شراء لوازم لا تزيد قيمتها على )500( خمسماية دينار في كل عملية 

شراء، وذلك بالطريقة التي يراها مناسبة .
2( شراء لوازم لا تزيد قيمتها على )5000( خمسة آلاف دينار في كل 
عملية شراء ، وذلك بواسطة لجنة المشـتريات المنصوص عليها في 

البند )2( من الفقـرة )أ( من هذه المادة .
3( شراء قطع الغيار التبديلية والمواد التشغيلية مهما بلغت قيمتها بواسطة 
لجنة المشتريات المنصوص عليها في البنـد )2( من الفقرة )أ( من هذه 

المادة ، إذا لم تتوافر إلا لدى مصدر واحد .
بلغت  مهما  الرسمية  السلطات  قبل  من  الأسعار  محددة  لوازم  شراء   )4

قيمتها .
5( إذا كان شراء اللوازم وبيعها بين دائرة وأخرى ، فيتم بقرار من الأمينين 

العامين للدائرتين وبالسعر الذي يتفقان عليه .

ج.  للمدير في كل عملية شراء :-
التي  بالطريقة  دينار  مائتي  قيمتها على )200(  تزيد  لوازم لا  1( شراء 

يراهـا مناسبة .
لجنة  بواسطة  دينار  )1000(ألف  على  قيمتها  تزيد  لا  لوازم  شراء   )2
المشتريات المنصوص عليها في البند )2( من الفقرة )أ( من هذه المادة 
أو بواسطة لجنة مشتريات ثلاثية يشكلها الأمين العام، على أن يتم إعادة 

تشكيل اللجنة كل سـنة على الأكثر وفقاً لما يقرره الأمين العام .
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د.مشتريات البعثات الدبلوماسية :
يتم شراء اللوازم للبعثات الدبلوماسية في الخارج وفقاً للصلاحيات التاليـة :-
1( شراء لوازم لا تزيد قيمتها على )500( خمسماية دينار أو ما يعادلهـا 

بالعملة الأجنبية بالطريقة التي يراها رئيـس البعثة مناسبة .
ما  أو  دينار  آلاف  قيمتها على )5000( خمسة  تزيد  لا  لوازم  2( شراء 
يعادلها بالعملة الأجنبية بقرار من رئيس البعثة بواسطة لجنة مشتريات 

من موظفين اثنين من موظفي البعثة يشكلها لهذه الغاية .
3( شراء لوازم لا تزيد قيمتها على )10000( عشرة آلاف دينار أو ما 
لجنة  بواسطة  المختص  الوزير  من  بقرار  الأجنبية  بالعملة  يعادلها 

مشتريات ثلاثية يشكلها برئاسة رئيس البعثة لهذه الغاية .
تزيد لوازم  أي  شراء  يتم  ،لا  النظام  هذا  في  ورد  مـا  مراعـاة  مـع  هـ. 
قيمتها على )20000( عشرون الف دينار إلا بواسطة لجنة عطـاءات 

مشكلة وفقاً لأحكام هذا النظام .
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رابعاً: العطاءات 
المادة)17(

الوجه  على  مركزية  عطاءات  لجنة  العامة  اللوازم  دائرة  في  تشكل  أ.  
التالي للقيام بالمهام والصلاحيات المنصوص عليها في هذا النظام :-

دائـرة  موظفـي  مـن  الوزيـر  بموافقـة  ينيبـه  مـن  )أو  العـام  المديـر   )1
اللـوازم العامـة لا تقل درجته عن الثانيه( رئيســاً .

بالوزيــر  المرتبطـة  الدوائر  إحـدى  أو  الماليـة  وزارة  مـن  موظـف   )2
 يسميه لا تقل درجتـه عـن الثانيـةعضــواً .

الصناعة  وزيـر  يسميـه  والتجـارة  الصناعـة  وزارة  مـن  موظـف   )3
والتجارة لا تقل درجته عـن الثانيـةعضــواً .

ب. يشترط في كل من عضوي اللجنة المنصوص عليهما في البندين )2( 
و )3( من الفقرة )أ( من هذه المادة أن يكون متفرغاً لعمله في هذه اللجنة 
وتكون مدة عضويته سنتين، وللوزير المختص تمديد أو تخفيض المدة 

على أن لا تتجاوز هذه المدة )3( ثلاث سنوات في جميع الأحوال .
ج. عند طرح أي عطاء لشراء لوازم خاصة لإحدى الدوائر يشترك في 
لجنة العطاءات المركزية التي تنظر في العطاء عضوان من موظفي  
تلك الدائرة يسميهما الوزير المختص على أن لا تقل درجة أي منهما 

عن الثانية .
المادة)18(

لوازم  لشراء  كانت  سواء  اجتماعاتها  المركزية  العطاءات  لجنة  تعقد  أ.   
الكامل  بنصابها  الدوائر،  خاصة لإحدى  لوازم  أو  عام  استعمال  ذات 

وتتخذ قراراتها بالإجماع أو بالأكثرية .
من  عام  استعمال  ذات  لوازم  بشراء  المتعلقة  اللجنة  قرارات  تصدق  ب. 
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الوزير ، أما القرارات المتعلقة بشراء لوازم خاصة فتصدق من الوزير 
المختص .

ج. لرئيس لجنـة العطاءات المركزية تأليف لجان فرعية فنية من موظفي 
الأعمال  في  اللجنة  لمساعدة  المختصة  والدائرة  العامة  اللوازم  دائرة 

والمهام المكلفة بها بموجب أحكام هذا النظام .

المادة )19(
ثلاثة   الدائرة من  في  محلية  لجنة عطاءات  تشكيل  المختص  للوزير  أ.   
من  والثالث  المختص،  الوزير  يسميهما  الدائرة  من  اثنان  موظفين، 
دائرة اللوازم العامة يسميه الوزير بتنسيب من المدير العام، على أن لا 
تقل درجة أي منهم عن الرابعة، ويرأسها أعلاهم في الدرجة، أو أقدمهم 
فيهـا، وذلك لشراء لـوازم لتلك الدائرة لا تزيد قيمتها على )20000( 

عشرين ألف دينار .
ب. تعقد لجنة العطاءات المحلية اجتماعاتها بنصابها الكامل وتتخذ قراراتها 
من  عنها  الصادرة  الشراء  قرارات  وتصدق  بالأكثرية،  أو  بالإجماع 
الوزير  إلى  الأمر  يرفع  اختلافهما  وعند  العام،  والمدير  العام  الأمين 

المختص للبت فيه .

المادة )20(
 أ.  لمجلس الوزراء بناءً على تنسيب من الوزير المختص والوزير تشكيل 
لجنة عطاءات خاصة من أمين عام الدائرة والمدير العام او من ينيبه 
كبار  من  وثلاثة  الثانية  عن  درجته  تقل  لا  اللوازم  دائرة  موظفي  من 
موظفي الحكومة لا تقل فئة أي منهم عن الأولى، وذلك لشراء لوازم 
لمشروع معين بالنظر لحجمه أو لأن حكومة أو هيئة عربية أو أجنبية 

تساهم في تمويله، ويعين المجلس مـن بين أعضائها رئيساً لها 
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أو بحضور  بكامل نصابها  اجتماعاتها  الخاصة  العطاءات  لجنة  تعقد  ب. 
أو  بالإجماع  قراراتها  وتتخذ  رئيسها  بينهم  من  أعضاء  أربعة   )4(
بالأكثرية ، وتصدق قرارات الشراء الصادرة عنها من الوزير المختص 
والوزير ، وعند اختلافهما يرفع الأمر إلى رئيـس الوزراء للبت فيه .

ج. تتقيد لجنة العطاءات الخاصة المنصوص عليها في الفقرة )أ( من هذه 
العطاءات  بطرح  الخاصة  والإجراءات  والشروط  بالقواعد  المادة 
أن  على  بمقتضاه،  الصادرة  والتعليمات  النظام  هذا  بموجب  المقررة 

تراعى أي شروط خاصة توجبها اتفاقيات تمويل المشروع .

المادة )21(
علـى الجهـة المختصة بتصديق قرارات إحالة العطاءات اتخاذ القرار 
تاريخ  يوماً من  أقصاها )15( خمسة عشـر  مده  بشأنها خلال  اللازم 

تسلمها، وإلا تعتبر مصدقة حكماً .

المادة )22( 
 أ.  للجنة العطاءات المركزية أو لجنة العطاءات الخاصة المشكلة بموجب 
هذا النظام الاستعانة بالخبراء والفنيين من موظفي الحكومة أو غيرهم 
للإفادة من خبراتهم في دراسة عروض العطاءات المطروحة عليها، 

وعلى جميع الدوائر التعاون الكامل مع هذه اللجان في ذلك .
ب. للوزير بناءً على تنسيب المدير العام منح الخبراء والفنيين وأعضاء 

اللجان الفنية مكافآت مالية تتناسب مع الأعمال التي يقومون بها بتكليف 
من لجنة العطاءات المركزية .

المادة )23(
دراسة  وطريقة  فيها  الاشتراك  وشروط  العطاءات  إجراءات  تنظم 
المناقصين  قبل  من  تقديمها  الواجب  والضمانات  والإحالة  العروض 
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عدم  عند  عليهم  المترتبة  والالتزامات  والمسؤوليات  والمتعهدين، 
الالتزام بعروضهم أو تنفيذ عقود الإحالة المبرمة معهم وذلك بموجب 
بكل  وترفـق  الرسمية  الجريدة  في  وتنشر  الوزير  يصدرها  تعليمات 

دعوة عطاء تطرحه أي دائرة .

المادة )24(
 يطرح المدير العام أو الأمين العام حسب مقتضى الحال العطاء ويحدد  
الدعوة  وطباعة  إعداد  نفقات  مع  تتناسب  العطاء  دعوة  لوثائق  ثمنـاً 
الدعوة  له توزيع  أنه يجوز  العطاء، على  الملحقة بها وقيمة  والوثائق 
دون مقابل على الملحقيات التجارية العربية والأجنبية والشركات غير 
المقيمة في المملكة والجهـات التابعـة للحكومـة والجهات الـتي يرى أن 

من مصلحة الخزينة توجيهها لها .

المادة )25(
 يتولى المدير العام نيابة عن أي دائرة التوقيع على الاتفاقيات الخاصة  
 بتوريد اللوازم مع المتعاقدين تنفيذاً للقرارات الصادرة بشأنها عن لجنة 
العطاءات المركزية، وله أن يفوض ذلك إلى أمين عام الدائـرة أو أحـد 

موظفـي دائرة اللوازم العامة مـن الفئة الأولى .

المادة )26(
للجنة العطاءات المركزية أن تعهد إلى لجنة مشتريات أو هيئة أجنبية 
بشراء لوازم نيابـة عنها في الحالات التي يتعـذر أو يصعب على اللجنة 

القيام بها، وذلك ضمن الشروط والصلاحيات التي تقررها .
المادة)27(

 للجنة العطاءات المركزية أو الأمين العام أن يعهد إلى لجنة أو هيئة أو 
شركة متخصصة القيام بفحص اللوازم قبل شحنها لبيان مدى مطابقتها 
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.

الفصل الرابع
ادارة اللوازم

أولًا: وحدات اللوازم 
المادة )28(

يكون الأمين العام مسؤولًا عن الإشراف على اللوازم الخاصة بدائرته، 
وتنظيمها  لحفظها  اللازمة  والترتيبات  الإجراءات  واتخاذ  ومراقبتها 

وحسن الاستفادة منها واستعمالها في الأغراض المقررة لها .

المادة)29(
تنشأ في كل دائرة وحدة إدارية تكون مسؤولة عن تنظيم وحفظ اللوازم 
وسلامة الاستفادة منها واستعمالها في الأغراض المقررة لها بما يتفق 

وأحكام هذا النظام .

المادة )30(
وتكون  العامة  اللوازم  دائرة  في  المركزية  للمستودعات  وحدة  تنشـأ 

مهمتها ما يلـي :-
أ (  تخزين اللوازم المشتركة اللازمة للدوائر .

ب( تخزيـن اللوازم المعـمـرة الصالحة الفائضة عن حاجة الدوائر .
جـ( تخزين المواد اللازمة للأزمات والطوارئ.

السنوي  الاستعمال  ضوء  على  اللوازم  مخزون  مستويات  تحديد  د( 
التاريخي والاحتياجات الفعلية .

المادة )31(
 تتولى المستودعات في الدوائر استخدام السجلات والنماذج التي تتناسب 
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بالتعليمات  والتقيد   ، العامــة  اللوازم  دائرة  من  المعتمدة  طبيعتها  مع 
الصادرة بموجـب أحكام هـذا النظـام .

المادة )32(
تنشأ في دائرة اللوازم العامة وحدة إدارية للسجل المركزي لحفظ قيود 

اللوازم المعمرة وفقاً للتعليمات التي يصدرها الوزير .

المادة )33(
للمدير العام تشكيل لجنة مركزية من عدد محدد من مسؤولي وحدات اللوازم 

في الدوائر بالتنسيق مع الأمناء العامين فيها، وتكون مهمتها ما يلي :-
أ (  اقتراح القواعد والأسس التنظيمية للسجل المركزي .

ب( مراجعة إجراءات توثيق الموجودات المعمرة .
اللوازم  من  الاستفادة  في  والتعاون  الاحتياجات  تحديد  في  المشاركة  جـ( 

 الراكدة والفائضة والمتقادمة .
د(  اقتراح إجراءات الرقابة الداخلية الفعالة على اللوازم المعمرة .

المادة )34(
المركزي  للسجل  موازياً  المعمرة  للوازم  سجل  بفتح  دائرة  كل  تقوم   

وإجراء المطابقات الدورية .

المادة )35(
استعمالات  إدخال  الدوائر  في  العامين  والأمناء  العام  المدير  على 
الدقة  لضمان  ممكناً،  ذلك  كان  كلما  اللوازم  وحدات  إلى  الحاسوب 
لإدارة  اللازمة  المعلومات  وتعميم  تخزين  على  والمقدرة  والسرعة 

ورقابة اللـــوازم .
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ثانياً : المعاينة والتسلم 

المادة )36( 
المملكة  المتعاقد عليها من داخل وخارج  اللوازم  تشحن وتورد جميع 

باسم الدائرة المستفيدة .

المادة )37(
 تتولى الدائرة المستفيدة ما يلي :-
أ (  متابعة تنفيذ عقود شراء اللوازم .

ب( إجراءات التخليص على اللوازم المشتراة من الخارج .

المادة )38(
تشكل في كل دائرة لجنة استلام أو أكثر تتألف من ثلاثة من موظفيها ، 
يعينهم الأمين العام، وتناط بهم مهمة تسلم اللوازم التي ترد للدائرة من 
الموردين أو المتعهدين التي تزيد قيمتها على )500( خمسماية دينار 
، ويجوز لها الاستعانة بالفنيين والخبراء عند الضرورة من أي دائرة .

المادة )39(
يقـوم أمين المسـتودع بتسـلم اللوازم كأمانـة بصفة مبدئية فور وصولها 

لموقع التوريد .

المادة )40(
 أ.  تقوم لجنة الاستلام بالإجراءات التاليـة  :-

ومطابقتها الموردة  اللوازم  مواصفات  من  والتثبت  الفحص  إجراء   )1
النوعية والكمية ومكان  التوريد من حيث  المقررة في عقود  للشروط 

وموعد التوريد، مع مراعاة الاتفاقيات المبرمة بشـــأنها .
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2( تسلم اللوازم الموردة خلال )10( عشرة أيام من تاريخ توريدها ، مع 
 مراعاة ما ورد في الفقرة )أ( من هذه المادة .

اللوازم  بيان قبول أو رفض  الموردة مع  باللوازم  3( تنظيم ضبط تسلم  
تسليم  مع  الانحراف  نسبة  بيـان  أو  والشروط،  للمواصفات  لمخالفتها 
نسخة من الضبط للمورد، ولأمين المستودع المعـني، وتعتبر النسـخة 

المسـلمة إلى المورد إشـعاراً له بالقبول أو الرفض .
ب. إذا نشأ خلاف بالرأي بين أعضاء لجنة الاستلام يرفع الأمر للأمين 

العام للبت فيه ويكون قراره قطعياً .
ج. إذا قررت لجنة استلام اللوازم رفض تسلم اللوازم الموردة لمخالفتها 
اللـوازم  تلك  ورد  الذي  فللمتعهـد  المقررة،  والشروط  للمواصفات 
أيام  عشرة   )10( أقصاها  مدة  خلال  اللجنة  قرار  علـى  الاعـتراض 
من تاريخ تسلم المتعهد لضبط الاستلام إلى الجهة التي أصدرت قرار 
الشراء، ويكون قرارها في القبول أو الرفـض قطعياً، وتعتبر اللوازم 

المرفوضة بحكم الأمانة .
د.  يرفع المورد اللوازم المرفوضة على نفقته خلال مدة أقصاها )15( 

المكان  من  رفعها  بضرورة  إشعاره  تاريخ  من  يوماً  عشر  خمسة 
الموجودة فيه، إلا إذا اقتضت الضرورات الصحية أو الأمنية رفعها أو 
إتلافها قبل ذلك الموعد ، فإذا تأخر في القيام بذلك عن الموعد المحدد 
له، فيعتبر متنازلًا عنها للحكومة، وللحكومة الرجوع عليه بنفقات الرفع 

والإتلاف إن اقتضى ذلك .
وثائق  مع  بمطابقتها  اللوازم  من  والهبات  المساعدات  تسلم  يجري  هـ. 
الشحن أو الفواتير أو أي وثيقة أخرى تبين مواصفات اللوازم وكمياتها، 
والشروط  المواصفات  والكمية عن  النوعية  في  انحراف  أي  وإظهار 
الواردة في الاتفاقية أو الفواتير، أو وثائق الشحن، ويجري إدخالها في 

القيود حسب الأصول .
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ثالثاً : إدخال اللوازم وإجراء قيدها في المستودعات :

المادة )41( 
 أ.    يجري إدخال اللوازم في قيود المستودع بعد تسلمها من قبل لجنة  الاستلام

 مباشرة، على أن تكون معززة بالوثائق التاليـة :-
1( مسـتند الإدخــال .

2( ضبط لجنة الاستلام أو طلب المشترى المحلي .
3( الفاتورة أو بوليصة الشـحـن .

ب.  تعزز مستندات الإدخال الصادرة عن المستودع الذي نقلت إليه اللوازم 
وترسل  آخر،  مستودع  من  نقلها  تم  التي  للوازم  الإخراج  بمستندات 

نسخة من مستند الإدخال إلى المستودع الذي أخرجت منه اللوازم .
المستودع   إلى  دقيقة  بمواصفات  المحولة  أو  المصنعة  اللوازم  تسلم  ج. 
بموجب مستند إدخال يبن فيه رقم مستند إخراج اللوازم الأساسية التي 

استعملت في عملية التصنيع، أو التحويل، كلما كان ذلك ممكناً .

المادة )42(
تم  التي  الأجزاء  أو  القطع  أو  السجل  أرصدة  على  الزائدة  اللوازم 
استخراجها من لوازم جرى شطبها تقيد عهدة في قيود اللوازم حسب 

الأصول .

المادة )43(
والقيود  والبيانات،  العهدة،  أنواع سجلات  العامة  اللوازم  دائرة  تحدد 
التي يجب أن تظهرها وكذلك النماذج الواجب استعمالها، والمعلومات 
المتبعة في  يتماشى مع أحدث الأساليب  بما  أن تتضمنها،  التي يجب 

إدارة اللوازم والمستودعات .
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المادة )44(
تمسك كل دائرة السجلات والبطاقات لمستودعات اللوازم الخاصة بها، 
وتجري القيود فيها لتنظيم حركة كل نوع من أنواع اللوازم، وذلك حسب 
أحدث النظم والأساليب المتبعة في إدارة المستودعات الخاصة باللوازم .

رابعاً : تخزين اللوازم والتصرف بها :

تخزين اللوازم 

المادة)45(
تكون  بحيث  الدائرة  في  بها  الخاصة  المستودعات  في  اللوازم  تخزن 

سليمة وجاهزة لتسليمها عند الطلب .

المادة )46(
تراعى طبيعة كل نوع من أنواع اللوازم عند خزنها في المستودعات، 

والمحافظة على ترتيبها، مع مراعاة مدة صلاحيتهـا للإستعمال .

المادة )47(
 يجري ترقيم المستودعات والأرفف والساحات التخزينية بأرقام وبأحرف 
مناسبة بما يكفل الوصول إلى اللوازم عند صرفها، وتدون هذه الأرقام 

والأحرف على بطاقات الصنف الخاصة بكل نوع من أنواع اللوازم .

صرف اللوازم 

المادة )48(
النماذج المعتمدة  اللوازم بموجب طلب صرف لوازم - على  تصرف 

في تعليمات الصرف- بعـد توقيعـه مـن الأمـين العام أو من يفوضه .
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المادة )49(
تسلم اللوازم من المستودع إلى الجهة الطالبة بموجب مستند الإخراج 
المعتمد بعد توقيع المستلم وذكر اسمه ووظيفته على مستند الإخراج .

المادة )50(
ذات  الدوائر  إلى  المركزية  المستودعات  من  اللوازم  صرف  يجوز 

الاستقلال المالي مقابل الثمن .

نقل وبيع وشطب وإتلاف اللوازم

المادة )51(
 أ.  إذا قرر الأمين العام بأن أي لـوازم صالحة في الدائرة قد أصبحت فائضة 
وغير لازمة للعمل يتم نقلها من مستودعات الدائرة إلى المسـتودعات 

المركزية .
والفائضة  الصالحة  اللوازم  بيع  بإجراءات  العامة  اللوازم  دائرة  تقوم  ب. 
عن حاجة الدوائر الموجودة في المستودعات المركزية بموجب مزاودة 
عامة دورية وبعد استنفاذ جميع الطرق الممكنة للاستفادة منها في أي 

دائرة حكومية .
ج. للوزير بناءً على تنسيب المدير العام، بيع اللوازم الصالحة والفائضة 
الذي  بالسعر  الأهلية  للجهات  المركزية  المستودعات  في  الموجودة 

تحدده لجنة تشكل لهذه الغاية .
د.  للوزير المختص وفي حالات خاصة بيع لوازم صالحة لجهـات أهلية 

بموافقة الوزير .
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المادة )52( 
 أ.  إذا قرر الأمين العام بناءً على تنسيب لجنة فنية أن أي لوازم في الدائرة 
قد أصبحت غير صالحة،يجري بيعها بواسطة لجنة ثلاثية من موظفي 
الدائرة يعينهم الأمين العام وبطريقة المزاودة العلنية أو السرية ) بالظرف 
المختوم (، ولها أن تـضع الشروط اللازمة لعملية البيع ، وترسل نسخة 
التي يوافق  الحالات  باستثناء  العامة  اللوازم  إلى دائرة  البيع  من قرار 

عليها الوزير .
ب. يجري بيع اللوازم غير الصالحة الموجودة لدى البعثات الدبلوماسية 
الأردنية بعد أخذ موافقة الوزير المختص بواسطة لجنة برئاسة رئيس 
وبالطريقة  يعينهما رئيسها،  البعثة  اثنين من موظفي  البعثة وعضوية 

التي تراها مناسبة .
ج.  يعلن عن اللوازم المراد بيعها في الصحف ، أو بأي وسيلة مناسبة .

المادة )53(
فائضة عن  أو  لوازم غير صالحة للاستعمال،  بيع أي  أو  إتلاف  عند 
الحاجة يجب أن تؤيد مستندات الإخراج المنظمة بشأنها بشهادة تتضمن 
أنها أتلفت، أو بنسخة من قائمة البيع حسب مقتضى الحال، ويجب أن  

يشار في تلك الشهادة أو القائمة إلى الإذن الصادر بالإتلاف أو البيع .

المادة )54(
 يتم شـطب أي خسارة أو نقص تقع في اللوازم بغير إهـمال أو إختلاس  

وفقاً للصلاحيات التالية :-
أ (  بقرار من الوزير المختص بناءً على تنسيب من الأمـين العام إذا كانت 

 قيمة اللوازم وقت الشراء لا تتجاوز )500( خمسماية دينـاراً .
ب( بقرار من الوزير بناءً على تنسيب من الوزير المختص إذا كانت قيمة 
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اللوازم وقت الشراء لا تتجاوز )5000( خمسـة آلاف دينار .
جـ( بقرار من مجلس الوزراء بناءً على تنسيب من الوزير إذا كانت قيمة 

اللوازم وقت الشراء تتجاوز )5000( خمسة آلاف دينار .
د(  يرسل نسخة من قرار الشـطب والوثائق المتعلقة بذلك إلى دائرة اللوازم 

العامة .

المادة )55(
أو  الصالحة  غير  اللوازم  عرض  جدوى  بعدم  العام  الأمين  أقتنع  إذا 
الثمن  تتجـاوز  بيعهـا  نفقات  أن  أو  للبيع،  الدائرة  حاجة  عن  الفائضة 
الذي يمكن الحصول عليه، فيجوز له أن يقرر التصرف بها أو إتلافها 
أصوليـاً، وشـطبها مـن القيـود بواسطة لجنة ثلاثية يشكلها لهذه الغاية 
البيع  أو  للاستعمال  اللـوازم ووجدتها غير صالحـة  أنها عاينت  تشهد 

وترسل نسخة من قرار الإتلاف والشطب إلى دائرة اللوازم العامة .

المادة )56(
 أ.  تباع اللوازم الحكومية الصالحة والفائضة على حاجة الدوائر الموجودة 
في المستودعات المركزية بعد استنفاذ جميع الطرق للاستفادة منها ، 
بالسعر العادل الذي تقدره لجنة ثلاثية يشكلها المدير العام ، وتتولى بيع 

تلك اللوازم وفقاً للصلاحيات التالية :-
1( اللوازم التي لا تزيد قيمتها المقدرة عند البيع على )10000( عشرة 

آلاف دينار بموافقة المدير العام .
2( اللوازم التي تزيد قيمتها المقدرة عند البيع على )10000( عشرة آلاف 

دينار بموافقة الوزير .
ب. تباع منتجات المدارس المهنية ومراكز التدريب والأبحاث ومنتجات 
أي دائرة إنتاجية مماثلة وفقاً للتعليمات التي يصدرها الوزير المختص .
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ج. تسلم اللوازم المباعة إلى المشتري بعد دفع ثمنها بموجب مستند إخراج 
أصولي ويثبت عليه رقم وتاريخ وقيمة وصـول قبض الثمن .

الإعارة والتأجير والإهداء والتبرع والنقل

المادة )57(
دائرة  أي  إلى  لوازم  أي  ينقل  أو  يؤجر  أو  يعير  أن  المختص  للوزير 

أخرى بحاجة إليها على أن يتم إعلام دائرة اللوازم العامة بذلك .

المادة )58(
 أ. للوزيـر المختـص أن يـهــدي أي لـوازم حكومية فائضة على الحاجة 
لا تزيد قيمتها عند الشراء على )1000( ألف دينار للمؤسسات الرسمية 
أو  الرياضية،  النوادي  أو  الخيرية،  الجمعيات  أو  الأهلية،  أو  العامة، 
دولية  أو  إقليمية  مؤسسة  أو  حكومـة  أي  أو  والفنية،  الثقافية  الهيئـات 
دائرة  وإعلام  المملكة،  وبين  بينها  العلاقات  تحسين  لغايات  أجنبية، 

اللوازم العامة بذلك .
ب. لرئيس الوزراء بتنسيب من الوزير المختص إهداء أو التبرع باللوازم 
للجهات  دينار  ألف   )1000( على  الشراء  عند  قيمتها  تزيد  التي 
المنصوص عليها في الفقرة )أ( مـن هذه المـادة، وإعلام دائرة اللوازم 

العامة بذلك .

الفصل الخامس
الرقابة على اللوازم

المادة )59(
تقوم دائرة اللوازم العامة بالتنسـيق والتعاون مع الدوائر الأخرى بما يلي :-
أ ( تنميط مكونات اللوازم المشترك تداولها لتسهيل التعرف عليها، وتحديد 

مجالات استعمالها وتداولها بين الدوائر .
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والألوان،  الأشكال،  بيان  حيث  من  اللوازم  كل  أو  بعض  توصيف  ب( 
والأوزان والمقاييس .

بما يكفل عدم الازدواجية وتبسيط  اللوازم بالأحرف والأرقام  ج( ترميز 
 إجراءات شرائها، وتخزينها، وسهولة التعامل والاستفادة منها .

د(  تمييز اللوازم الحكومية بوسم خاص بكل صنف كلما كـان ذلك ممكناً .

المادة )60(
 يشكل الأمين العام لجنة أو أكثر من ملاك الدائرة للتفتيش على اللوازم 
وموجودات المستودعات والتأكد من حسن الاستعمال، وسلامة طرق 
عمليات  عدد  يقل  لا  أن  على  مناسباً،  يراه  الذي  الوقت  في  التخزين 

التفتيش عن مرة واحدة في السـنة، وترفع تقاريرها إلى الأمين العام .

المادة )61(
على أمين المستودع في أي دائرة :-

أ ( تقديم كـفالة عدلية وفقاً لنظام كفالات الموظـفين .
ب( تقديم تقارير دورية للأمين العام عن حالة اللوازم الموجودة في عهدته 
مرة في السنة على الأقل، معززة بقوائم تتضمن اللوازم غير الصالحة 

للاستعمال واللوازم الفائضة عن الحاجة، والناقصة، والراكدة .

المادة )62(
 أ.  يجري التسليم والتسلم بين أمناء المستودعات في الدوائر أو من بعهدتهم 
أي لوازم، بموجب قوائم جرد مطابقة لقيود المستودع، يتم توقيعها من 

المسلم والمستلم معاً، ويصادق رئيسهما المباشر على توقيعهما .
من  سبب  )لأي  لوازم  بعهدته  من  أو  المستودع  أمين  يتمكن  لم  إذا  ب. 
الأسباب( من تسليم ما بعهدته من لوازم إلى من يخلفه، فيتم التسليم إلى 
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لجنة يعينها الرئيس المباشر لهذه الغاية بصورة مؤقتة .
ج. إذا ظهرت أي زيادة أو نقص في موجودات المستودع عند التسـليم، 
 فيجب تنظيم قوائم منفردة لكل من الزيادة أو النقص، والتوقيع عليها 

من جميع الأطراف المشتركة في التسليم والتسلم .
د.  يغرم الموظف الذي بعهدته أي لوازم بما لا يقل عن قيمة النقص، أو 

التلف الناشئ عن الإهمال، ويتخذ بحقه الإجراءات المناسبة .
هـ. عند وقوع أي تعدٍ خارجي على المستودع، فعلى أمين المستودع أن 
يعلم رئيس الدائرة بذلك، وعلى رئيس الدائرة فوراً أن يجري التحقيق 

اللازم، ويتخذ الإجراءات المناسبـة .
 و. إذا وقع تزوير في قيود أو اختلاس أو نقص في موجودات المستودع، 
وعلى  فوراً،  الدائرة  رئيس  تبلغ  أن  الحالة  اكتشفت  التي  الجهة  على 

رئيس الدائرة أن يجري التحقيق اللازم، ويتخذ الإجراءات المناسبة .
 ز. على رئيس الدائرة أن يعلم الوزير ورئيس ديوان المحاسبة بأي نقص 
ديوان  مع رئيس  بالتنسيق  الوزير  العامة، وعلى  الأموال  في  يحصل 
والتحقيق  التدقيق  إجراء  إعادة  يجب  كان  إذا  فيما  النظر  المحاسبة 
اللازمين واتخاذ الإجراءات المناسـبة والتي تكفل الحفاظ على الأموال 

العامة .
المادة )63(

 يتم تسليم وتسلم اللوازم لدى البعثات الدبلوماسية الأردنية وفقاً للتعليمات 
التي يصدرها الوزير المختص .

المادة )64(
موجودات  لجرد  لجان  تشكيل  العام  المدير  تنسيب  على  بناءً  للوزير 

مستودعات الدوائر بالطريقة التي يحددها .
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المادة )65(
أو  الصرف  طلبات  أو  القيود  في  والشطب  والمسح  الحك  يحظر 
المستندات الخاصة باللوازم، ويتم التصويب بوضع خطين متوازيين 
بالحبر الأحمر على الخطأ ، ويعاد كتابة الصواب بالحبر الأزرق أو 

الأسود ويوقع بجانبه من قبل من أجرى التصويب .

الفصل السادس
مواد عامة

المادة)66(
أو  الفائضة  أو  المفقودة  اللوازم  قيمة  من  تحصيله  يتم  ما  قيد  يجري 

المباعة على النحو التالي:-
أ (  إيراداً للخزينة العامة إذا تم تحصيلها من قبل أي دائرة مدرجة موازنتها 

 ضمن قانون الموازنة العامة .
ب( إيراداً لحساب إيرادات الدائرة إذا تم تحصيلها من قبلها وكانت ذات 

استقلال مالي مـع مراعـاة أي نـص وارد في أي تشريع آخر .

المادة )67(
 يحـدد المدير العام السجلات والنماذج الخاصـة باللوازم وتنظيم إدارتها .

المادة )68(
يعاقب كل من يخالف أحكام هذا النظام بالعقوبات المنصوص عليها في 

القوانين والأنظمة المعمول بها .

المادة )69(
 يصدر الوزير التعليمات التنظيمية اللازمة لتنفيذ أحكام هذا النظام .

المادة )70(
إذا نشأت أي حالة لا يمكن معالجتها بمقتضى أحكام هذا النظام أو نشأ 
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أي خلاف في تطبيقه، فيرفع الأمر إلى مجلس الوزراء ليصدر القرار 
الذي يراه مناسباً بشأن تلك الحالة أو ذلك الخلاف، ويكون قراره قطعياً 

.

المادة )71(
أحكام  بموجب  المشكلة  والخاصة  المركزية  العطاءات  لجان  تستمر 
نظـام اللوازم رقم )37( لسنة 1978م في ممارسة مهامها كما هـي إلى 

أن يعاد تشكيلها وفقاً لأحكام هذا النظام .

المادة )72(
اعتباراً من نفاذ أحكام هذا النظام يلغى ما يلي :-

تبقى  أن  على  وتعديلاته  )1978م(  لسنة   )37( رقم  اللوازم  نظام   )1
التعليمات الصادرة بموجبه سارية المفعول إلى أن يتم إصـدار تعليمات  

تحل محلها بموجب أحكام هـذا النظام .
2( أي نظام، أو نص، أو حكم في أي تشريع آخر يتعارض مع أحكام هذا 

النظام .

الحسين بن طلال

1993/5/4م
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37

تاميلعت علاطاءتا مقر )1( ةنسل 2008

تاميلعت نتظمي ارجاءتا علاطاءتا

ورشوط ارتشلااك اهيف  
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تاميلعت علاطاءتا مقر )1( ةنسل 2008
تاميلعت نتظمي ارجاءتا علاطاءتا ورشوط ارتشلااك اهيف

ا تايحلاصلل ةلوخملا يلا بجومب ةداملا )23( نم ماظن مزاوللا  دانتساً

يف  اهرشنو  ةيلاتلا  تاميلعتلا  صاـراد  قاـرر  ةنسل 1993   )32( مقر 
ا نم خيرات رشنلا . ةديرجلا ةيمسرلا معللل اهبجومب رابتعاً

ةداملا 1  
طورشو  اطعلاءتا  ارجاءتا  ميظنت  تاميلعت  تاميلعتلا  هذه  ىمست 
كارتشلاا هيفـا توـمشل قيرطـة ةسارد ضورعلا ةلاحلااو تانامضلاو 
مازتللااوـتا  هعتملاوـنيد  قانملاـنيص  بقـل  مـن  قتـاهميد  بجاولا 

تايلوؤسملاو ةبترتملا مهيلع .  
ةداملا 2

مزاوللا  ( نم ماظن  ةداملاب مقر )2  ةفرعملا  تارابعلاو  تاملكلا  ينعت 
مقر )32 ( لـةنس 1993 منياـا تدرو يف هذه تاميلعتلا سفن يناعملا 
ةصصخملا اهل يف ةداملا مقر )2( نم سفن ماظنلا ام مل تـدل نيرقلاـة 

ىلع ريغ كلذ .  

ةداملا 3
 عم ةاعارم ام درو يف ةداملا مقر )2( نم ماظن مزاوللا مقر )32( لـةنس 
1993 كتـنو ملكللـتا تارابعلاو ةيلاتلا امثيح تدرو يف هذه تاميلعتلا 

سفن يناعملا ةصصخملا اهل هاندا ام مل دتل ةنيرقلا ىلع كلذريغ :    

ةنجل اطعءتا ةلكشم  يا  وا  ةيزكرملا  اطعلاءتا  ةنجل  علاطاءتا:  ةنجل 
 اقفوً ماكحلا ماظن للاـمزاو قرـم)  32 ( ةنسل ) 1993 (

قرـم  للاـمزاو  ماظن  ماكحا  قفو  اهليكشت  متي  يتلا  ةنجللا  ةينفلا:  ةنجللا 
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نم  هاضتقمب  ةرداصلا  تاميلعتلاو  تلايدعتوـه   1993 لـةنس   )32(
اربخلاء نيينفلاو اوسء ناك يكشتلال امسلاابء ةيصخشلا وا نيلثممب نم 

رئاودلا تاهجوا ىرخا .  
ريتركسلا: سيئر مسق ايراتركس ناجل اطعلاءتا اهريتركسو وا نم هيمسي 

ريدملا ماعلا وا نيملاا علاـما موقي معبل ايراتركسلا اهل .
علاطاء : ةيلمع ارشلاء يتلا متت نم لاخل ةنجل اطعلاءتا نع قيرط حرط 

اطعء نلاعلااب هنع .  
ةينورتكللاا  ئاسولال  ىدحاب  وا  ايقرو  مدقملا  صقانملا  ضرع  ضرعلا: 

 امبسح وه ددحم ةوعدب اطعلاء  
ادلائةر ةديفتسملا: يا ةرازو وا ةرئاد وا ةطلس وا ةسسؤم ةيمسر ةماع وا 
اطعءتا  ةنجل  قيرط  نع  مزاول  ارشء  لطتـب  ةموكحلل  ةعبات  ةهج 

ةلكشم اقفوً ماكحلا ماظن مزاوللا مقر) 32 ( ةنسل 1993  
صقانملا: صخشلا يذلا مدقتي ضرعب اطعلء حورطم .  

متو  اطعلاءتا  ةنجل  بقل  نم  اطعلاء  هيلع  يحال  يذلا  صخشلا  دهعتملا: 
دقاعتلا هعم .  

ورشلاط ةماعلا عللطاءتا: طورشلا ةماعلا وخدللل يف اطعلاءتا دقاعتلاو 
عم نيدهعتملا يتلاو قفرت كبل ةوعد اطعء )تاميلعت اطعلاءتا مقر 

) 1 ( ةنسل 2008(.  
ةرئاد  و/وا  ةديفتسملا  ةرئادلا  اهعضت  يتلا  طورشلا  ةصاخلا:  ورشلاط 

مزاوللا ةماعلا يتلاو فرتـق بـةوعد اطعء .  
ةهجلا  نع  ةرداصلا  ةينورتكللاا  وا  ةيقرولا  ةوعدلا  يه  علاطاء:  ةوعد 
ةصتخملا حرطب اطعلاء تتوـنمض ةوعد نيصقانملا ةكراشملل يف ميدقت 

مهضورع ديروتل مزاول ةنيعم نوكتتو نم قئاثولا ةيلاتلا :  
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أ.   ةوعد وخدلال يف اطعلاء .  
ب. تافصاوملا مزاولل ةبولطملا ) مشتول منلاـجذا ططخملاوـتا 

سرلاوـتامو ياو تاحاضيا ىرخا (   
ج. تاميلعتلا طورشلاو ةماعلا اطعللءتا .  

د.  طورشلا ةصاخلا اطعللء ) نا تدجو ( .  
هـ. تابلطتم يهاتل نيصقانملا ) دنع بلطلا ( .  

تادنتسمب  اززعم  يئاهنلا  ملاتسلاا  طبض  رودص  اهنلائي:  ملاتسلاا 
تلااخدلاا وا ةداهش ميدقت ةمدخلا  

ماهم تابجاوو 
ةداملا 4

ىلع ةرئادلا ةديفتسملا نا ققحتت نم دوجو ةجاحلا ةيلعفلا ارشلء مزاوللا 
يف  )لاا  ةماعلا  مزاوللا  ةرئاد  ىدل  اهرفاوت  عـمد  كوـكلذ  بولطملاـة 
تلااحلا ةيرارطضلاا يتلا لا حمست كلذب( بقل اسرال بلط لاـارشء 

ىلا ةهجلا ةصتخملا حرطب اطعلاء موقتو هذه ةهجلا امب يلي :  
أ.   ةعجارم طورشلا و تافصاوملا ةدراولا اهيلا مزاولل بولطملا اهؤارش 
دكاتلل نم اهنا ةماع قيقدوـة ةحضاوو اهلو نا نيعتست اربخلابء نيينفلاو 

وا يا ةهج ىرخا دكاتلل نم كلذ .  
ةميقلاب  وصلاال  بسح  قدصم  يلام  مازتلا  دنتسم  ميدقت  نم  دكاتلا  ب. 
ةماعلا  ةنزاوملا  ةرئاد  نع  رداص  لابـارشء  نذا  وا  طعللـاء  ةردقملا 

امتكاول تابلطتم حرط اطعلاء .  
مزاولل  ةيلعف  ةجاح  دوجو  نم  دكاتت  نا  ةماعلا  مزاوللا  ةرئادل  قحي  ج. 
بولطملا اهؤارش عوـمد يناكماـة اهنيمات نم ىدحا رئاودلا ىرخلاا .  

د.  دادعا ةوعد اطعلاء  
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ةداملا 5
 ريدملل ماعلا وا نيملاا ماعلا عضو سسلاا دعاوقلاو ةيرورضلا يهاتلل 
ةربخلا  يوذب  نيعتسي  نا  هلو  كلذل  ةرورض  دجو  امنيا  نيصقانملا 

صاصتخلااو قيقحتل كلذ .  
  

ةداملا 6
 ريدملل ماعلا قح حيحصت اطخاء ةعابطلا وا ةباتكلا دوقعلاب ةمربملا 

عم هعتملاـنيد لاو كيـنو يا حيحصت امزلمً ةموكحلل لاا اذا ناك اعقومً 
هيلع نم هلبق .   

نلاعلاا نع علاطاءتا  
ةداملا 7  

اطعلاءتا نع حرط  ماعلا  نيملاا  وا  هبيني  نم  وا  ماعلا  ريدملا  نلعي  أ.  
رثكا  يف  قيـل نع ثلاث فحص ةيلحم  امب لا  ةلسلستم ةيونس  ماقراب 
نم موي و/ وا ئاسوبل نلاعلاا ىرخلاا يتلا اهاري ةبسانم امب يف لذـك 

ئاسولال ةينورتكللاا.  
ب. بجي نا متشيل نلاعلاا نع اطعلاء احاضياً نع مقر اطعلاء عونو 

مزاوللا رخاو دعوم يبلـع عدـةو اطعلاء رخاو دعوم ميدقتل ضورعلا 
نمثو ةوعد اطعلاء ةياو روما ىرخا ىري ريدملا ماعلا وا ملااـني ماعلا 

ةرورض نلاعلاا اهنع .  
ج. ريدملل ماعلا وا نيملاا ماعلا انبء ىلع بلط رثكا نم صقانم وا ةرورضل 
اهاري نا ددمي دعوم قتـميد ضورعلا ةرتفل ةينمز ةبسانم اذا عنتقا ةيدجب 
تلاـي سـقب نلعاو نع  بلطلا نلعيو نع كلذ سفنب ئاسول علااـنلا 

اطعلاء نم اهللاخ .  
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د.  نلعي ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا نع اطعلاء يذلا ررقت ةداعا هحرط 
 سفنب ئاسول علااـنلا تلاـي قبس نلعاو اهب .   

ورشلاط ةماعلا وخدللل يف علاطاءتا دقاعتلاو عم نيدهعتملا
لاواً : تانيمات تانامضو علاطاءتا :  

تانيمات وخدلال يف علاطاءتا
ةداملا 8

ىلع صقانملا نا قفري يف هضرع انيمأت ايلام ىلع كشل ةلافك ةيكنب وا 
كيش قدصم رداص نع دحا نبلاـكو وا تاسسؤملا ةيلاملا ةصخرملا 
ضلاابـةفا  علاـما  نيملاا  وا  ماعلا  ريدملا  رملا  ةكلمملا  يف  ةلماعلاو 
تفيظولـه، ةبسنبو لا قتل نع )3%( ةثلاث ةئاملاب نم ةميق مزاوللا ةدراولا 
يف هضرع، وا ةميقلاب ةددحملا ةوعدب طعلاـاء ناو نوكي احلاص ةدملل 
ةددحملا ةوعدب اطعلاء بسحت نم خيرات رخا عومـد قتلـميد علاـضور 
وبقل  ةنجلل  زوجيو  اطعلاء ةحارص،  ةوعدب  كلذ  درو فلاخ  اذا  لاا 
صقنلا يف نيمات وخدلال امب لا ديزي نع )2%( مـن ةميق اذه نيماتلا.    

ةداملا 9  
أ.   داعت تانيمات وخدلال يف اطعلاء ىلا اهيمدقم نم نيصقانملا و يف احل 
اهل  ةئشنملا  ةهجلا  اهئاغلا نم  متي بلط  ينورتكللااـة  ئاسولال  مادختسا 

ملاعاو صقانملا اينورتكلا كلذب اقفووً امل يلي:  
1. ىلا نيذلا مل رجت ةلاحلاا مهيلع دعب قيدصت رارقلا نم عجرملا صتخملا 

انبء ىلع مهبلط يطخلا . 
2. ىلا نيذلا تهتنا ةدم نايرس مهضورع ملو اوبغري اهديدمتب انبء ىلع 

مهبلط يطخلا .  
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3. ىلا نيذلا ترج ةلاحلاا مهيلع دعب مهعيقوت ىلع رما ارشلاء ) ةيقافتلاا( 
ميدقتو نيمات نسح ذيفنتلا  

ب. اذا فكنتسا صقانملا نع مازتللاا هضرعب ، وا مل مقي مامتاب تابلطتملا 
ةدملا  موقي هماقم لاخل  ام  وا   ، ارشلاء  ماـر  قاعتللـد يقوتوـع  ةمزلالا 
يتلا اهددحي ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا وا نم هضوفي ،وا مل قيـم ميدقتب 
ةغلبت راعشا ةلاحلاا رداصت  مايا نم  ذيفنتلا لاخل ةرشع  نيمأت نسح 
ةنجل طعلاـاءتا ميقـة تـنيما وخدلال وا يا زجء هنم اداريا ةنيزخلل ، 
امب بسانتي ةميقو ةداملا وا داوملا يتلا فكنتسا اهنع امب لا قيـل نع 

)3%( نم ةميق هذه مزاوللا  
ج. اذا نيبت نا صقانملا مدق تامولعم ريغ ةحيحص ةطولغموأ وا غش وا 
ةكراشملا  تاياغل  هلبق  نم  ةمدقملا  ثولاـقئا  وا  تامولعملاب  بعلات 
اطعلابء قحي ةنجلل اطعلاءتا ذاختا ارجلااءتا ةينوناقلا هقحب امب فـي

كلذ ةرداصم ةميق نيمات وخدلال وا يا زجء هنم اداريا ةنيزخلل.
ةنجلل قحلا  بـتارقفلا )ب ،ج ( هلاعا  لاـةدراو  تلااحلا  يفو يا نم 
نامرحب صقانملا نم كارتشلاا اطعلابءتا ةدملل يتلا اهارت ةبسانم.  

تانيمات نسح ذيفنتلا   

ةداملا 10
ميدقتب نيمات نسح ذيفنتلا اطعللء احملال هيلع  أ.  ربتعي صقانملا امزتلمً 
وا  كونبلا  دحا  نم  رداص  قدصم  شـكي  وا  يكنبـة  لافكـة  كشل  ىلع 
تاسسؤملا ةيلاملا ةصخرملا ةلماعلاو يف ةكلمملا لبمبـغ لا قيـل عـن 
)10%( ةرشع ةئملاب نم ةميقلا ةيلامجلاا مزاولل ةلاحملا هيلع وا نم 
ةميقلا يتلا اهردقت نجلـة طعلاـاءتا تارارقلل ريغ ةددحم ةميقلا همدقي 

بقل هعيقوت ىلع رما ارشلاء ) ةيقافتلاا ( .  
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ب. زوجي وبقل نيمات دحاو وخدللل اطعلابء نسحو ذيفنتلا سفنل اطعلاء عم 
ةاعارم ةيافك ةميق نيماتلا فربـع هتميق ثيحب لا قتل نع )10%( ةرشع 
ةئملاب نم ةميقلا ةيلامجلاا مزاولل ةلاحملا هيلع وا نم ةميقلا تلاـي اهردقت 
نيماتلا  ةميقلا ىلع نا نمضتي  تارارقلل ريغ ةددحم  اطعلاءتا  ةنجل 

اصنً احيرصً كلذب .  

ةداملا 11
تانامضلاو  تانيماتلا  ةيحلاص  اطعلاءتا  حرطت  يتلا  ةرئادلا  عباتت 
اطعللءتا بلطتو يدمتـد مـةد ةيحلاص كلت تانيماتلا تانامضلاو بقل 
نيعوبسا ىلع قلاال نم خيرات اهتناء ةدم نايرسلا ةرتفلل يتلا هارتـا 
ةبسانم وا زجحت ةميق تانيماتلا اهديقتو تاناما ىدل ةرازو ةيلاملا وا 
ماعلا  نيملاا  وا  ماعلا  ريدملا  سابـم  طعلاـاء  يتلا تحرط  ةرئادلا  ىدل 
تـنيما  هنا  هب ىلع  فرصتلل  احلال  ةفاضلااب هتفيظول بسح ىضتقم 

طعللـاء وا رارق ةلاحلاا .  

ةداملا 12  
أ.   داعي نيمات نسح ذيفنتلا ىلا دهعتملا دعب هذيفنت ةفاك طورش دقعلا بجومب 
بلط طخـي بـجارفلاا عـن نيماتلا نم ةرئادلا ةديفتسملا كلذكو قئاثولا 
ةيلوصلاا ةلسرملا اهنم ىلا ةرئاد مزاوللا ةماعلا وا ةرئادلا يتلا تحرط 
 ) ةمدخلا  ميدقت  ةداهش  وا  تلااخدا  دنتسم   ، ملاتسلاا  ) طبض  اطعلاء 

ميدقتو تانامضلا يتلا اهتنمضت طورش دقعلا.
اما اذا تناك ةوعد اطعلاء هينورتكلا متي بلط اهئاغلا نم ةهجلا ةئشنملا 

اهل ملاعاو صقانملا اينورتكلا كلذب .
ب.ىلع دهعتملا ةعباتملا عم ةرئادلا ةديفتسملا رادصلا بلط جارفلاا نع 

نيمأتلا اززعم تاقفرملاب لعوـى ةرئادلا ةديفتسملا رادصا اذه بلطلا 
روف مامتا ةيلمع ملاتسلاا يئاهنلا.  
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نيمات ةنايصلا   
ةداملا 13

أ.  مدقي نيمات ةنايصلا ىلع كشل ةلافك ةيكنب وا كيش قدصم رداص نع 
كنب وا ةسسؤم ةصخرم لماعوـة يف ةكلمملا ةبسنب لا قتل نع )%3( 
ةثلاث ةئملاب نم ةميق مزاوللا ةلوفكملا داعيو اذه نيماتلا ىلا هعتملاـد دعب 

نا مدقي اربءة ةمذ نم ةرئادلا ةديفتسملا .
اما اذا تناك ةوعد اطعلاء هينورتكلا متي بلط هئاغلاـا مـن ةهجلا ةئشنملا 

اهل ملاعاو دهعتملا اينورتكلا كلذب.
اطعلاءتا  ةنجلل  قحيف  ةبولطملا  ةنايصلا  ميدقتب  دهعتملا  خال  اذاو 
هليمحتو  دهعتملا  ىلع باسح  لاـةنايص  جاوـارء  نيماتلا  ةميق  ةرداصم 

ةفلك ةنايصلا.  
ب. اذا تناك مزاوللا ةدروملا ةجاحب ىلا بيكرت يغشتول ةزهجلااك عملاوـتاد 
دببء  مايقلا  دهعتملا  نم  بلطلاب  ةديفتسملا  لاـةرئاد  قتـم  لوـم  تلالااو 
ملاـتاعدوتس  ىلا  اهلاخداو  مزاوللا  ملاتسا  دعب  يغشتلاول  بيكرتلا 
ةئام   120 دعب  ةلاحلا  هذه  يف  ةيناجملا  ةنايصلا  ةرتف  ادبتف  ايلوصاً 

نورشعو امويً نم خيرات ظنتـمي ضـطب ملست مزاوللا ايلوصاً .  
ةلافك  ربتعت  ةلاحلاا  رارقب  ةدراولا  ةيناجملا  ةنايصلا  ةدم  اهتناء  دنع  ج. 
ةئام   )120( يضم  دعب  امكحً  اهنع  جرفمـاً  دهعتملا  نم  ةمدقملا  ةنايصلا 
نورشعو امويً يف ةلاح مدع دورو يا شاـراع طخـي مـن لاـةرئاد ةديفتسملا .  
د.  لا بلطي نيمات ةنايص مزاولل يتلا تسيل ةجاحب ىلا ةنايص ، ىلع نا 

موقت ةهجلا ةديفتسملا ديدحتب كلذ يف بلط ارشلاء ناو متي ديدحت كلذ 
يف رارق ةلاحلاا.  

ةنامض وسء ةيعنصملا   
ةداملا 14

أ.   مدقي دهعتملا ةنامض ةيطخ نم وسء ةيعنصملا ةقدصم نم بتاك دعلال 
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اهيلا  يوتحت مقر رارق ةلاحلاا ماكبول ةميق مزاوللا ةنومضملا افاضمً 
)15%( ةسمخ رشع ةئملاب نم اهتميق لاا اذا درو فلاخ كلذ يف ةوعد 

ااطعلء .  
ب. ىلع مغرلا امم درو ةرقفلاب ) أ ( نم هذه ةداملا زوجي وبقل هنامض ةيطخ 
ةيونس نم وسء ملاـةيعنص مـن نيدهعتملا نيذلا نوكراشي يف اطعلاءتا 
كشبل رمتسم بسحو احلال ريغ ةددحم ةميقلا ةقدصم نم تاكـب دعلال 
نمضي نم اهللاخ ةفاك مزاوللا افاضم اهيلا )15%( ةسمخ رشع ةئملاب 
رودص  ةنس  لاخل  اهغلبتي  يتلا  ةلاحلاا  قـتارار  يمجلـع  اهتميق  نم 

ةنامضلا )اةنسل ةيلاملا(.  
ةرتف  تبث وسء اهتيعنصم لاخل  يتلا  مزاوللا  ادبتسابل  دهعتملا  مزتلي  ج. 
ةنامضلا ةدراولا رارقب ةلاحلاا نبـاءًا ىلع ريرقت ةنجل ةينف نم ةرئادلا 
ىلع  ةديدج  مزاولب  اطعلاءتا  ةنجل  اهلكشت  ةينف  ةنجل  و/وا  ةديفتسملا 
دحك  نيرهش  اهلادبتسا لاخل  متي  نا  بجي  اوحلاال  عيمج  يفو  تقفنـه 
ةنجل  و/وا  ةقلاعلا  تاذ  لاـةرئاد  مـن  كلذب  هراعشا  خيرات  نم  ىصقا 
ادبتسال  ةدم  عم  بسانتت  ةمارغ  ضرف  اطعلاءتا  ةنجللو  اطعلاءتا 
مزاوللا ررضلاو تاقفنلاو ةجتانلا نع كلذ داعيو باستحا ةدم ةنامضلا 

نم خيرات ميدقت مزاوللا ةديدجلا .  
د.  ةدم ةنامضلا نم وسء ةيعنصملا ةنس ةيدلايم نم خيرات ملاتسلاا يئاهنلا 

لاا اذا درو فلاخ كلذ ةلاحلاارارقب .  
هـ. اذا مل مقي دهعتملا ادبتسابل مزاوللا يتلا تبث وسء اهتيعنصم امبسح درو 
نوناق  بجومب  ةلماك  ةنامضلا  ةميق  حتـيصل  متيف  هلاعا  )ج(  دنبلاب 
يصحتل اوملاال ةيريملاا وا يا ةليسو ىرخا رداصيو )15%( مخـس 
ةرشع ةئملاب نم ةميق مزاوللا يتلا تبث وسء اهتيعنصم دارياًا باسحل 
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دهعتملا  باسح  ىلع  مزاوللا  ارشلء  تاناما  يقابلا  عدويو  ةنيزخلا 
هليمحتو ةفلك مزاوللا ياو تاقفن وا ررض قحلي ةرئادلاب ةديفتسملا 

و/ وا ةرئاد مزاوللا ةماعلا.  

ةداملا 15
ظفحت تانيمأت تانامضو اطعلاءتا ىدل ايراتركس ةنجل طعلاـاءتا وأ 
قلاـمس ملاـيلا وأ قـمس تلاافكلا يف ةرئادلا يتلا تحرط كلت اطعلاءتا.  

ايناث: ارشء ةوعد علاطاء دادعاو ميدقتو ضورعلا نم بقل نيصقانملا

ةداملا 16 
نع   ةقدصم  ةخسن  اطعلاء  ةوعد  ارشبء  بغري  يذلا  صقانملا  مدقي  أ.  
ةصخر نهم ةيراس عفملاـول لوختـه ةعانص وا عيب وا ديروت مزاوللا 
ةبولطملا وا راجتلاا اهب جسلاول يراجتلا وا ةداهش تـيجسل مـن ةرازو 
ةعانصلا ةراجتلاو ىلعو صقانملا ىفعملا نم صخر نهملا وا يجستلال 
بجومب نوناقلا ميدقت ةداهش مـن عجرملا صتخملا تبثت هئافعا زوجيو 
فظوملل صتخملا نا بلطي كلذ دنع عيب يا عدـةو طعـاء وا نا اهبلطي 

ةرم وا رثكا يف ةنسلا ةدحاولا.  
ب. ىلع صقانملا يذلا كراشي ةرملل ىلولاا يف اطعءتا ةرئادلا قافرا 
ةروص ةقدصم نع ةصخر هملاـن جسلاول يراجتلا عم هضرع .    

ةداملا 17
هتبغر  احل  يفو  اطعلاء  ةوعد  قئاثو  ىلع  علاطلاا  صقانملل  قحي  أ.  
وصحلابل ىلع ةخسن يقروـة هنمـا علاطلال طقف هنكميف وصحلال اهيلع 

باقمل نمثلا يذلا هددحي ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا .  
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ب. عفدي صقانملا نمث ةوعد اطعلاء ررقملا ) ريغ درتسملا ( باقمل وصول 
 تاضوبقم حـبس صلااـول ملستيو ةفاك قئاثو ةوعد اطعلاء اهتاقفرمو .  

ةداملا 18
دعي صقانملا هضرع اقفوً قئاثول ةوعد اطعلاء دعب نا أرقي هذه قئاثولا 
مهفتيو عيمج ام درو اهيف اذاو مل نكت قئاثولا ةلماك وا دجو اصقنً اهيف 
هيلعف بلط ةقيثولا ةصقانلا نم ةرئادلا تلاـي حرطـت طعلاـاء محتيول 
جئاتنلا ةبترتملا ىلع مدع همايق قيقدتلاب امكتسلااول ةروصب ةحيحص .  

ملاـةدا 19
دنع هيونتلا يف ةوعد اطعلاء ىلا نا مزاوللا دارملا اهؤارش بجي نا 
قباطتت عم ةنيعلا وا تانيعلا ةدوجوملا يف ةرئادلا وا يف يا ناكم رخا 
هددحت ةوعد اطعلاء ىلعف نملاـصقا نياعمــة نيعلاـة / نيعلاـتا اهصحفو 
صحفلا مزلالا بقل ميدقت هضرع لاو هيفعي اعدلااء مدعب علاطلاا وا 
جاـارء قباطملاـة حفلاوـص نيمزلالا ربتعيو هنأك علطا ىلع ةنيعلا .  

ةداملا 20 
أ.  دعي صقانملا هضرع هراعساو ىلع وادجلال جذامنلاو ةقفرملا ةوعدب 
اطعلاء وا وادجلال جذامنلاو عملاـةد نم هلبق يتلاو قفتت عم تابلطتم 
ةوعد اطعلاء متخيو عقويو ةفاك قئاثو ةوعد طعلاـاء قيوـاهمد ضـنم 
نا  اطعلاء  ىلا قئاثو ةوعد  ةفاضلااب  صقانملل  ضرعلا ةلماك قحيو 
اهنا ةيرورض  وا تامولعم بغري إاهتفاض ىريو  فيضي يا قئاثو 

حيضوتل هضرع.  
ب. ىلع صقانملا نا بتكي همسا مساو ةرئادلا يتلا تحرط اطعلاء مقرو 
ميدقتل ضورعلا. ددحملا رخاك دعوم  اطعلاء خبـط ضاوـح تلاوـخيرا 
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يربلاـد  صـقودن  قرـم  انمضتمً  هضرع  يف  قيقدلاو  ماكلال  هناونعو 
زمرلاو يديربلا فتاهلاو فتاهلاو اقنلال سكافلاو ديربلاو ينورتكللاا 

سرتلل يلاـه سارملاـتلا قلعتملاـة اطعلابء .
ج. ىلع صقانملا نا غلبي ةرئادلا ايطخً نع يا رييغت وا يدعتل يف هناونع 
ربتعتو عيمج سارملاـتلا تلاـي كرتت هل يف ناونعلا روكذملا وا سرتل 
هيلا يف ديربلا وا ياب ةليسو اسرال ىرخا هناكـا صوـتل عفـلاً تملسو 

يف هنيح فلاخبو كلذ قحي ةنجلل اطعلاءتا نا دعبتست ضرعلا.  

ةداملا 21  
أ.  دعي ضرعلا يقرولا ىلع نيتخسن نيتقباطتم ) صلاال ةخسنو هنع ( 
وا بوتكمـا بـربحلا خبـط حضاو اخل نم وحملا وا يدعتلال وا  اعوبطمً 
بطشلا وا ةفاضلاا اذاو تضتقا ةرورضلا كلذ بجيف ىلع صقانملا 
عيقوتلا ربحلاب رمحلاا بناجب وحملا وا يدعتلال وا بطشلا وا ةفاضلاا 
ركذي  نا  كلذك  صقانملا  ىلعو  فورحلاو  مقرلاب  رعسلا  ةباتك  هيلعو 
رعسلا  كلذكو  ةدام  كلل  تادحولا  عومجملو  ةدحولل  يدارفلاا  رعسلا 
لاماشً  رعسلا  ربتعيو   ) اهل  مدقملا  داوملا  عيمجل   ( ضرعلل  يلامجلاا 
ميزحتلا فيلغتلاو يفو احل ميدقت علاـضر يلصلاا نود ميدقت  روجا 
ضرعلا  ريوصت  ةرشابم  ضورعلا  حتف  دنع  ةنجلل  قحيف  هنع  هخسن 
ةنجللا امك و قحي  يلصلاا عيقوتو كـل نم صلاال ةخسنلاو نم بقل 

ةنجلل اطعلاءتا نا دعبتست ضرعلا.  
ب. اما اذا تناك ةوعد اطعلاء ةينورتكلا قبطتف ةيللاا ةدراولا يف قئاثو 

ةوعد اطعلاء.  

ةداملا 22
 ىلع صقانملا ميدقت تانايبلا قئاثولاو ةيلوصلاا هتربخب هتردقمو ةينفلا   
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ةيلاملاو جردوـة مدخلاـة ةرفاوتملا هيدل ياو تابلطتم ىرخا ةيرورض 
ةللادلل ىلع هتردق افولابء تامازتللااب ةبترتملا هيلع بلطتموـتا اطعلاء .  

ةداملا 23
متي ميدقت ضرع صقانملا ىلع نيتخسن نيتقباطتم ) صال ةخسنو هنع ( 
قفرم هب نيمات وخدلال اطعللء وا ىدحاب ئاسولال ةينورتكللاا اقفو امل 

متي هديدحت يف قئاثو اطعلاء ىدحاب قرطلا ةيلاتلا :  
ينفلا يلاملاو متيو يف هذه  أ.  نمض فرظ دحاو يوتحي ىلع ضرعلا 

ةلاحلا حتف نيضرعلا ينفلا ملاوـيلا اعم امهمييقتو .   
 ) نفلاـي  ضرعلا   ( يوتحي ىلع  امهدحا  نيلصفنم  نينثا  يف نيفرظ  ب. 
خلااوـر تحيـيو لعـى ) اعلـضر يلاملا ( اذا تضتقا ةعيبط اطعلاء 
كلذ ، ىلع نا بتكي ىلع كل فلغم مسا صقانملا مقرو طعلاـاء نوـعو 
ضرعلا يفو هذه ةلاحلا حتفت لاوا ضورعلا ةينفلا قانمللـنيص ، جيوـير 
ساردـاهت همييقتوـا يتخلاـرا ضورعلا ةيفوتسملا طورشل اطعلاء ، مث 
اًقفو  تـمهليهأ  تـم  نيذلا  نيصقانملا  نم  ةمدقملا  ةيلاملا  ضورعلا  حتفت 
ريياعملل ةدراولا ةوعدب اطعلاء نم ثيح ةقباطملا وا تاملاعلا ، داعتو 
ضورعلا ةيلاملا ىرخلاا تلاـي مل متي اهحتف ىلا اهباحصا باقمل عيقوت 

صقانملا وا نم هلثمي .
ةوعد  قئاثو  ةدراولا نمض  يللااـة  بطتفـق  ةينورتكللاا  ضورعلا  يف  اما 

اطعلاء.   
ج. ةيا ةقيرط ىرخا اهررقي ريدملا ماعلا نيملااوا ماعلا وا ةنجل اطعلاءتا 
داعبتسا  ةنجلل  قحيف  بولطم  وه  امل  افلاخ  ضرعلا  ميدقت  احل  يفو 

ضرعلا .  

ةداملا 24
ةرئادلا  اطعلاءتا ىدل  صقانملا يف قودنص  بقل  ضرعلا نم   عدوي 
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يتلا حرطـت طعلاـاء بقـل اهتناء ةدملا ةددحملا كلذل ضفيول نا نوكي 
عدوي  يلا ئراط كوـل عـضر لا  ابنجتً  ةيفاك  ةرتفب  رخا دعوم  بقل 
هيف  رظني  لا  ضورعلا  ميدقتل  دعوم  رخا  بقل  اطعلاءتا  يف قودنص 
وا  صقانملا  ناونع  ةباتك  مدع  ةلاح  فوـي  قلغمـاً  هردصم  ىلا  داعيو 
تامولعملا ةيفاكلا ةحضاولا نع اطعلاء قحيف ةنجلل طعلاـاءتا حتفـه 

ةفرعمل تايوتحم فلغملا ناونعلاو نا دجو هتداعلا .  

ةداملا 25
لا بقتل ضورعلا يتلا درت ةرئادلل لاا قرطلاب تايللااو ةددحملا ةوعدب 

اطعلاء.  

ةداملا 26
ىلع صقانملا نا قفري هضرعب يا تاجولاتك وا تارشن وا تامولعم ةينف وا 
اصحاءتا عتـفر مزاوللاب ةضورعملا ىدحاب نيتغللا ةيبرعلا ةيزيلجنلااوأ 
ةموتخم متخب صقانملا عم نيودت مقر اطعلاء هيلعـا فلاخبو كلذ ةنجللف 
كلذ.    صقانملل ضارتعلاا ىلع  ضرعلا لاو قحي  داعبتسا  اطعلاءتا 

 ةداملا 27
اذاو  اطعلاء  ةوعد  يف  دري  امل  اقفو  ةبولطملا  تانيعلا  صقانملا  مدقي   
تناك تانيعلا ريغ ةلباق قنللـل هيلعف نا ددحي اهناكم تقولاو يذلا نكمي 

اهتيؤر هيف فلاخبو كلذ قحي ةنجلل اطعلاءتا داعبتسا ضرعلا .  

ةداملا 28
 بجي نا نكي فيلغتلا ميزحتلاو )packing ( نم ىوتسم يراجت ديج 
عم نايب ةقيرط مزحلا تلاـي معتستسل نود يا ةفاضا يف رعسلا ىقبتو 
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عيمج قيدانصلا سايكلااو داومو فيلغتلا ىرخلاا اكلمً ةموكحلل لاا اذا 
صن ىلع فلاخ كلذ.  

ةداملا 29
مزتلي صقانملا نا ىقبي ضرعلا مدقملا هنم ذفان وعفملال ريغو زئاج 
عوجرلا هنع ةدمل لا قتل نع ةدملا ةددحملا يف ةوعد اطعلاء بسحتو 
لعوـى   ، علاـضور  قتلـميد  عومـد  رخاك  ددحملا  خيراتلا  نم  اًرابتعا 
صقانملا نا غلبي ةرئادلا ايطخ مدعب هتبغر يف ديدمت هضرع بقل اهتناء 
ةدملا ةددحملا هلاعا ةرشعب مايا لعـى قلاال لااو ربتعي هضرع يراس 

وعفملال نيحل قيدصت رارق ةلاحلاا نم عجرملا صتخملا .   

ةداملا 30
وا  ةبولطملا  داوملا  نم  رثكا  وا  ةدامل  هضرع  ميدقت  صقانملل  قحي 

جـزءا هنمـا لاا اذا شاـتطرت ةوعد اطعلاء فلاخ كلذ .  

ةداملا 31
دنع مدع ديدحت دعوم ديروتل مزاوللا يف ةوعد اطعلاء ىلعف صقانملا نا 
بيـني يدحتلابـد عومـد ديروتلا اذاو مل ددحي دعوم ديروتلا يف نيتلاحلا 
لاخل عوبسا نم تـخيرا عيقوت  )ينعتو ةملك لااحً  ربتعي ديروتلا لااحً 

رما ارشلاء ) ةيقافتلاا (( .  

ةداملا 32
مزاولل  اشنملا  دلب  هنم  مدقملا  ضرعلا  يف  نيبي  نا  صقانملا  ىلع 
اهأشنمو  ةردصملا  ةكرشلا  مساو  ةعناصلا  ةكرشلا  مساو  ةضورعملا 
وا  تكلاـجولا  قروـم   )  model( زارطلاو  يراجتلا  مسلااو  ةكراملاو 
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نلاـةرش ةصاخلا مزاوللاب ةضورعملا .  

ةداملا 33
يتلا مزاولل  رايغلا  عطقب  لاصفنمً  لاودجً  هضرع  عم  صقانملا  مدقي  أ.  
 )  ( ةدمل  امعتسلالل  اهب  ةعناصلا  لاـةكرش  نتـحص  تلاوـي  كلذ  بلطتت 
هيف مقر ةعطقلا مكـا هـو لـىد  ةنس يف فورظ امعتسلاال يداعلا انيبمً 
ةكرشلا ةعناصلا ةيمكلاو رعسو ةدحولا رعسلاو يلامجلاا ناو نوكت هذه 
راعسلاا ةمزلم نمللـصقا مللـةد ةروكذملا ةرئادللو ماكل ةيرحلا يف اهبلط 
روكذملا جيوـب نا نوكت  دراولا يف ودجلال  ةدملا رعسلاب  نمض هذه 
  . )Brand new( ) % 100(  عطق رايغلا يف هذه ةلاحلا ةيلصا ةديدجو
ب. مزتلي صقانملا ريفوتب روش ةنايصلا عطقو رايغلا مزاولل يتلا بلطتت 
كلذ ةدمل لا قتل عـن )8( مثـينا تاونس وا رمعلا يليغشتلا فراعتملا 
هيلع لاا اذا درو ةوعدب اطعلاء ريغ كلذ امك مزتليو صقانملا نا مدقي عم 
هضرع طورشلا ةلدعملا راعسلا عطق رايغلا ) ةلداعم ريغت سلااـراع ( 
)Escalation Clause( عبـد اهتناء ةرتفلا ةروكذملا يف ةرقفلا )أ( نم 

هذه ةداملا امك يه يف دلب أشنملا .   

ةداملا 34
تافصاوم ةصاخ  وا  ةيراجت  ىلع ةملاع  اطعلاء  ةوعد  تلمتشا  اذا   

ةملاعلا  وا  تافصاوملا  هذهب  صقانملا  يقيـد  لا  لذـك  ناف  مزاول  يلا 

خلاوـصئاص  يمملاـتاز  لاـى  شؤمـر  جمـدر  هـو  مناوـا  ةيراجتلا 

تلاامعتسلااو مزاولل ةبولطملا قحيو صقانملل نا مدقي داوملا ةليدبلا 

يتلا اهل سفن يمملاـتاز خلاوـصئاص تلاامعتسلااو ةلداعملا اهل يتلاو 
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ققحتـه  يذلا  ردقلا  سفنب  اهنم  هقيقحت  دارملا  ضرغلا  يدؤت  نا  نكمي 

ملاـداو ةامسملا يفو ثمل هذه ةلاحلا ربتعت تافصاوملا ةبولطملا ةماع 

وصحللل ىلع جئاتنلا ةدوصقملا مـن لاـةرئاد ةديفتسملا .  

ةداملا 35  
أ.  لا زوجي صقانملل نا مدقي هضرع انبءا ىلع هتقلاع عم صقانم رخا 

،ربتعيو هضرع  يف هضرع  ةدراولا  ملاـداو  مـن  ثكاـر  وا  ةدامل  مدقت 
اديكات هنم ىلع كلذ  .   

ب. لاو زوجي صقانمل دحاو نا مدقي نيضرع نيلقتسم سفنل مزاوللا اوسء 
ناك همساب يصخشلا وا هتكارشب عم صقانم رخا.

 يفو كل نم نيتاه نيتلاحلا قحي ةنجلل اطعلاءتا داعبتسا كلت ضورعلا، 
ىلعو صقانملا نا مدقي اضرع دحاو اددحم.  

ج.  زوجيو صقانملل نا قفري عم هضرع ضعب ئادبلال ةيرايتخلاا ، ىلع 
نا بسانتت ةميق نيمات وخدلال يف اطعلاء عم ةميق ضرعلا وا يدبلال 
امهيا ىلعا ةنجللو اطعلاءتا داعبتسا ضرعلا وا يدبلال يغـر طغملاـى 

نيماتب وخدلال ةساردو ضرعلا وا يدبلال ىطغملا نيماتب وخدلال .  

ةداملا 36  
أ.   ربتعي ميدقت ضرع صقانملا ةقفاوم هنم ىلع نا رادصا رما ارشلاء
نع ةرئادلا دعب هغلبت يـكشل مـع قئاثو اطعلاء ةدمتعملا دقعًا امزلمً لاا 

اذا درو يف رارق ةلاحلاا رماو ارشلاء فلاخ كلذ .  
 ) Brand new( ) % 100( ب. نمضي صقانملا نا نوكت مزاوللا ةدروملا ةديدج
ةيلاخ مـن يا يعـبو فـي عنصلا وا يف ةداملا نمو زارط ثيدح ملو 
فقوتي اهجاتنا ىلع نا نوكت ةنس عنصلا يدومللل يه سفن ةنس ميدقت 

ضرعلا .  
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يدوملال  ىلعا ةفصاوم نم  وا  ئفاكي  يدوملال  يف  رييغت  يا  اذا دجو  ج. 
احملال حلاصل ةرئادلا ةديفتسملا بقيل يدبلال ديدجلا نود ارجاء يا يدعتل 
ىلع رعسلا ةطيرش نا نوكي نم سفن ةكرشلا ةعناصلا دلبو اشنملا ناو 
نوكي اذه رييغتلا انبء ىلع جولاتك نم ةكرشلا ةعناصلا ريرقتو ينف نم 

ةنجل ينفـة تـكشل هلـهذ ياغلاـة ةقفاومبو ةنجل اطعلاءتا.

 اثلاثً : تفح ضورعلا

ةداملا 37  
وا  اهباصن  ماكبل  اطعلاءتا  ةنجل  بقل  نم  اطعلاءتا  قودنص  حتفي  أ.  
ةيرثكاب اهئاضعا يف ناكملا تلاوـخيرا ةعاسلاو ةددحملا يف ةوعد اطعلاء 
، اذاو مل نكمتت ةنجللا نم حتف قودنصلا يلا ببس يف دعوملا ددحملا، 
اهلف نا هلجؤت ىلا دعوم رخا بجوتيو اهيلع نا نودت كلذ يف رضحم 
اهتاسلج لاباوغ نيصقانملا دعوملاب ديدجلا ةقيرطلاب يتلا اهارت ةبسانم.  
ب. موقت ةنجللا حتفب ضورع تاصقانملا يف ةسلج ةينلع روضحبو نم 
بغري مـن قانملاـنيص وا لثممـه نلعتو ميقلا ةيلامجلاا ضورعلل امك 
فلغمـني  فـي  قمـامد  علاـضر  ناك  اذاو  يباسحلا  قيقدتلا  بقل  تدرو 
ةلاحلا  هذه  يف  ةنجللا  ىلعف   ) ينف  يلام ضرعو  ) ضرع  نيلصفنم 
ضورعلا  ةفاك  تاميلعتلا عقوتو  ملاـةدا )25( مـن هـهذ  ماكحاب  ديقتلا 

نم اهلبق .  

ةداملا 38
هيف  جسيل  ريتركسلا  بقل  نم   ) ضورعلا  حتف  ) رضحم  مظني ودجل 
ساـامء يمجـع قانملاـنيص نيكرتشملا اطعلابء ماقراب ةلسلستم جسيول 
هيف ةميق نيمات وخدلال هعونو كلل ضرع ياو تامولعم خاـىر اهاري 



57

سيئر ةنجل اطعلاءتا عقويو نم ةنجللا دعب حتف عيمج ضورعلا ةرشابم 
عم باتكـة عـدد قانملاـنيص نيكرتشملا اطعلابء فرحلااب ياو يدعتل 

هيلع بجي نا رربي ةباتك ززعيو عيقوتب اضعاء ةنجل اطعلاءتا .   

ةداملا 39
لا بقتل ضورعلا وا يا تلايدعت اهيلع درت دعب خيراتلا دعوملاو ددحملا 

كـرخا عومـد قتلـميد ضورعلا.  

ةداملا 40 
أ.  اذا تدجو ةنجل اطعلاءتا دنع دعوم حتف ضورعلا نا ددع نيصقانملا 
دعوم  ديدمت  ررقت  نا  اهلف  متحملال  علاـدد  نم  قال  وا  ةثلاث  نع  قيل 
ميدقت ضورعلا وا ةداعا حرط اطعلاء وا يوحتل اطعلاء لاـى لاـارشء 
باقمل  اهيمدقم  ىلا  ةقلغم  ضورعلا  داعت  ةلاحلا  هذه  يفو  جاردتسلااب 

عيقوت صقانملا وا نم هلثمي .
غلتوـى ضورعلا يف احل اهميدقت ئاسوبل هينورتكلا عم ملاعا صقانملا 

كلذب اينورتكلا .
ب. امك قحي ةنجلل اطعلاءتا اذا تعنتقا مدعب ىودج ديدمتلا نا موقت حتفب 
ضرعلا وا ضورعلا ةدراولا ىلا قودنصلا ارجاوء ةساردلا ةلاحلااو 

اذا تدجو راعسلاا مزاوللاو ةضورعملا ةبسانم .  

اعبار: ةسارد ميوقتو ضورعلا 

ةداملا 41
 متي غيرفت ضورعلا ةمدقملا اطعللء ىلع وادجلال ةصصخملا كلذل .  
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ةداملا 42
ددحت ةنجل اطعلاءتا وا ريدملا ماعلا صاخشلاا وا تاهجلا نيذلا نوكتت 
مهنم ةنجللا ينفلاـة تلاـي موقت ةساردب ضورعلا نم يحاونلا ةينفلا ةيلاملاو 
ةينوناقلاو يتلا بلطتت كلذ ميدقتو ةيصوتلا ةبسانملا نجللـة اطعلاءتا.  

ةداملا 43
     دعبتسي يا ضرع ريغ ززعم نيماتب وخدل اطعلاء .    

ةداملا 44  
1 .متت ةسارد ضورعلا ) تاصقانملا ( ةمدقملا اطعللء بسح اهلسلست يف 

رعسلا اقفوً امل يلي :  
اقفوً  ةينفلا  ريياعملا  ددحت  ثيحب  ةينفلا  ةيحانلا  نم  ضورعلا  سردت  أ.  
تافصاومل مزاوللا بولطملاـة ىلع ودجل دعي هذهل ةياغلا عضختو ةفاك 
ضورعلا سفنل ريياعملا نم ثيح مازتلا صقانملا ضرعبـه تافصاومب 

طورشو ةوعد اطعلاء .  
ةينفلاو  ةيلاملا  نيتيحانلا  نم  صقانملا  افكءة  رابتعلاا  نيعب  ذخؤت  ب. 

تردقموـه لعـى فولاـاء تامازتلاب اطعلاء .  
ج. ادبت ةساردلا ضرعلاب يذلا مدق صخرا راعسلاا مث يذلا هيلي ىتح متت 

ةسارد علاـضور ةمدقملا .  
د.  اذا ترفاوت يف ضرعلا ةفاك طورشلا تافصاوملاو ةدوجلاو يصوت 

ةنجللا ةينفلا ةلاحلااب ىلع مدقم صخرا راعسلاا .
اطعلاء كلذو  ةبولطملا يف ةوعد  مزاولل  ضورعلا  متت ةنراقم راعسا  هـ. 
يدحتلـد قمـمد خراـص قباطملا ىلع نا متي داعبتسا ةميق يا تافاضا 
ةنجلل  قحيو  طعلاـاء  ةوعد  يف  اهريعست  بولطم  ريغ  رايغ  عطق  وا 
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اطعلاءتا وبقل تافاضلاا عطقو رايغلا يف ضرعلا زئافلا اطعلابء.  
صخرا  نمضتي  يذلا  ضرعلا  يف  تابلطتملا  رفاوت  مدع  ةلاح  يف  و. 
صتل  نا  ىلا  رعسلاب  هيلي  يذلا  ضرعلا  لاـى  ةساردلا  قتنتل  راعسلاا 
ىلا ضرعلا يذلا رفاوتت هيف تابلطتملا ةلاحلال ىلع نا بتـني بابسا 

داعبتسا ضورعلا صخرلاا كشبل حضاو .  
تاصقانملا ( وا دوجو صقن اهيف  ضورعلا )  ز. دنع مدع ةقباطم ةفاك 
زوجي ارشء للاـمزاو ةضورعملا يتلا يبلت تاجايتحا ةرئادلا ةديفتسملا 

رفاوتتو اهيف جلاـةدو سابوـراع سانمـةب ) ناـبس ضورعلا ( .  
ح.  ذخؤي نيعب رابتعلاا دنع ةساردلا رارمتسا رفاوت عطق رايغلا ةنايصلاو 

ةياو روما خاـىر اهبلطتي ماظن مزاوللا تاميلعتلاو ومعملال اهب .  
ط. ىعاري دنع ةساردلا رعسلا يليضفتلا حونمملا تاجتنملل ةيلحملا .  

ي. ىعاري دنع ةساردلا رفوت ةدوجلا ةبولطملا يف مزاوللا ةضورعملا .  
2. اما يف احل قيبطت ماكحا يا نم نيترقفلا  )ب، ج ( نم ةداملا) 23 ( 
ةوعدب  ةددحملا  ةيللال  اقفو  ساردلاـة ةلاحلااو  تفـمت  تاميلعتلا  هذه  نم 

اطعلاء .  

ةداملا 45
يف ةلاح دوجو اطخ ضرعلاب قلعتي مجمبل رعسلا ربتعي رعس ةدحولا 
وه دمتعملا ماـا اذا جوـد رثكا نم رعس ةدحولل ةدحاولا ضرعيف رملاا 
لادلاـة هلوـا نا دعبتست  قلاـنئار  تبلل هيف بسح  اطعلاءتا  ىلع ةنجل 
ضرعلا اذا ترذعت ةلدلاا يفو ةلاح فلاتخلاا نيب ةميقلا مقرلاب طيقفتلاو 
دمتعيف لاـرعس قلااـل لاا اذا تدجو ةنجل اطعلاءتا نئارق ةيفاك دامتعلا 

السعر الاعلى . 
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ةداملا 46
اذا تواست تافصاوملا راعسلااو طورشلاو ةدوجلاو ةبولطملا ضفيل 
تاجتنملل  مدقملا  مث  ةيفاضا  تازيم  تيـنمض هضرع  لاـيذ  نملاـصقا 
ةيلحملا مث صقانملا ميقملا ةكلمملاب ةروصب ةمئاد مث مـةد تلاـميلس قلاال 

اذا تناك ةعرس ميلستلا ةحلصمل ةرئادلا ةديفتسملا .  

ةداملا 47
1. عم ةاعارم ام درو هذهب تاميلعتلا ةنجلل اطعلاءتا قحلا يف داعبتسا 

ضرع صقانملا يف يا نم تلااحلا ةيلاتلا:-  
أ.  يذلا خأل هتامازتلاب بقل مامتا دقاعتلا وا خأل هتامازتلاب دوقعلاب ةمربملا 

هعم وا طامـل يف اهذيفنت.  
هعاضوا  نع  ريغ ةحيحص  تامولعموا  قئاثو  ميدقت  ىلا  دمع  يذلا  ب. 
يلاملاـة وا ينفلاـة وا ةيرادلاا وا ةينوناقلا وا مدختسا غلاش وا بعلاتلا 

ايتحلااول تاياغل وبقل هضرع وا ذيفنتل دقعلا.  
ج. يذلا قبس ناو مهال وا رصق وا حتنال ةفص يثمتل ةسسؤم وا ةكرش 

هليثمت  ناك  اوسء  اهليكو  هنا  ىفخا  وا  عيبلاب  اهليكو  هناب  اعدلااء  وا 
عباط  اهل  ميرجبـة  هيلع  مكح  وا  ةيبنجا  وا  ةيندرا  وا ةكرش  ةسسؤمل 

يداصتقا وا اهل ةقلاع هتكراشمب يف دحا اطعلاءتا.   
د. يف احل مدع عيقوت صقانملا وا همتخ ىلع ضرعلا مدقملا هنم بسح 
ةفاضا  وا  بطش  وا  ضومغ  وا  ضرعلاب  صقن  جوـدو  وا  وصلاال 

كشبل لا نكمي نم ةلاحلاا .  
2. ةنجلل اطعلاءتا نامرح دهعتملا وا صقانملا نم كارتشلاا يف اطعلاءتا 
تارقفلاب) أ، ب ،ج (  ةنيبملا  يتلا اهددحت يف يا مـن تلااحلا  ةدملل 

هلاعا نم هذه ةداملا.



61

نا  هلاعا   ) أ   ( ةرقفلا  حـبس  صقانملا  وا  دهعتملا  نامرحل  طرتشيو 
نوكت تافلاخملا يتلا اهبكترا دق تعقو يف رثكا نم دقع وا رثكا نم 

مـنيتر فـي دقع دحاو .  

ةداملا 48
ميدقت  يف  صقانملا  افكءة ةربخو  ةلاحلاا  بقل  اطعلاءتا  ةنجل  يعارت  أ.  
مزاوللا ةبولطملا هتعمسو يراجتلاـة تلايهستلاو يتلا اهمدقي وا ةمدخلا 
يتلا اهرفوي عطقو رايغلا رووش ةنايصلا هتردقو ةيلاملا جيوـزو هلـا 

داعبتسا هضرع صقنل كل وا ضعب هذه تابلطتملا  
ب. زوجي ةنجلل اطعلاءتا داعبتسا ضرع صقانملا اذا نيبت اهل نا مجح 
ةيلاملا  هتاردق  قوفي  وحن  ىلع  اعفترم  حبصا  دق  ةيدقاعتلا  هتامازتلا 
ةينفلاوا وا نا هراعسا قال نم رعس ةفلكتلا ولو ناك صخرا راعسلاا  

اسماخً : ةلاحا علاطاءتا   

ةداملا 49
 متت ةلاحا اطعلاءتا عم نايب بابسلاا ىلع نيزئافلا اقفوً امل يلي :  

أ.  صخرلاا قباطملا : اذا ناك صخرا ضورعلا نمضتي ةدوجلا ةمزلالا 
يف مزاوللا ةبولطملا قباطمو تافصاوملل طورشلاو ةبولطملا يف ةوعد 

اطعلاء .  
ب. صخرا قباطملا : اذا ناك كلانه ضورع ةفلاخم ضورعو ىرخا
ةقباطم دعبتست ضورعلا فلاخملاـة متتو ةلاحلاا ىلع صخرا ضورعلا 

ةقباطملا .  
ج. بسنلاا : ةنجلل اطعلاءتا يف ةلاح دوجو تافلاخم يف ةفاك ضورعلا 
رعسلاو  ةدوجلا  ثيح  نم  ضورعلا  هـهذ  ناـبس  تختـرا  نا  ةمدقملا 
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عونلاو طورشلاو يتلا يفت ضرغلاب بولطملا اذا عنتقاـت نجللاـة نا 
كلذ حلاصل ةرئادلا ةديفتسملا .  

ا كشبل  د.  يا ببس رخا قفتي عم ماكحا ماظن مزاوللا ىلع نا نوكي رربمً
فاك .  

ةداملا 50
ظفتحت ةنجل اطعلاءتا اهسفنل قحب داعبتسا يا ضرع لا نوكي احضاوً 

ةروصب ةيفاك كمتـن مـن ةلاحلاا وا متحيل رثكا نم ريسفت .  

ةداملا 51
 قحي ةنجلل اطعلاءتا ريدملاوا ماعلا وا نيملاا ماعلا بقل دعوملا يئاهنلا 
متيو  اهل  قحلم  رادصاب  اطعلاء  ةوعد  قئاثو  عتـيدل  ضورعلا  ميدقتل 

ملاعا نيصقانملا اذهب يدعتلال ةقيرطلاب يتلا اهررقي يا مهنم .  

ةداملا 52  
أ.   زوجي ةنجلل اطعلاءتا هيجوت تاراسفتسلاا وا بلط قئاثو نم يا نم 
نيصقانملا يف تلااحلا يتلا اهارت ةبسانم مدعةطيرش ريثأت كلذ ىلع 
لعـى  عتلاـيدل  لاـى  لذـك  يدؤي  نا  وا  نيصقانملا  نيب  اميف  ةسفانملا 

ضورعلا ةيلصلاا  .  
زئافلا  ضرعلا  بحاص  صقانملا  ةضوافم  اطعلاءتا  ةنجلل  زوجي  ب. 
ةلاحلااب ةيئدبملا ضيفختل هرعس لعـى نا لا رثؤت هذه ةضوافملا ىلع 

ةسفانملا اميف نيب نيصقانملا.    

ةداملا 53
 ةنجلل اطعلاءتا قحلا نا يحتل نم يا ضرع ةدام وا رثكا نم داوملا 
ضورعملاـة وا يا جـزء اهنم لاا اذا طرتشا صقانملا هضرعب ريغ كلذ.   
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ةداملا 54
ةنجلل اطعلاءتا نا صقنت وا ديزت تايمكلا ةبولطملا يف ةوعد اطعلاء 
بقل ةلاحلاا نود جرلاـعو ىلا صقانملا وا دعب ةلاحلاا ةقفاومب دهعتملا 
ةيطخلا لعـى نا لا جتيـزوا مجمـعو يزلاـةدا وا قنلاـناص )25ةئاملاب( 

نم ةيمكلا ةبولطملا اوسء بقل ةلاحلاا وا اهدعب .  

ةداملا 55
طورشلاو  تافصاوملاب  ديقتملا  ريغ  ضرعلا  اطعلاءتا  ةنجل  مهتل 
تاميلعتلاو ماعلاـة لاوـطورش ةصاخلا ماكحاو ماظن مزاوللا ومعملال هب 
وا اذا ناك همدقم ريغ ؤفك وا ريغ هؤمل وا اذا قبس ذختاو قحبـه رارق 
نامرح نم كارتشلاا يف اطعلاءتا ةدملل يتلا اهتددح ةنجل اطعلاءتا.  

ةداملا 56
نيبو  ةماعلا  طورشلاو  تاميلعتلا  نيب  ضراعت  وا  ضقانت  عقو  اذا 

طورشلا ةصاخلا ذخؤيف مبـا درو طورشلاب ةصاخلا .  

ةداملا 57
دحلا  ةلاحلاا  رارق  وا  اطعلاء  ةوعد  يف  ةروكذملا  تافصاوملا  نوكت 
ندلااـى بقملاـول لاو غلتـي تافصاوم تانيعلا ةمدقملا تافصاوم ةوعد 

اطعلاء وا رارق ةلاحلاا لاا اذا تقوفت اهيلع .  

 ةداملا 58
اذا نيبت ةنجلل اطعلاءتا نا راعسلاا ةضورعملا اهيلع ةعفترم وا نا 
ضرغلاب  يفت  لاو  تافصاوملاو  طورشلل  فلاخمـة  مدقملاـة  ضورعلا 
بولطملا اهلف نا ديعت حرط اطعلاء وا نا اجلت ىلا ارشلاء نع قيرط 



64

جاردتسا ضورع وا ارشلاء رشابملا اقفوً ماكحلا ماظن مزاوللا ومعملال 
هب، امك قحي اهل نا يغلت اطعلاء ايلكً وا ايئزجً دنعو ةداعا حرطلا قحي 
صقانملل يذلا قبس نا ىرتشا ةوعد اطعلاء وصحلال اهيلع نود باقمل.  

ةداملا 59  
أ . نلعت امساء نيزئافلا نم نيصقانملا كلذو اهعضوب ىلع ةحول تانلاعا 
ماعلا  نيملاا  وا  ماعلا  ريدملا  حيـاهدد  يتلا  ةقيرطلاب  وا   ، ةصاخ 
علاطلال اهيلع امب يف كلذ ئاسولال ةينورتكللاا ةدمل ةعبرا مايا معل 
اهيلعضارتعلال نم بقل يأ صقانم يف اطعلاء ، ىلع هنا زوجي ةنجلل 
اطعلاءتا يفو تلااحلا سلااـةيئانثت تخاـراص ةدم ضارتعلاا ىلا ةرتف 

لا قتل نع يموي معل.  
ب .يف احل قيبطت ةرقفلا ب نم ةداملا 23 نم هذه تاميلعتلا متيف نلاعا 
ةيئانثتسلاا  تلااحلا  يفو  معل  ياـما  ةعبرا  ةدمل  ينفلا  يهأتلال  ةجيتن 
راصتخا ةدم ضارتعلاا ىلا ةرتف لا قتل نع يموي معل تعلالـضار 

لعـى ةجيتن يهأتلال ينفلا.  

 ةداملا 60  
أ.   رظنت ةنجل اطعلاءتا يف تاضارتعلاا ةمدقملا اهيلا ردصتو اهتارارق 
اهناشب هلوـا نا ضرعتـاه لعـى ةنجللا ةينفلا ةسرادلا ضورعلل وا ةنجل 
ةينف ىرخا كشتل هذهل ةياغلا مث يحتل رارق ةلاحلاا قيدصتلل يلعـه نم 

عجرملا صتخملا .  
ب. متي غيلبت رارق ةنجل اطعلاءتا صوصخب تاضارتعلاا نيصقانملل 

نيينعملا قيرطلابـة تلاـي هررقيـا ريدملا ماعلا نيملااوا ماعلا امب يف كلذ 
ئاسولال ةينورتكللاا.  
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 ةداملا 61  
أ.  ىلوتي ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا - ةطساوب يفظوم ةرئادلا - صـةغاي 
قـتارار نجلـة طعلاـاءتا اطعاوءاه امقرً لاسلستمً ايونسً دعبو قيدصتلا 
تايقافتا )رماوا ارشء( عقوي هيلعـا نافرطلا  اهيلع اصتغ ىلع كشل 
نادقاعتملا عزوتو خسن نم تايقافتلاا )رماوا ارشلاء( تارارقلاو ىلع 

تاهجلا ةينعملا معللل ىلع اهذيفنت .  
ب. سرتل ةخسن نم تارارق ناجل اطعلاءتا ىلا ةرئاد مزاوللا ةماعلا - 

جسلال يزكرملا .  

ةداملا 62
     ظفتحت ةنجل اطعلاءتا يف اهقح اغلابء ةوعد اطعلاء وا رارق ةلاحلاا وا 
ةداعا حرطلا اطعللء فـي يأ تقو وا يأ ةلحرم نود نايب بابسلاا ام 
مل نكي دهعتملا دق غلبت رما لاـارشء قوـرار لاحلااـة نجللوـة اطعلاءتا 
طورشلل  ةفلاخملا  اهيلا  ةمدقملا  ضورعلا  ضعب  وا  كل  ضفرت  نا 
نيصقانملا  نم  يلا  نوكي  نا  نود  بـضرغلا  يفت  لاو  تافصاوملاوأ 
قحلا يف عوجرلا اهيلا ياب ةراسخ وا ررض ىشانء نع ميدقت ضرعـه 

لاو بترتي ىلع ةنجللا يأ تامازتلا ةيدام وا ريغ ةيدام باقمل كلذ.  

اسداسً : سمؤتايلو دهعتملا هاجت ةنجل علاطاءتا اودلاوئر ةيموكحلا

ةداملا 63
 ىلع صقانملا يذلا يحال هيلع اطعلاء امكتسال ارجاءتا دقاعتلا صاخلا 
رارقب لاحلااـة ) قتـميد نيمات نسح ذيفنتلا عفدو موسرلا ةينوناقلا عيقوتو 
ةيقافتلاا ) رما ارشلاء ( امكتساول ةفاك بلطتمـتا قاعتلاـد(  لاخل ةدملا 

يتلا ددحت يف باتك غيلبتلا يذلا سريل ىلا دهعتملا .  
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ةداملا 64  
أ.  ربتعي عيقوت رما ارشلاء ) ةيقافتلاا ( نم بقل دهعتملا فارتعا هنم هناب 
علطم ىلع فاكـة يوتحمـتا قـرار ةلاحلاا رماو ارشلاء كول ام قلعتي 

امهب هناو مزتلم امازتلا اماتً امهتايوتحمب امهنومضمو .  
ب. ربتعت طورشلا تافصاوملاو ةدراولا ةوعدب اطعلاء زجءا لا زجتيء نم 

رارق ةلاحلاا لاا اذا درو خـفلا كلذ رارقب ةلاحلاا .   

ةداملا 65
لا زوجي دهعتملل نا زانتيل يلا صخش رخا نع كل وا يا زجء نم دقعلا 
نود حلاـوصل لعـى نذا يطخ نم ةنجل اطعلاءتا يتلا تلاحا اطعلاء 

عم ظافتحلاا ماكبل قوقح ةرئادلا اقفوً رارقل ةلاحلاا قعلاوـد يصلاال .  

ةداملا 66
أ.   اذا كنل وا فكنتسا دهعتملا نع ذيفنت هتامازتلا بجومب دقعلا وا يا زجء 
اهنم وا رصق يف كلذ وا قـرص يف ادبتسال مزاوللا ةضوفرملا ىرخاب 
ةقباطم ىلعف ةنجل اطعلاءتا يتلا لاحاـت طعلاـاء فـخس قعلاـد و ةرداصم 
ةميق نيمات نسح ذيفنتلا وا يا زجء هنم كشبل بسانتي عم ةميق مزاوللا 
ريغ ةدروملا ثيحب لا قيل كلذ نع )10%( ةرشع ةئملاب نم ةميق مزاوللا 

ريغ ةدروملا ربتعيو غلبملا دارياًا ةنيزخلل .  
سفنب  دقعلا  عوضوم  تامدخلا  وا  مزاوللا  ارشء  اطعلاءتا  ةنجللو  ب. 
هنعـا تاذب صئاصخلا تلاامعتسلااو  تافصاوملا صئاصخلاو وا لايدبً 
لاو قتل اهنع ةيوس اقفو ماكحلا ماظن للاـمزاو معملاـول بـه يمحتوـل دهعتملا 
قورف راعسلاا تاقفنلاو ةيفاضلاا ياو ةراسخ وا فيراصم وا طعل وا 
ضـرر حليـق لابـةرئاد ةديفتسملا وا ةرئاد مزاوللا ةماعلا نود ةجاحلا ىلا يا 
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راذنا لاو قحي دهعتملل ضارتعلاا ىلع كلذ . 
ج. ةنجلل اطعلاءتا نامرح دهعتملا نم وخدلال يف اطعلاءتا ةدملل يتلا اهارت 

ةبسانم .  
د . لا زوجي ارشء مزاوللا نم سفن دهعتملا يذلا خسف دقع اهديروت هعم .  

ةداملا 67
 )15( اهاصقا  ةدم  هتقفن لاخل  ةضوفرملا ىلع  مزاوللا  دروملا  عفري 
ناكملا  نم  اهعفر  ةرورضب  هراعشا  تـخيرا  نم  امويً  رشع  ةسمخ 
وا  وا ةينملاا اهعفر  ةيحصلا  تضتقا ةرورضلا  اذا  لاا  هيف  ةدوجوملا 
اهفلاتا بقل كلذ دعوملا اذاف رخات يف مايقلا كلذب نع دعوملا ددحملا هل 
هنعـا موكحللـة موكحللوـة عوجرلا هيلع تاقفنب عفرلا  ربتعيف لازانتمً 

فلاتلااو نا ىضتقا كلذ رارقب نم ةنجل اطعلاءتا .  

ةداملا 68
اذا رخات دهعتملا يف ذيفنت ام مزتلا هب يف دعوملا ددحملا دقعلاب ضرفتف 
هيلع ) مارغـة يلامـة (  ةبسنب لا قتل نع )0.5%( فصن ةئاملاب نم 
ةميق مزاوللا يتلا رخات دهعتملا يف اهديروت نع كل ساـعوب وا زجء 
نم عوبسلاا فرصب رظنلا نع ررضلا ىشانلاء نع ريخاتلا يف ذيفنتلا 
فوـي يمجـع حلااـاول نجللـة اطعلاءتا قحلا خسفب دقعلا ارشوء مزاوللا 
سـقبا  نود  راعسلاا  قورف  هليمحتو  اهديروت  يف  دهعتملا  رخات  يتلا 

راذنا ىلعو نا متي ضرف ةمارغ ريخاتلا اقفو تايحلاصلل ةيلاتلا :  
أ.  اذا تناك ةدم ريخاتلا نيتس اموي وا قال ناف ةيحلاص ضرف مارغلاـة 

ملاـني عـما لاـةرئاد ةديفتسملا.   
ب. اذا تداز ةدم ريخاتلا نع نيتس اموي نوكت تايحلاصلا يف ضرف 

ةمارغلا ةنجلل اطعلاءتا .    
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ةداملا 69
ةنجل  قح  نود   )68( ةداملا  يف  ةدراولا  ةمارغلا  عيقوت  وحيل  لا 
اطعلاءتا فـي جرلاـعو لعـى دهعتملا ةميقب طعلال ررضلاو جتانلا نع 
رخأت دهعتملا يف ذيفنت ام مزتلا هب نود قباس راذنا كلذو بيسنتب نم 
ةرئادلا ةديفتسملا انبء ىلع ريرقت نم ةنجل ةينف اهلكشي نيما ماع ةرئادلا 

ةديفتسملا اذهل ضرغلا .  

ةداملا 70
هذه  بجومب  وا  مزاوللا  ماظن  بجومب  ةقحتسملا  اوملاال  صحتل 
ميلعتلاـتا لعـى قانملاـنيص وا نيدهعتملا ةرئادلل نم اوملاال ةقحتسملا 
قـنونا  جومبـب  وا  لـاهيد  مهتلاافك  نم  وا  ةيموكحلا  رئاودلا  ىدل  مهل 

يصحتل اوملاال ةيريملاا .  

اعباسً : تانيعلا

ةداملا 71
اهل نم ةفاك  متيل ارشلاء اقباطمً  ةديفتسملا نا ددحت ةنيع  ةرئادلل  قحي 
هوجولا شـطر نا لا كتـنو ةروصحم ةكرامب ةدحاو وا عنصمب دحاو 
يفو هذه ةلاحلا عضوت ةنيعلا ناكملاب نيبملا ناونعـه فـي عدـةو اطعلاء 

نيكمتل نيصقانملا نم علاطلاا اهيلع .  

ةداملا 72
زوجي صقانملل نا ربتعي ةنيعلا ةمدقملا هنم ةنيع نم ةفاك هوجولا وا  

ددحي ةفصلا مدقملاـة مـن اهلجا ركذيو كلذ ةحارص يف هضرع .  
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ةداملا 73
ظفحت تانيعلا يتلا دمتعت دنع ةلاحلاا يف ناكملا دعملا يذلا هددحت ةرئادلا 
يتلا تلاحا اطعلاء عبـد اهمتخ متاخب ةرئاد مزاوللا وا ةرئادلا ةديفتسملا 
عيقوتلاو اهيلع نم بقل ةنجل اطعلاءتا كلذو اهتنراقمل مزاوللاب ةدروملا 

دنع ملاتسلاا .  

ةداملا 74
درت تانيعلا ةمدقملا نم نيصقانملا ريغ نيزئافلا دنع اهبلط ايطخً لاخل 
ساـنيعوب مـن تـخيرا ةلاحلاا ةيعطقلا لاو نوكت ةرئاد مزاوللا ةماعلا وا 
ةرئادلا ةديفتسملا ةلوؤسم نع اهدقف وا اهفلت دعب اذه دعوملا يفو عيمج 
اوحلاال دقفي صقانملا قحلا ةبلاطملاب هذهب تانيعلا اذا مل بلاطي اهب 
ايطخً خـلال شـنيره مـن ةلاحلاا ةيعطقلا خدتول يف دويق ةرئاد مزاوللا 
ةماعلا وا ةرئادلا ةديفتسملا بسح وصلاال لاا اذا تمدق ساـباب ةيطخ 
ةعنقم زوجيف نا درت رارقب نم ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا لاخل ةدم 
اهاصقا )3( ثلاثـة شاـره مـن خيرات اهلاخدا دويقلا ركذيو رارقلا يذلا 

تديعا هبجومب يف تلاجس مزاوللا ةيمسرلا بقل اهجارخا .  

ةداملا 75
 ددحي ريدملا ماعلا وا نيملاا ماعلا ةقيرط ملاتسا تانيعلا ظافتحلااو اهب 

اهتداعاو  

ةداملا 76
 درت تانيع نيدهعتملا نيذلا تمت ةلاحلاا مهيلع دعب ملاتسا مزاوللا ةدروملا 
ةقباطم طورشل قـرار ةلاحلاا دوروو باتك نم ةرئادلا ةديفتسملا بلطت 
يف  ةدراولا  جلالـارءتا  قفوـاً  لذـك  يوـمت  اهتداعا  ةصتخملا  ةهجلا  نم 
ةداملا )74( نم هذه تاميلعتلا لاا اذا درو فلاخ كلذ يف رارق ةلاحلاا .  
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انماثً : صحف مزاوللا اهملاتساو

ةداملا 77
يف  ةدراولا  طورشلاو  تافصاوملل  اقفوً  نيدهعتملا  نم  مزاوللا  ملتست 

رارق ةلاحلاا تانيعلاو ةدمتعملا ةروكذملاو هيف .  

ةداملا 78
دهعتملا ةعضاخ ةداعلا اهنزو اهسايقو ىلع  يتلا اهدرو  مزاوللا  نوكت 
وا  يفاصلا  نزولا  ساسا  نمثلا ىلع  عفديو  موكحلاـة  حتـاهدد  نيزاوم 
سايقلا يفاصلا هذهل مزاوللا لاا اذا درو صن ىلع ريغ كلذ قبـرار ةلاحلاا.  

ةداملا 79
 متي صحف مزاوللا يتلا اهدروي دهعتملا ارجاوء براجتلا اهيلع ةفرعمل 
ىدم اهتقباطم صاومللـتاف ةقيرطلاب يتلا اهددحت ةرئادلا ةديفتسملا وا 
ةنجل ملاتسلاا محتيول دهعتملا تاقفن صحفلا فـي لاحـة فلاخمـة مزاوللا 

ةدروملا مدعو اهلوبق.  

ةداملا 80
 ضفرت ةنجل ملاتسلاا يا مزاول ريغ ةقباطم تافصاوملل و/وا طورشل 
مزاوللا يف تلااحلا يتلا  دقعلا ىلع هنا زوجي نجللـة اطعلاءتا وبقل 
اهارت ةبسانم باقمل ضيفخت داعل يف نمثلا لذوـك نتبـبيس مـن نيملاا 

ماعلا انبء ىلع ريرقت نم ةنجل ةينف ةصتخم اهفلكي هذهل ةياغلا .  

ةداملا 81
 Complex( ىربكلا  عيراشملا  عون  نم  ةبولطملا  مزاوللا  تناك  اذا 
Projects( يتلا بلطتت بيكرت يغشتول بجيف نا نمضتت ةوعد اطعلاء 
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) طورشلا ةصاخلا ( كلذ ناو موقي كل نمـصقا بـركذ لذـك فـي هضرع 
ىلعو وحنلا يلاتلا :  
أ.  ديدحت ةدم ديروتلا .  

ب. ديدحت ةدم بيكرتلا ملاتسلااو يلولاا .  
ج. ديدحت ةدم يغشتلال يبيرجتلا يذلا متي ىلع هساسا ملاتسلاا يئاهنلا  

د.  ديدحت ةدم ملاتسلاا يئاهنلا 

اعساتً : ةوقلا ةرهاقلا

 ةداملا 82  
ةبترتملا ىلع  رارضلاا  محتيل  دهعتملا لا  نا  هيلع  قفتملا  نم  نوكي  أ.  

ريخاتلا يف يفنتـذ قعلاـد وا عـمد افولاء هب اذا ناك ريخاتلا وا مدع افولاء 

ببسب ةوقلا ةرهاقلا .  

ب. يف كل اوحلاال - دنع دوجو ةوق ةرهاق - ىلع دهعتملا ميدقت راعشا 

يطخ يروفو ىلا ةهجلا ةصتخملا فورظلاب بابسلااو يتلا عنمت نم 

ذيفنت مازتللاا وا ريخاتلا يف افولاء هب ميدقتو كل ام تبثي كلذ .  

دعب  افولاء  بجيو  ريخاتلا  تارربم  نم  ةتقؤملا  ةرهاقلا  ةوقلا  نوكت  ج. 

اهلاوز نوكتو ةوقلا ةرهاقلا مئادلاـة نم تارربم مدع افولاء .  

ةداملا 83
 رظنت ةنجل اطعلاءتا يف ةوقلا ةرهاقلا نم ثيح ناكملا نامزلاو ىدمو 

امهرثا ىلع ذيفنت دقعلا .  
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ارشاعً : قودنص علاطاءتا

ةداملا 84  
ةنجللا  ظفتحي كل نم سيئر  حيتافم  ةثلاث  هل  ةرئادلا قودنصب  ظفتحت  أ.  
عادياب  مهوبودنم  وا  نوصقانملا  قيوـمو  تفمبـحا  هنمـا  عوـنيوض 
لبـناس  اهقلاغا  نكمي  هيف  ةحتف  لاخل  نم  قودنصلا  يف  ضورعلا 
خـصا زوجيو نيصقانملل بحس مهضورع وا اهليدعت بجومب تابلط 
ةيطخ ةعقوم ةموتخمو عدوت يف قودنصلا بقل اهتناء رخا دعوم ميدقتل 
ضورعلا لاو زوجي بحس ضرعلا دعب بلطلا يطخلا يف هـهذ لاحلاـة 

لاا دعوملاب ددحملا حتفل قودنصلا .  
ئاسولال  مادختسا  زوجي  هلاعا   ) أ   ( ةرقفلاب  درو  امم  مغرلا  ب.ىلع 
ةينورتكللاا تاياغل قيبطت ماكحا ةرقفلا ) أ ( نم ثيح حتف ضورعلا 
ةينورتكللاا قحيو صقانملل اغلاء هضرع وا يدعتلال هيلع اينورتكلا بقل 

دعوم حتف ضورعلا  .

ةداملا 85
ىلع مغرلا امم درو ذهب ه تاميلعتلا مادختسازوجي ئاسولال ةينورتكللاا 
ةسراممل لاـتايحلاص وا مايقلا يأب ارجاء قفو ماكحا هذه تاميلعتلا امب 
يف كلذ رشن تانلاعلاا ميدقتو ضورعلا ظنتوـمي لاـتلاجس جذامنلاو 

ةدمتعملا تلاسارملاو ىلع نا ىعارت ققحت نملاا ةيرسلاو . 

ةداملا 86
ا نم خيرات معلال هذهب تاميلعتلا ىغلي ام يلي :   رابتعاً

أ.   تاميلعت اطعلاءتا مقر ) 1 ( ةنسل 1994 .  
ب. يا تاميلعت وا صن ضراعتي عم هذه تاميلعتلا  
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تعليمات العطاءات رقم )2( لسنة 1994م

تعليمات إعداد قوائم إحتياجات الدوائر من اللوازم وتنظيم 

طلبات الشراء الخاصة بها
 

إستناداً إلى الصلاحيات المخولة إليّ بموجب المادة )5( من نظام اللوازم 
رقم )32( لسنة 1993م ولما كان إنجاز أي عمل يعتمد على تحديد هذا 
العمل وإعداده على شكل خطط وبرامج ، وبما أن شراء اللوازم يتطلب 
وقتاً كافياً للإعلان عنه وإجراء المراسلات الخارجية والتصنيع والتوريد، 
وتمشياً مع مضمون المادة )10( من نفس النظام التي تمنع تجزئة اللوازم 
المتشابهة إلى صفقات متعددة ، ولغايات تأمين إحتياجات الدوائر الحكومية 

من اللوازم فإن على كل دائرة أن تقوم بما يلي :-

المادة )1(
تسبقها  التي  السنة  في  سنة  لكل  اللوازم  من  بإحتياجاتها  قوائم  إعداد 
هذه  وترجمة  عقود،  شكل  على  خدمات  أو  عينية  لوازم  كانت  سواء 
الإحتياجات بقيم نقدية مقدرة لكل نوع من اللوازم، وتضمينها لمشروع 

موازنتها لتلك السنة .

المادة )2(
تحديث هذه القوائم بعد صدور موازنة الدائرة بما يتفق والمخصصات 
المرصودة في موازنتها أو من أي مصدر اخر بحيث تتضمن كل قائمة 

ما يلي :-
أ(  نوع اللوازم المراد شراؤها .
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ب(  القيمة المقدرة لكل نوع من هذه اللوازم .
ج(  رقم المادة والبند في الموازنة .

د(  تجميع اللوازم المتشابهة كوحدة واحدة .

المادة )3( 
الشراء  لصلاحيات  وفقاً  شراؤها  المراد  اللوازم  قوائم  تبويب  إعادة 
المنصوص عليها في نظام اللوازم المعمول به، وترسل نسخ كاملة من 

هذه القوائم إلى كل من دائرة الموازنة العامة ودائرة اللوازم العامة .

المادة )4( 
التأكد من وجود حاجة فعلية للوازم وعدم إمكانية تأمينها من وحدات 

نفس الدائرة أو من خلال دائرة اللوازم العامة .

المادة )5(
اللوازم  أنواع  من  نوع  لكل  وواضحة  ودقيقة  عامة  مواصفات  إعداد 
المتشابهة المطلوب شراؤها بحيث تكون قابلة للمنافسة وغير مخصصة 
أو شخص  بأي جهة  تستعين  أن  وللدائرة  لمصدر محدد،  أو  لصناعة 

لإعداد المواصفات .

المادة )6( 
إذا كانت اللوازم المراد شراؤها لا تتوافر إلا لدى مصدر واحد يجب 
أن يعزز طلب الشراء بتقرير فني يؤكد ذلك، وأن ترفق الدائرة التقرير 

الفني بكتاب رسمي .

المادة )7(
شراء  عملية  لكل  المقدرة  القيمة  حسب  مالية  إلتزام  مستندات  تنظيم 
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وتصديق هذه المستندات من المراجع المختصة أو أذن بالشراء صادر 
عن دائرة الموازنة العامة وإدخالها السجلات حسب الأصول .

المادة )8(
تنظيم طلبات شراء اللوازم )بحيث تكون جميع اللوازم المتشابهة في 

عملية شرائية واحدة( .

المادة )9(
الأشهـر  بالشراء خلال  المختصة  الجهات  إلى  الشراء  طلبات  إرسال 

الثلاثـة الأولى بعد تاريخ صـدور موازنـة الدائـرة معززة بما يلي :-
 أ(  مواصفات عامة وشاملة ودقيقة وواضحة وفقاً لما هو مذكور في المادة 

)5( من هذه التعليمات .
ب(  مستند إلتزام مالي بالقيمة المقدرة لكل عملية شراء .

ج(  أي شروط خاصة تقررها الدائرة المستفيدة .
 د(  أي متطلبات أو موافقات أخرى لازمة لمباشرة العملية الشرائية .

المادة)10(
مخصصات  لها  ليس  لوازم  لشراء  متوقعة  غير  حاجة  ظهور  عند 
الحصول  يجب  لها،  المرصودة  المخصصات  كفاية  عدم  أو  متوافرة 
الجهة  إلى  إرسالها  قبل  العامة  الموازنة  دائرة  من  بالشراء  أذن  على 

المختصة بالشراء .

المادة)11(
مع مراعاة ما ورد في المادة )9( من هذه التعليمات، عند ظهور حاجة 
لشراء لوازم لظروف طارئة يرسل طلب الشراء إلى الجهة المختصة 

بالشراء عند ظهور تلك الحاجة وفقاً لهذه التعليمات .
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المادة)12(
 إذا كان توريد اللوازم سيتم في سنة مالية غير السنة المالية التي يتم فيها 
التعاقد على الشراء، فعلى الدائرة المستفيدة تأمين المخصصات اللازمة 

لتغطية قيمة اللوازم التي سيتم توريدها في السنة/السنوات القادمة .

المادة)13(
المتشابهة  اللوازم  شراء  طلبات  بتجميع  العامة  اللوازم  دائرة  تقوم 

وشرائها عن طريق طرح عطاء موحد كلما كان ذلك ممكناً .

المادة)14(
تعيين ضابط إرتباط مع دائرة اللوازم العامة لإستكمال أي نواقص تظهر 

في طلبات الشراء، ومتابعة إنجاز طلبات الشراء الخاصة بالدائرة .
يعمل بهذه التعليمات إعتباراً من 1994/1/15م

وزيـر الماليـة / اللوازم

  
.
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تعليمات رقم )5( لسنة 1994

تعليمات إدارة وتنظيم المستودعات الحكومية والرقابة 

على المخزون
 

          إستناداً إلى الصلاحيات المخولة إليّ بموجب المادة )69( من نظام 
اللوازم رقم )32( لسنة 1993م قررت إصدار التعليمات التالية والعمل 

بها اعتباراً من تاريخ 1994/8/16م :-

التعاريـف
 

المادة )1(
الحكومية  المستودعات  وتنظيم  إدارة  )تعليمات  التعليمات  هذه  تسمى 

والرقابة على المخزون( .

المادة )2(
تعني الكلمات والعبارات المعرفة بالمادة )2( من نظام اللوازم رقم )32( 
لسنة 1993م أينما وردت في هذه التعليمات نفس المعاني المخصصة 

لها في المادة )2( من النظام ما لم تدل القرينة على غير ذلك .

المادة )3(
للكلمات  التعليمات، يكون  المادة )2( من هذه  مع مراعاة ما ورد في 
والعبارات التالية حيثما وردت في هذه التعليمات المعاني المخصصة 

لها أدناه ما لم تدل القرينة على غير ذلك :-
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المسـتودع : البناء و/أو الساحات التخزينية التي تحفظ فيها اللوازم لحين 
الجهات  تقرره  مكان  أي  أو  بها،  التصرف  أو  للاستعمال  صرفها 

المختصة لهذه الغاية .
المستودع جهاز  عن  المسؤول  الموظف   : المستودعات  وحدة  رئيس 

 وتنظيم أعماله والإشراف عليه .
أمين المستودع: الموظف المسؤول عن موجودات المستودع وتنظيمه،

 وإدخال وتسليم اللوازم والحفاظ عليها .
أمين العهــدة : الموظف المسؤول في أي دائرة عن قيد ما يصرف من
 اللوازم عهدة على الموظفين في تلك الدائرة ومتابعة شؤون هذه اللوازم .
كاتب المستودع : الموظف في المستودع الذي يعهد إليه القيام بأعمال تسجيل
تتطلب طبيعة  التي  الأعمال  الملفات وغيرها من  وترتيب  المعاملات 

عمله القيام بها .
المـورد : الشخص الذي يورد لوازم لأي دائرة لغاية استلامها من قبل تلك 

الدائرة .
سجل اللوازم المركزي : السجل )أو السجلات( في دائرة اللوازم العامة 

الذي تقيد فيه اللوازم المعمرة وما يوازيه لدى الدوائر الأخرى .
سجل اللوازم الرئيسي : السجل )أو السجلات( المعتمد في كل دائرة الذي
 تقيد فيه اللوازم، ويعاد صرفها إلى مستودعات فرعية سواء كانت تلك 
المستودعات في مركز الدائرة أو خارجها، أو تم صرفها أو التصرف بها إلى 
أي جهة أخرى أو سبب آخر وفقاً لأحكام نظام اللوازم المعمول به،ويجوز 
فتح سجل يخص كل نوع من اللوازم، وبحيث يعكس الموجود الفعلي .
إليه المصروفة  اللوازم  فيه  تقيد  الذي  السجل   : الفرعي  اللوازم  سجل 
من السجل الرئيسي أو المشتراة محلياً لإعادة صرفها لغاية الإستعمال .
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كعهدة  اللوازم  من  ما يصرف  فيه كل  يقيد  الذي  السجل   : العهـدة  سجل 
على أي موظف في الدائرة لمتابعة هذه اللوازم من قبل أمين العهدة .
اللوازم  فيه  تقيد  الذي  السجل   : والمؤجرة  المعارة  اللـوازم  سجل 
إلى  دائرة  من  والمستأجرة  المؤجرة  أو  والمستعارة  المعارة 
. الأصولية  والإخراجات  الإدخالات  لمستندات  وفقا  أخرى 
لحين  كأمانة  الموردة  باللوازم  للمورد  ينظم  إشعار   : أمانة  إشعار وضع 

استلامها حسب الأصول .

اللوازم  إدخال  بموجبه  يتم  الذي  المعتمد  المستند   : الإدخالات  مستند 
. ذلك  عن  المسؤول  الموظف  قبل  من  ويوقع  للمستودع،  الموردة 

إخراج  بموجبه  يتم  الذي  المعتمد  المستند   : الإخراجات  مستند 
. المسؤول عن ذلك  الموظف  قبـل  المستودع، ويوقع من  اللوازم من 
طلب صرف اللوازم : الطلب المعتمد الذي يتم بموجبه طلب اللوازم لغاية 
الاستعمال، وتحدد به الكميات المطلوب صرفها، ويوقع من قبل طالب 

اللوازم المفوض بذلك .
التي المعتمدة  البطاقة  والاخراجات(:  الادخالات  )بيانات  الصنف  بطاقة 
ويبين  المستودع  في  المخزنة  اللوازم   من  نوع  أي  على  توضع   

إدخال  من  اللوازم  تلك  حركات  وجميع  ورمزها،  اللوازم  نوع  فيها 

الرصيد،  بيان  مع  غيرها  أو  نقل  أو  إتلاف  أو  شطب  أو  إخراج  أو 

. اللوازم  من  النوع  هذا  سجل  محتويات  مع  متطابقة  تكون  وبحيث 
ضبط الاستلام : هو الوثيقة المقررة التي تثبت عليها نتيجة  معاينة  اللوازم 
الموردة وبيان مدى مطابقة اللوازم مع قرارات الشراء ووثائق الحصول 

على تلك اللوازم .



80

تنظيم المستودعات وطريقة تخزين اللوازم 

المادة )4(
تقتضي القواعد الواجب إتباعها لتنظيم المستودعات - للمحافظة على 

سلامة اللوازم - التقيد بما يلي :-
 أ( أن يكون موقع المستودع والساحات التخزينية في مكان صحي، وأن 
المخزنة  اللوازم  فيه وحجم  تخزن  التي  اللوازم  وطبيعة  بناؤه  يتناسب 
وطريقة المناولة وأن يعد بشكل يتفق ومتطلبات تخزين اللوازم المحفوظة 

فيه بما في ذلك الأبواب الواسعة .
عن  بعيد  مكان  في  التخزينية  والساحات  المستودع  موقع  يكون  أن  ب( 
المخاطر التي قد تقع على اللوازم وأن تتوافر فيه سهولة الوصول منه 

وإليه .
السيارات  لوقوف  المستودع  خارج  واسعة  مساحات  توافر  يراعى  ج( 

الكبيرة لغايات التحميل والتنزيل .
 د(  تكون المواد المستخدمة في إنشاء وتغطية جدران وأسقف وأرضيات 

المستودع غير قابلة للإحتراق .
هـ(  يجهز المستودع بوسائل التكييف للوازم التي يتطلب حفظها ذلك .

 و(  يقسم المستودع والساحات التخزينية إلى أقسام ورفوف تتناسب مع 
طبيعة ونوع اللوازم التي تخزن فيه .

من  نوع  كل  بموقع  تعرف  لأقسامه  مستودع  كل  في  خارطة  تعد  ز(    
اللوازم وطريقة الوصول إليها، وتحفظ لدى رئيس وحدة المستودعات 

وأمين المستودع .
الكهرباء  في  الاقتصاد  يراعى  وأن  كافية،  الإنارة  تكون  أن  يجب  ح(  

للأماكن التي ليس عليها عمل .
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ط(  مراعاة مقدرة تحمل الأرض والرفوف للوازم المراد خزنها .
ي(  يفضل وجود منطقتين في المستودع الأولى لاستلام اللوازم والثانية 

لصرفها لتسهيل العمل في المستودع .

المادة )5(
يجري تخزين كل نوع من اللوازم في رفوف أو في مواقع مخصصة 
له، ويجب ربط مواقع التخزين بطبيعة اللوازم التي تخزن فيها وفقاً لما 

يلي :-
 أ(  فصل اللوازم الصلبة عن اللوازم السائلة .

ب(  فصل اللوازم الجديدة عن اللوازم المستعملة .
ج(  فصل اللوازم القابلة للاشتعال عن باقي اللوازم .

 د(  فصل اللوازم التي تتطلب ظروف معينة وشروط خاصة لتخزينها عن 
اللوازم الأخرى .

هـ(  تخزين اللوازم الثمينة في أماكن محكمة مخصصة لها .
 و(  تصنيف اللوازم وترميزها بأسلوب يتطابق والترميز المعتمد من قبل 

الدائرة التي يعود لها المستودع .
ز(  توحيد أساليب التخزين والنقل والتبويب والتصنيف وجعلها تحت إدارة 

واحدة في كل دائرة .
ح(  استغلال السعات العمودية للمخازن بإنشاء الرفوف والسقوف الثانوية 

للاستفادة منها في استيعاب الكميات .
ط(  توفير السلالم والرافعات والآليات المتحركة التي تستعمل في مناولة 
اللوازم وضمان قربها من اللوازم التي تستعمل في مناولتها بشكل يسهل 

الوصول إليها ومناولة اللوازم .
سرعة  وضمان  نوع  كل  موقع  معرفة  يسهل  بشكل  اللوازم  ترتيب  ي( 

الوصول إليها ومناولتها .



82

الرمز  اللوازم تحتوي على  ك(  وضع بطاقة الصنف على كل نوع من 
لذلك  المتوافر  والرصيد  المخزون  على  تجري  حركة  وكل  المستخدم 

النوع .
ل( إتباع طريقة صرف اللوازم على أساس ما يدخل أولًا يخرج أولًا منعاً 

لتلفها سبب التقادم .
م(  توحيد خزن الصنف الواحد من اللوازم لكل مستودع في موقع واحد .

ن(  تخزين اللوازم ذات الوزن الثقيل والحجم الكبير في الساحات والرفوف 
في  الصغير  والحجم  الخفيف  الوزن  ذات  اللوازم  وتخزين  السفلية 

الرفوف العلوية لسهولة المناولة .
واللوازم  الحركة  سريعة  اللوازم  بعد  أو  قرب  التخزين  عند  يراعى  س( 

بطيئة الحركة .
ع(  يجب التقيد التام بالإرشادات والتعليمات الخاصة بالمناولة والتعامل  
لكل نوع من اللوازم سواء كان ذلك عند التوضيب أو الرفع أو التنزيـل 
أو التحميل أو الحفظ لتلافي أية أضرار تلحق بهذه اللوازم أو بالعاملين 

بها .

المادة )6(
يجب على الدائرة أن تؤمن لكل مستودع ما يلي :-

 أ( التنظيف اليومي والأسبوعي وكذلك إجراء الصيانة الشهرية والسنوية .
ب( إزالة الأعشاب من جوانب المستودع كلما اقتضت الضرورة ذلك .

ج(  وضع اللافتات التحذيرية بمنع التدخين في كل مستودع، وكذلك وضع 
واللوازم  السامة  واللوازم  الاشتعال  سريعة  للوازم  تحذيرية  إشارات 

سريعة التلف وكذلك اللوازم التي يتطلب تخزينها عناية خاصة .
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لمكافحة  المستودع  داخل  لآخر  حين  من  الحشرية  المبيدات  رش  د(   
الحشرات والقوارض وفقاً لتعليمات الجهات المختصة .

هـ(  اعتماد أنظمة السلامة العامة ومكافحة الحريق المتبعة في المستودعات 
وفقاً لأحدث الأساليب المعتمدة من قبل مديرية الدفاع المدني، وتدريب 

العاملين على حسن إستعمالها .
وسلامة  والنوافذ  للشبابيك  الحماية  وشبك  الأبواب  متانة  من  التأكد  و(   

الأقفال عند إغلاق المستودعات .
 ز(  توفير الحماية والأمن للمستودعات باستعمال وسائل الحماية ونقاط 

الحراسة الدائمة .
ح(  توفير وسائل الوقاية للوازم المخزنة بالساحات التخزينية لحمايتها من 
العوامل الطبيعية )من مطر وحرارة وبرودة وغبار وغيرها مما يؤثر 

على اللوازم المخزنة( .

فحص وتسلم اللوازم 

المادة )7(
يتم وضع اللوازم الموردة للمستودع بشكل مؤقت في مكان خاص مقابل 

إشعار وضع أمانة ريثما يتم تسلمها حسب الأصول .
المشكلة  الاستلام  لجنة  بواسطة  للمستودع  الموردة  اللوازم  تسلم  يتم  أ(   

بموجب أحكام نظام اللوازم .
ب(  تقوم لجنة الاستلام بفحص تلك اللوازم ومطابقتها كماً ونوعاً وفقاً لما 

ورد في عقد الشراء و/أو وثائق التوريد .
والشروط  المواصفات  على  اللوازم  تسلم  عند  الاستلام  لجنة  تعتمد  ج(  
)وعلى العينة أو الكتالوجات المعتمدة( المحددة من قبل الجهة المختصة 

التي قامت بالشراء أو التوريد .
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د( يجوز للجنة الاستلام الاستعانة بالخبراء والفنيين من موظفي الحكومة 
للوازم التي تتطلب عملية تسلمها ذلك، كما يجوز لها إجراء الفحوصات 
اللازمة والاستعانة بالخبراء والفنيين من خارج جهاز الحكومة وذلك 

من خلال الأمين العام .
هـ( بعد التأكد من مطابقة اللوازم الموردة تقوم لجنة الاستلام بإعداد ضبط 
مخالفات  وجود  أو  المطابقة  عدم  حالة  وفي  الأصول  الاستلام حسب 
ترفض اللجنة اللوازم وتبين المخالفات في ضبط الاستلام، وفي جميع 

الحالات يزود المورد بنسخة من ضبط الاستلام .
 و( يقوم الموظف المختص بتنظيم مستند الإدخالات وقيد اللوازم المستلمة 
في سجلات المستودع بعد تسلمها من لجنة الاستلام مباشرة على أن 

تكون معززة بالوثائق التالية :-
1-  ضبط الاستلام أو طلب المشترى المحلي أو قرار الشراء .

2-  الفاتورة أو بوليصة الشحن أو ما يقوم مقام أيٍ منهما .
 ز( في حال تسلم أي لوازم من خلال لجنة يجب أن يعاد تسليمها إلى أمين 
قبل  مباشرة  اللجنة  قبل  من  المعني  العهدة  أمين  أو  المعني  المستودع 

صرف أي لوازم منها بشكل جزئي أو كلي .

الرقابة على المخزون

المادة )8(
المستلمة  اللوازم  قيود  إجراء  المختصين  الموظفين  على  يجب 
والمصروفة دون تأخير وعلى أمين المستودع القيام بمراجعة مستمرة 
لموجودات المستودع، بحيث لا تقل عن مرة واحدة بالشهر للتأكد من 

قيد عمليات الإدخالات والإخراجات والأرصدة .
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المادة )9( 
الحاجة يقوم أمين  إذا تبين وجود لوازم غير صالحة أو فائضة عن  أ.    
المباشر ويرفق  بذلك من خلال رئيسه  العام  المستودع بإعلام الأمين 

كشوفات تتضمن أنواع وكميات تلك اللوازم .
ب. على أمين المستودع إخطار الجهات المختصة بأي لوازم قاربت مدة 
فعاليتها أو صلاحيتها للاستعمال على الانتهاء قبل وقتٍ كافٍ لتتمكن 
الدائرة من التصرف بها وحسب طبيعة المادة وذلك وفقاً للتعليمات التي 

تصدرها الدائرة المختصة لهذه الغاية .
ج. يشكل الأمين العام لجنة للكشف على تلك اللوازم وتقديم تقرير بحالتها 
نظام  لأحكام  وفقاً  بشأنها  اللازمة  الإجراءات  يتخذ  ذلك  ضوء  وفي 

اللوازم .

المادة )10(
مستمر لأي  وبشكل  دائماً  مهيئاً  يكون  أن  المستودع  أمين  على  يجب 
عملية جرد أو تفتيش للمستودع بحيث تكون اللوازم التي بعهدته منظمة 

ومرتبة بشكل يسهل حصرها وعدها .

المادة )11(
لا يجوز لأمين المستودع أو أي موظف يعمل فيه أن يشارك بعضوية 

لجنة الجرد لنفس المستودع .

المادة )12(
يراعى في كتاب تشكيل لجان الجرد والتفتيش تحديد المستودعات واللوازم 

المراد جردها وتحديد فترة زمنية للانتهاء من الجرد .
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المادة)13(
اللوازم رقم  التي تشكل وفقاً لأحكام نظام  الجرد والتفتيش  تقوم لجان 

)32( لسنة 1993م بالمهام الموكلة إليها وكما يلي :-
 أ(  وقف عمليات استلام وصرف اللوازم في المستودع للوازم المطلوب 
جردها باستثناء الحالات التي لا تسمـح بذلك فيتـم استمـرار الصرف 

منها بموافقة الأمين العام أو من يفوضه خطياً وبمعرفة لجنة الجرد .
ب(  مباشرة أعمالها بوجود الموظف الذي بعهدته اللوازم، وإذا تعذر ذلك 

تشكل لجنة من الدائرة لتنوب عنه .
ج( الاتفاق على إشارة معينة توضع على اللوازم التي يتم جردها .

 د(  في حالة الاختلاف بين أرصدة السجل والموجود الفعلي فعلى اللجنة 
إعادة الجرد للتحقق من صحة الكميات .

هـ(  التأكد من وجود بطاقة الصنف مرمزة ومرصدة على كل نوع من 
اللوازم .

 و(  التأكد من صحة القيود في سجلات اللوازم ومطابقة الأرصدة الدفترية 
مع أرصدة بطاقات الصنف .

 ز(  جرد موجودات المستودع ومطابقة الأرصدة الدفترية مع الموجود 
الفعلي .

ح(  التأكد من أن اللوازم مصنفة ومرتبة في المستودع بشكل يتناسب مع 
نوع وطبيعة اللوازم .

ط(  التأكد من نظافة المستودع والساحات التخزينية من الداخل والخارج .
ي(   التأكد من توافر وسائل السلامة العامة .

ك(  التأكد من توافر وسائل الحماية والأمن للمستودع واللوازم المخزنة .
التوصيات  ورفع  الحاجة  عن  والفائضة  الراكدة  اللوازم  ملاحظة  ل(  
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المناسبة عن كيفية التصرف بها وفقاً لأحكام نظام اللوازم المعمول به .
م(  ملاحظة الحد الأدنى والحد الأعلى للمخزون .

والتعليمات   به  المعمول  اللوازم  نظام  بأحكام  التام  التقيد  من  التأكد  ن(  
والإرشادات المعتمدة .

المادة )14( 
 أ.  على لجنة الجرد والتفتيش إعلام الأمين العام بموجب كشف مستقل 

نظام  لأحكام  وفقاً  اللازم  لاتخاذ  اللوازم  في  زيادة  أو  نقص  أي  عن 
اللوازم المعمول به .

ب. يتم إدخال اللوازم الزائدة إلى قيود المستودع بموجب مستند إدخالات 
ويضاف للرصيد حسب الأصول .

ج. تعد لجان الجرد والتفتيش تقاريرها معززة بالكشوفات الضرورية عن 
نتائج الجرد وبيان التطابق أو عدمه للوازم التي تم جردها، وتقوم برفع 

تقاريرها للجهات المختصة متضمنة ملاحظاتها وتوصياتها .
 

 وزيـر الماليــة / اللوازم
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تعليمات رقم )1( لسنة 1995

تعليمات شراء اللوازم عن غير طريق العطاءات للوزارات

 والدوائر الحكومية والمؤسسات الرسمية العامة
 

نظام  من   )69( المادة  بموجب  إليّ  المخولة  الصلاحيات  إلى  إستناداً 
اللوازم رقم )32( لسنة 1993م، أقرر إصدار التعليمات التالية :-

المادة )1(
تسمى هذه التعليمات ) تعليمات شراء اللوازم عن غير طريق العطاءات ( 
الصادرة بالإستناد لنظام اللوازم رقم )32( لسنة 1993م، ويعمل بها 

إعتباراً من تاريخ نشرها في الجريدة الرسمية .

المادة )2(
المعاني  نفس  التعليمات  هذه  في  الواردة  والعبارات  للكلمات  يكون 
المخصصة لها في المادة )2( من نظام اللوازم رقم )32( لسنة 1993م، 

ما لم تدل القرينة على غير ذلك .

المادة )3(
يتم شراء اللوازم من قبل الجهة المختصة وفقاً للصلاحيات المخولة لها 

بموجب نظام اللوازم المعمول به .

المادة )4(
وتوفر  الأسعار،  ومناسبة  الجودة،  درجة  الشراء  عملية  في  يراعى 

المخصصات، وتطبيق مبدأ المنافسة كلما أمكن ذلك .
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المادة )5(
على الجهة المختصة بالشراء ) بالطريقة التي تراها مناسبة( أن تتأكد 

قبل الشراء من جودة اللوازم وعدالة الأسعار .

المادة )6(
أو  خطية  مناقصات  على  الحصول  بالشراء  المختصة  الجهة  على 
للمشتريات  باللوازم (  بالاتجار  المرخصين  البائعين )  إستدراجها من 
اللوازم لا  إذا كانت قيمة  المشتريات  تنفيذها من خلال لجان  يتم  التي 
تزيد على )5000( خمسة آلاف دينار، وإذا زادت قيمة اللوازم على 
لا  بما  عنها  الإعلان  خلال  من  المناقصات  على  الحصول  فيتم  ذلك 
يقل عن صحيفتين يوميتين، كما يجوز بالإضافة إلى ذلك الإتصال مع 
البائعين إذا وجد ضرورة لذلك ويستثنى من الإعلان عمليات الشراء 

التي تخضع لأحكام الإستدراج أو الشراء المباشر .
المادة )7(

تحدد مواصفات وشروط اللوازم المراد شراؤها ، وفي جميع الأحوال لا 
يجوز الخروج على المواصفات المعتمدة من قبل دائرة اللوازم العامة .

المادة )8(
توزع دعوات المشاركة في المناقصات للمشتريات التي لا تزيد على 
عشرة آلاف دينار، وكذلك المشاركة في الإستدراج والشراء المباشر 
مهما كانت قيمة أي منهما مجاناً، كما ويجوز للأمين العام تحديد سعر 

مقابل دعوة المشاركة في المناقصات التي يعلن عنها في الصحف .
المادة )9(

يحدد آخر موعد لتسليم المناقصات للوازم التي يتم الإعلان عنها في الصحف، 
ويطلب أن تقدم المناقصات مغلقة مكتوباً عليها إسم وعنوان المناقص وفي 

جميع الاحوال لا تقبل اي مناقصة بعد فتح المناقصات.
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المادة)10(
 أ.  يحق للأمين العام عندما يرى ضرورة لذلك طلب ضمانـة للإشتراك 
)دخول( بالمناقصة للوازم التي تزيد قيمتها على )5000( خمسة آلاف 
دينار، وكذلك عمليات الشراء عن طريق الإستدراج والشراء المباشر 

بحيث لا تزيد على )5%( من القيمة .
ب. كما يحق للأمين العام عندما يرى ضرورة لذلك عدم طلب ضمانة 

المباشر مهما  والشراء  الاستدراج  الشراء عن طريق  لعمليات  دخول 
كانت قيمة أي منهما .

المادة)11(
بكامل  البائع  من  سنة  عن  تقل  لا  لمدة  المصنعية  سوء  ضمانة  تقبل 
قيمة اللوازم مضافاً إليها )15%( من قيمتها الاجمالية على شكل تعهد
ولا  ذلك  تتطلب  التي  للمشتريات  منه  ومختوم  موقع  شخصي 
. له  ملزماً  التعهد  هذا  ويعتبر  دينار،  آلاف  عشرة  على  قيمتها  تزيد 

المادة)12(
تطبق أحكام تعليمات العطاءات رقم )1( لسنة 1994م على المشتريات 

عن غير طريق العطاءات وكما يلي :-
أ( تقديم ضمانة حسن التنفيذ على شكل كفالة بنكية أو شيك مصدق صادر 
تقل  بنسبة لا  المملكة  في  مالية مرخصة وعاملة  أو مؤسسة  بنك  عن 
عن )10%( من قيمة قرار الشراء إذا لم يكن التسليم حالًا )وتعني كلمة 

)حالًا( إسبوع من تبليغ البائع قرار الشراء ( .
ب( تقديم ضمانة للصيانة للوازم التي تتطلب ذلك على شكل كفالة بنكية أو 
في  وعاملة  مرخصة  مالية  مؤسسة  أو  بنك  عن  مصدق صادر  شيك 

المملكة  بنسبة لا تقل عن )5%( من قيمة قرار الشراء .
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ج( مصادرة ضمانة حسن التنفيذ أو أي جزء منها عند عدم إلتزام البائع 
بالتنفيذ وكذلك ضمانة الصيانة، والشراء أو الصيانة على حساب البائع 

وتحميله فروق الأسعار .
د( جميع ما يتعلق بضمانات الدخول وضمانات سوء المصنعية وغرامات 

التأخير .
على  قيمتها  تزيد  لا  التي  المشتريات  المادة  هذه  أحكام  من  يستثنى  هـ( 

)1000( دينار .
و( مع مراعاة ما ورد في هذه التعليمات ، تطبق تعليمات العطاءات على 
المشتريات التي تزيد قيمة أي منها على )10000( عشرة آلاف دينار .

المادة )13(
غير  عن  تتم  التي  للمشتريات  خاص  سجل  فتح  الدوائر  جميع  على 
الشراء،  تاريخ  والماركة،  اللوازم،  نوع  فيه  يدون  العطاءات  طريق 

السعر الإفرادي، السعر الإجمالي، اسم البائع .

المادة )14(
إذا نشأت أي حالة لا يمكن معالجتها بمقتضى هذه التعليمات أو نشأ أي 
خلاف في تطبيقها أو تعـذر تنفيذ أي مادة أو بند منها فيرفع الأمر إلى 

الوزير ليصدر قراره بهذا الشأن ، ويعتبر قراره قطعياً .
 

 وزيـر الماليـــة / اللوازم 
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لائحة تنظيمية رقم )1( لسنة 1993م

تنظيم العلاقة بين دائرة اللوازم العامة من جانب

وبين الوزارات والدوائر والمؤسسات الحكومية من جانب أخر
 

من  الحكومية  والدوائر  الوزارات  ومتطلبات  حاجات  لتعدد  نظراً   
اللوازم المختلفة لتحسين سير العمل وضمان إستمراريته، ولما كان من 
أهم واجبات دائرة اللوازم العامة شراء هذه اللوازم نيابة عن الوزارات 
والتعليمات  اللوازم  نظام  العامة وفق  والمؤسسات  الحكومية  والدوائر 
الصادرة بموجبه، وحتى تقوم هذه الدائرة بتنفيذ المهام الموكولة إليها 
في الوقت المناسب فإنه يتوجب على الوزارات والدوائر والمؤسسات 

الحكومية إتباع الإجراءات التالية:-
1- تحديد وحصر المخصصات المرصودة لغاية الشراء سواء كانت من 
الموازنات أو من مخصصات الأمانات أو المشاريع أو أي مصدر أخر 
التي ستنفذ من خلال دائرة اللوازم العامة وذلك بعد إكتساب الموازنة 

العامة أو موازنات الدوائر المستقلة الصفة القانونية .
اللوازم  دائرة  قبل  من  تنفيذها  سيتم  التي  المخصصات  كافة  تحديد   -2
العامة وتبويب هذه المخصصات حسب مواد وبنود موازنة تلك الدائرة 

أو الحسابات الوسيطة الأخرى )الأمانات، المشاريع، المنح ... إلخ( .
3-  إعداد كشف باللوازم المراد شراؤها وتبويبها حسب أنواعها، وترسل 

اللوازم المتشابهة بطلب شراء واحد .
4-  إعداد المواصفات العامة الدقيقة والواضحة والكاملة للوازم المطلوبة، 
أية  أو  تجاري  رقم  أو  ماركة  أو  تجارية  علامة  إلى  الإشارة  دون 
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معلومة تجعل من هذه المواصفات محصورة في مصدر واحد، ويمكن 
الإستعانة بدائرة اللوازم العامة للمساعدة بوضع المواصفات .

5- التأكد من الحاجة الفعلية للشراء وإرسال طلبات الشراء على النماذج 
المعدة لهذه الغاية لدائرة اللوازم العامة خلال الأشهر الأربعة الأولى 

من السنة المالية ويعزز كل طلب شراء بما يلي:-
أو  المقدرة،  القيمة  بكامل  الأصول  مالي مصدق حسب  إلتزام  مستند  أ.   
موافقة رئيس الوزراء على الشراء أو موافقة وزير المالية /الموازنة 

العامة وحسب مقتضى الحال .
ب. مواصفات عامة وواضحة للوازم المطلوبة تتضمن ما يلي:-

1-  تقرير فني مختصر يفيد بأن المواصفات المقدمة عامة وتصلح لطرحها 
بعطاء ، وفي حالة عدم إمكانية الحصول على اللوازم إلا من مصدر 
المصدر  عنوان  ويكتب  الشراء  طلب  في  صراحة  ذلك  يذكر  واحد، 

المورد بشكل دقيق وواضح مع ذكر إسم الوكيل المحلي .
2- إعتماد هذه المواصفات بتصديقها من أمين عام الدائرة الطالبة أو من 

ينيبه خطياً .
جـ.  أية موافقات/إستثناءات من بلاغات الرئاسة الجليلة أو الجهات الرسمية 

الأخرى الضرورية لإستكمال عملية الشراء .
د.  تسمية الفنيين للمشاركة في الدراسة الفنية عند الضرورة .

6-  إرسال طلبات الشراء ومعززاتها المذكورة في البند)5(  بكتاب/بكتب 
مقابل  باليد  التسليم  يتم  أن  ويفضل  العامة  اللوازم  دائرة  إلى  رسمية 

التوقيع إشعاراً بالإستلام .
طلب  ويعاد  ومعززاته،  الشراء  طلب  العامة  اللوازم  دائرة  تراجع    -7
الشراء لمصـدره في حالة نقص معززاته المطلوبة بشكل لا يمكن من 

المباشرة في عملية الشراء .
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8-  تقوم دائرة اللوازم العامة بتبويب طلبات الشراء المتشابهة تماما  ويتم 
طرحها بعطاء واحد .

لشرائها  نيتها  عن  العامة  اللوازم  دائرة  تعلن  لوازم  أية  شراء  عدم    -9
دائرة  بين  التنسيق  ويتم  قيمتها  كانت  مهما  دورية/مشتركة  بعطاءات 
اللوازم العامة والوزارات والدوائر الأخرى للحصول عليها سواء كان 

ذلك مجاناً  أو بالمقابل وحسب الحال .
10-  التعاون مع دائرة اللوازم العامة بتسهيل مهمة الفنيين والخبراء الذين 
وإعطائهم  العامة  اللوازم  دائرة  عام  مدير  تسميتهم  يطلب  أو  يسميهم 

الوقت الكافي لإنجاز الأعمال الموكولة إليهم .
11-  متابعة قرارات الإحالة وأوامر الشراء الصادرة عن دائرة اللوازم 
العامة وتزويدها بالوثائق الأصولية التي تثبت تنفيذ القرار وأمر الشراء 
)محضر الإستلام، مستند الإدخال، أي كتاب يثبت تنفيذ الخدمة( ليصار 

إلى أنهاء إلتزامات المتعهد وإغلاق ملف العطاء .
نظام  أحكام  تطبيق  تأخير  دون  العامة  اللوزام  دائـرة  من  الطلب   -12

اللوازم وقرار الإحالة بحق المتعهد المقصر .
13- متابعـة قرارات الإحالة وأوامر الشراء التي تكون فيها مدة التسليم 

في السنة القادمة لإعادة رصد المخصصات اللازمة لها .
قبل  متأخرة  إليها  الحاجة  تظهر  التي  الشراء  طلبات  أخر  إرسال   -14
مطلع شهر تشرين أول من كل عام ولا يقبل أي طلب شراء ، يرد بعد 
عام  مدير  يقبلها  التي  والمبررة  الطارئة  الحالات  في  إلا  الموعد  هذا 
دائرة اللوازم العامة، ويستثنى من ذلك الشراء على حساب مخصصات 

السنة القادمة بعد الحصول على الموافقات اللازمة حسب النظام .
15-  رفض أية لوازم مخالفة لمواصفات وشروط قرار الإحالة، والطلب 
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وفي  مطابقة،  لوازم   وتوريد  ساعة  خلال)48(  سحبها  المتعهد  من 
الحالات التي ترى الدائرة الطالبة أن من مصلحتها إستلام هذه اللوازم 
تراه  ما  اللوازم وحسب  بقبول  العامة  اللوازم  دائرة  إلى  التنسيب  فيتم 

وتقرره لجنة العطاءات المركزية .
16-  يتم صرف مستحقات المتعهدين وفقاً  لمضمون قرار الإحالة وأمر 

الشراء .
17-  تقـدم كفـالات الدخول وحسن التنفيذ والصيانة وكذلك الضمانة من 

سوء المصنعية باسم دائرة اللوازم العامة وتحفظ لديها .
إلى دائرة  السنوية  الدورية  بالعقود  الخاصة  الشراء  18-  ترسـل طلبات 

اللوازم العامة قبل إنتهاء مدة العقد بثلاثة أشهر على الأقل .
19-  تعين كل دائرة ضابط إرتباط لمتابعة إنجاز عمليات الشراء الخاصة 
بتلك الدائرة لدى دائرة اللوازم العامة وإستكمال أية متطلبات من شأنها 

إنجاز العمل دون تأخير .
يعمل بهذه اللائحة إعتبارا  من 1993/3/1م

 

وزير المالية / اللوازم
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لائحة تنظيمية رقم )2( لسنة 1993م

 تنظيم العلاقة بين دائرة اللوازم العامة والدوائر الحكومية من جانب

وبين المناقصين والمتعهدين من جانب آخر
بالعطاءات في  الخاصة  العامة الإعلانات  اللوازم  1. بعد أن تنشر دائرة 
المناقصين  العطاء من  يتقدم من يرغب الإشتراك في  وسائل الإعلام 
إلى دائرة اللوازم العامة حسب العنوان الذي تحدده لشراء نسخة دعوة  

العطاء .
2. يقدم المناقص/المزاود عند الشراء إلى الموظف المختص بدائرة اللوازم 
العامة رخصة مهن سارية المفعول في مجال التعاطي أو الإتجار  أو 
شهادة  إلى  بالإضافة  المطلوبة  والخدمات  اللوازم  توريد  أو  تصنيع 
أو  اللوازم  مجال  في  المملكة  في  والصناعة  التجارة   غرفة  تسجيل 
الخدمات المطلوبة، ويجوز للموظف المختص أن يتأكد من توفر ذلك 
لدى المناقص الذي يتعامـل مع عطاءات الدائرة بشكل مستمر في مطلع 
كل عام، وله أن يعيد التأكد من وجود ذلك في أي وقت يراه من السنة .
3. يحق لمن يرغب شراء دعوة العطاء الإطلاع قبل الشراء في نفس القسم 
المختص ولا يحق له حملها إلى مكان أخر أو تصويرها أو نسخها وله 

بعد الإطلاع حرية الشراء أو عدمه .
المتقدم  المناقص  إلى  العطاء  دعوة  بالدائرة  المختص  الموظف  يبيـع   .4
بالسعر المقرر بموجب وصول مقبوضات ويأخذ الدافع النسخة الأولى منه .
5. لا يحق لمن يشتري دعوة العطاء المطالبة باسترداد ثمنها لأي سبب كان .
وثائق  ومتطلبات  شروط  دقيق  بشكل  ويتفهم  يقرأ  أن  المناقص  على   .6
ويلتزم  المطلوبة،  اللوازم  ومواصفات  والعامة  الخاصة  العطاء  دعوة 

بها إلتزاماً تاماً .
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7. على المناقص أن يقدم أسعاره مطبوعة أو بخط الحبر الواضح بشكل 
إفرادي وإجمالي على النماذج المعدة والمرفقة بدعوة العطاء، وله أن 
من  جزء  وتصبح  إرفاقها  يرغب  بيانات  أو  معلومات  أية  معها  يرفق 
عرضه، وعلى المتعهد أن يذكر عنوانه الكامل والواضح في عرضه 
مع ذكر رقم صندوق البريد والهاتف والفاكس والتلكس إن وجد والرقم 

الوطني الضريبي .
8. يلتزم المناقص بمدة سريان العرض المطلوبة بدعوة العطاء .

تلتزم  العطاء، كما  لبيع دعوة  بأخر موعد  العامة  اللوازم  دائرة  تلتزم   .9
بأخر موعد لتقديم العروض .

10.  يوقع المناقص على كافة وثائق دعوة العطاء ويختمها بخاتمه التجاري 
ويثبت أسعاره ومعلوماته الأخرى عليها .

11. يرفق المناقص بعرضه أية كتالوجات فنية أو نشرات تكون ضرورية 
لدراسة العروض أو عينات مطلوبة إلا إذا نصت دعوة العطاء على 
خلاف ذلك على أن تكون الكتالوجات والنشرات نسخة أصلية ويحق 

للجنة عدم قبول الصورة .
12. يرفق المناقص بعرضه كفالة دخول العطاء بكامل القيمة أو النسبة 
به  يرفق  لم  إذا  بعرضه  ينظر  ولا  عرضه  قيمة  كامل  من  المطلوبة 

التأمين المطلوب أو إذا قدمه ناقصاً  .
13.  يذكر المناقص في عرضه بلد المنشأ وأسم الشركة الصانعة والماركة 
بصراحة  ضرورية  أخرى  معلومات  وأية  التجاري  والرقم  التجارية 

ووضوح .
14.  على المناقص أن يأخذ إلتزاماً من الشركة الصانعة بتوريد اللوازم 
عن  الصانعة  الشركة  توقف  نتائج  المناقص  ويتحمل  معروضة  هي  كما 

إنتاج اللوازم أو توريدها مخالفة .
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15.  يقدم المناقص متطلبات ووثائق تأهيل الدخول في العطاء، إذا طلبت 
دعوة العطاء أو دائرة اللوازم العامة منه ذلك، على أن يكون التأهيل 

معززاً  بالوثائق الأصولية المعتمدة .
إلى  التجاري  بخاتمه  مختوم  مغلف  ضمن  عرضه  المناقص  يقدم    .16
دائرة اللوازم العامة على نسختين ويودعه بنفسه أو من ينيبه من غير 
قبل  العطاءات  العامة في صندوق  الهيئات  أو موظفي  الدولة  موظفي 
قبل  الإيـداع  يكـون  أن  ويفضـل  العروض،  لتقديم  موعد  أخر  إنتهاء 
وعنوانه  إسمه  يذكر  أن  المناقص  وعلى  كافي  بوقت  الموعد  إنتهاء 

الكامل على مغلف العرض .
17.  تفتح العروض بصورة علنية ويجوز لكل مناقص أو لممثله حضور 

فتح العروض والإستماع إلى الأسعار .
المركزية  العطاءات  لجنة  قبل  من  قبل عرضه  مناقص  يحق لأي    .18
الإعتراض على الإحالة المبدئية وفق النظام، وتنظر اللجنة المركزية 
بالإعتراض وتصدر قرارها بشأنه ويصدر بعد ذلك القرار النهائي بما 

يتفق مع نظام اللوازم والتعليمات الصادرة بموجبه .
19. تبلغ دائرة اللوازم العامة المناقص الفائز بالعطاء، قرار الإحالة النهائي 
خطياً عن طريق البريد المسجل أو الفاكس أو التلكس، ويعتبر  المتعهد 

متسلماً كتاب التبليغ إعتباراً من تاريخ إيداعه في الحافظة البريدية .
إسم  الشراء  وأمر  بالقرار  يذكر  أجنبية،  شركة  على  الإحالة  عند   .20
بدفع  ملزماً  المحلي  الوكيل  ويكون  المحلي  والوكيل  الأجنبية  الشركة 
الرسوم المترتبة على التبليغ وتقديم الضمانات المطلوبة المالية وغير 

المالية .
الرسوم  التبليغ   كتاب  وصوله  بعد  بالعطاء  الفائز  المتعهد  يدفع    .21
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التنفيذ  حسن  كفالة  ويقدم  القانونية  المدة  خلال  القرار  على  المتحققة 
ويوقع أمر الشراء وقرار الإحالة إتماماً للتعاقد خلال المدة التي يحددها 

المدير العام أو من يفوضه .
وقـرار  محله(  يـحل  ما  )أو  الشراء  أمر  على  المتعهد  يوقع  لم  إذا    .22
الإحالة خلال المـدة المحددة له يعتبر مستنكفاً ويطبق بحقه أحكام نظام 
اللوازم والتعليمات الصادرة بموجبه بما في ذلك مصادرة كفالة الدخول 
بالعطاء إلا إذا كان هنالك أسباب مبررة يقتنع فيها المدير العام، ويوافق 

عليها خطياً، وفي كل حالة منفردة .
23. تسلم دائرة اللوازم العامة نسخة من قرار الإحالة الذي يخص المتعهد 
وأمر الشراء إلى المتعهد بعد توقيعه على قرار الإحالة وأمر الشراء .

الدائرة  إلى  الشراء  وأمر  الإحالة  قرار  العامة  اللوازم  دائرة  تبعث    .24
ذات الشأن لإجراء ما يلزم لتنفيذ مضمون القرار وأمر الشراء ، لتتابع 
وفق  الشراء  وأمر  القرار  تنفيذ مضمون  يتم  أن  إلى  المتعهد  مع  ذلك 

مواصفات وشروط الإحالة .
25. إذا تأخر المتعهد في توريد اللوازم المحالة عليه أو التنفيذ يتم متابعة 
الأمر من قبل أمين عام الدائرة الطالبة للوازم إلى أن يتم التنفيذ كاملًا .
اللوازم  الإستلام(  لجنة  للوازم )عن طريق  الطالبة  الدائرة  ترفض    .26
أن  المتعهد  وعلى  الشروط  أو  للمواصفات  مخالف  بشكل  الموردة 
يقوم بسحبها وتوريد المطابق خلال المدة التي يحددها له الأمين العام 

وتحسب ضمن مدة التأخير .
27.  إذا لم يقدم المتعهد اللوازم أو يستبدلها خلال المدة التي حددها الأمين 
العام يعلم الأمين مدير عام دائرة اللوازم العامة بذلك ويطلب منه إتخاذ 

الإجراءات وفق أحكام نظام اللوازم .
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28.  تعود الدائرة ذات الشأن إلى لجنة العطاءات المركزية بأي خلاف يقع 
بينها وبين المتعهد لتتخذ الأخيرة قرارها بهذا الشأن .

المحالة عليه أو قصر في ذلك  اللوازم  المتعهد في تسليم  إذا تأخر    .29
فعلى أمين عام الدائرة الطالبة للوازم أن يعلم مدير عام دائرة اللوازم 
العامة بذلك، ويطلب منه عرض الأمر على لجنة العطاءات المركزية 
التنفيذ والشراء على حساب  اللازم بشأن كفالة حسن  لإتخاذ الإجراء 
المتعهد وتحميله فروق الأسعار وأية نفقات إضافية أو أضرار تلحق 
بالدائرة ذات الشأن أو بدائرة اللوازم العامة نتيجة للتأخير في التوريد 

أو عدم التوريد .
لكافة  مستوفي  غير  أي عرض  إستبعاد  المركزية  العطاءات  للجنة   .30
يمكن  لا  بشكل  واضح  غير  كان  أو  المطلوبة  والمواصفات  الشروط 

اللجنة من الإحالة .
31.  للجنة العطاءات المركزية إستبعاد عرض أي متعهد قصر في تنفيذ ما 
لا يقل عن عطاءين سابقين أو نفذها بشكل مخالف للمواصفات والشروط 

المحالة عليه .
الضمانة من  والصيانة وكتاب  التنفيذ  الدخول وحسن  كفالات  تقدم    .32

سوء المصنعية باسم دائرة اللوازم العامة .
التعليمات الصادرة بموجب أحكام نظام  اللائحة محل  33.  لا تحل هذه 

اللوازم ولا تحجب أي نص فيها .
 يعمل بهذه اللائحة إعتبارا  من 1993/3/1م

وزيـر المالية / اللوازم
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لائحة تنظيمية رقم )3( لسنة 1993

منهجية دراسة إحتياجات الدوائر من أجهزة الحاسوب وتوابعها وشرائها
 

لحوسبة  وتوابعها  الحاسوب  أجهزة  شراء  منهجية  اللائحة  هذه  تتضمن 
أعمال الدوائر الحكومية.

المعنية  للدوائر  لغايات تنظيم عمليات شراء أنظمة الحاسوب ومكوناتها 
بحوسبة أعمالها، وفي ضوء التنوع في أجهزة الحاسوب وتوابعها وتفاوت 
الاستغلال  ولتحقيق  عليها  المستمر  التكنولوجي  للتطور  نتيجة  قدراتها 
الأمثل من شراء هذه الأجهزة وتوابعها بما يحقق الغاية من الشراء بأقل 
اللوازم  العامة من استكمال إجراءات الشراء  كلفة، وحتى تتمكن دائرة 
بالسرعة الممكنة فإن الأمر يتطلب  من الدوائر طالبة الشراء العمل على 
وكاملة  واضحة  لمنهجية  وفقا  الموضوع  بهذا  المتعلقة  الدراسات  إعداد 

على أن تأخذ الخطوات التالية بعين الإعتبار .
أولًا : خطوات إعداد الدراسات الأولية الشاملة .

1-  وصف عام للأنشطة التي تنفذها الجهة الطالبة بالإسلوب اليدوي .
2-  تحديد حجم المعلومات المتداولة في الوحدات المختلفة وإسلوب التعامل 

معها وعمليات تدفق المعلومات ومسارها لخدمة الأنشطة المختلفة .
3-  تحديد وشرح عام للأنظمة التطبيقية الجديدة المطلوبة مع الأخذ بعين 
إن  الآلية  الحالية  الأنظمة  معلومات  تحويل  مسؤولية  تحديد  الإعتبار 

وجدت .
4-  تحديد الأولويات التي يجب إتباعها في تطبيق أنظمة الكمبيوتر .

5-  بيان أجهزة الحاسوب وتوابعها المتوفرة لدى الجهة الطالبة إن وجدت 
وبيان مدى إمكانية الإستفادة منها لتطبيق أنظمة الكمبيوتر المطلوبة .
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وتحديد  المطلوبة  وتوابعه  الحاسوب  أجهزة  من  الإحتياجات  تقدير   -6
الممكنة   هيكلية الحوسبـة )Hardware Configuration( والبدائـل 

وإقتصادياتها ويتم ذلك من خلال مـا يلـي: .
وتوابعها  الحاسوب  لأجهزة  وعامة  واضحة  فنية  مواصفات  تحديد  أ. 
المطلوبة مع الأخذ بعين الإعتبار التوسع المستقبلي والربط بين الأجهزة 

المختلفة حسب المواقع المراد تنفيذ العمل بها .
ب.  تحديد إدارة قواعد البيانات المناسبة وأية برمجيات تطويرية أخرى، 
ونظام التشغيل المناسـب بمواصفات فنية عامة وواضحة ولا يعني ذلك 
تحديد نوع قاعدة البيانات المطلوبة أو نوع نظام التشغيل وذلك لتحقيق 

مبدأ المنافسة بين المناقصين .
7- تحديد الإحتياجات الأخرى كالموقع والأجهزة المساعدة مع ملاحظة 
عطاءات  عن  منفصل  بشكل  تطرح  وتوابعها  الأجهزة  عطاءات  أن 

تجهيز الموقع والأجهزة المساعدة .
8-  تحديد الأجهزة الإحتياطية إذا لزم الأمر .

تدريب  خطة  ووضع  بالعمل  للقيام  المتخصص  الفني  الكادر  تحديد   -9
لجهاز الدائرة الطالبة .

10-  تحديد المراحل الزمنية المقدرة لتنفيذ العمل .
11-  تقدير الكلفة الأولية لكل مرحلة والكلفة الإجمالية للمشروع وكلفة كل 

عطاء ينبثق عن هذه الدراسة .
ثانياً :-  المخصصات

يتم رصد المخصصات اللازمة من قبل دائرة الموازنة العامة في ضوء 
الدراسات المقدمة من الدوائر الطالبة .
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ثالثاً: -  تحديد ما يجب شراؤه .
في ضوء نتائج الدراسة السابقة الذكر توضح الجهة الطالبة ما يجب شراؤه 

مما يلي:-
1-  أجهزة وبرمجيات أساسية .

2- أو أجهزة وبرمجيات أساسية وإدارة قواعد البيانات .
3- أو برامج تطبيقية .

    وذلك ليتم طرح العطاءات اللازمة بصورة عطاءات مستقلة .
رابعاً :-  تنفيذ خطة الشراء .

1- تقوم الدائرة الطالبة بإعداد وثائق دعوة عطاء أو أكثر حسب الحاجة 
ووفقاً لما يلي :-

للقياس  قابلة  معايير  متضمنة  وواضحـة  عامة  فنية  مواصفات  إعداد  أ.  
والمقارنة للأجهزة المطلوبة وتوابعها ) البرامج الأساسية وإدارة قواعد 

البيانات أو الشروط الخاصة بها ( .
التطبيقية  للبرامج  وواضحة  عامة  تفصيلية  فنية  مواصفات  إعداد  ب. 
والشروط الخاصة بها بشكل يمكن من المقارنة بين عروض المتنافسين .
2- ترسل الدائرة الطالبة إلى دائرة اللوازم العامة طلب الشراء مرفقاً به 

ما يلي:-
 أ.  وثائق دعوة العطاء/العطاءات كما ورد في البند)1( أعلاه .

ب. إثبات أن الدراسة الأولية قد تم إعدادها .
ج .مستندات إلتزام مالية مصدقة حسب الأصول .

د.  أية وثائق أخرى ضرورية لإستكمال عملية الشراء .
الخاصة  والشروط  المواصفات  بمراجعة  العامة  اللوازم  دائرة  تقوم   -3
المرفقة بطلب الشراء، ولها أن تستعين بالمختصين للإستئناس بالرأي، 
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وإذا استدعت الضـرورة إجراء توضيح أو تعديل طفيف للمواصفات 
مندوبيها  بذلك لإرسال  الطالبة  الدائرة  إشعار  يتم  الخاصة  والشروط 
من الفنيين لإجراء التوضيح أو التعديل اللازم، وإذا تبين وجود نقص 
بكتاب  إعادتها  فسيتـم  الخاصة  والشروط  المواصفات  في  جوهري 
بالصيغة  إلى إعتمادها  لتعديلها يصار بعد ذلك  المعنية  للدائرة  خطي 

النهائية تمهيداً لطرحها بعطاء .
4- تستكمل إجراءات الشراء، وفقاً  لأحكام نظام اللوازم والتعليمات 

الصادرة بموجبه .
 

    يعمل بهذه اللائحة إعتباراً  من 1993/3/1م .
 

وزيــر الماليــة / اللوازم
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لائحة تنظيمية رقم )4( لسنة 1993م
منهجية تحليل ودراسة وتقويم العروض المقترحة للعطاءات

مهام وواجبات الخبراء والفنيين )اللجان الفنية( الذين 
يدرسون العروض المقدمة للعطاءات

 
الحكومية،  الدوائر  عن  نيابة  اللوازم  بشراء  العامة  اللوازم  دائرة  تقوم   
تبعاً  مواصفاتها  ولإختلاف  شراؤها،  يتم  التي  اللوازم  لإختلاف  ونظراً  
لذلك فقد نصت المادة )22/أ ( من نظام اللوازم رقم )32( لسنة 1993 

على ما يلي :-
  ) للجنة العطاءات المركزية او لجنة العطاءات الخاصة المشكلة بموجب 
هذا النظام الإستعانة بالخبراء والفنيين من موظفي الحكومة او غيرهم 
للإفادة من خبراتهم في دراسة عروض العطاءات المطروحة عليها،  

وعلى جميع الدوائر التعاون الكامل مع اللجان في ذلك( .
  ولما كان عمل هؤلاء الخبراء والفنيين)اللجان الفنية( ذو أهمية كبيرة في 
دراسة العطاءات وسرعة إنجازها لتأمين إحتياجات الدوائر فقد كان لا بد 

من تحديد مهامهم وواجباتهم وهي كما يلي :-
1-  دراسة وتحليل مواصفات وشروط دعوة العطاء .

والشروط  الفنية  المواصفات  مفردات  وتدوين  تفريغ  في  المشاركة   -2
المقارنة المعتمدة لتكون المعيار  المطلوبة بدعوة العطاء على جداول 

الذي على أساسه تتم مقارنة العروض .
3-  التأكد من عدد العروض المقدمة وأسماء مقدميها بمقارنتها مع محضر 

فتح عروض العطاء .
4-  المشاركة بتفريغ المواصفات الفنية  والشروط الواردة في كل عرض 
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على جداول المقارنة .
5-  مقارنة مواصفات وشروط العروض المقدمة مع مواصفات وشروط 
للمواصفات  عرض  كل  مطابقة  مدى  وبيان  مادة  لكل  العطاء  دعوة 

والشروط المطلوبة .
6-  ذكر المخالفات الواردة في كل عرض على جداول المقارنة .

سيتم  الذي  العرض  إلى  للوصول  المخالفة  غير  العروض  دراسة   -7
التوصية بالإحالة عليه، وذكر أسباب تجاوز أي عرض، وذكر أسباب 

التوصية بالإحالة .
8-  توقيع أعضاء اللجنة إزاء سبب الإحالة المدون على جداول المقارنة .
9-  إعداد تقرير فني مستمد من جداول المقارنة بحيث يتضمن ما يلي :-

 أ.  الإشارة إلى كتاب تشكيل اللجنة الفنية .
ب.  أسماء أعضاء اللجنة الفنية المشاركين بدراسة العطاء ودوائرهم .

جـ.  أسماء المناقصين المشاركين بالعطاء .
 د.  أسماء المناقصين المتقدمين بعروض مخالفة للمواصفات والشروط 

وذكر مخالفات كل مناقص .
وشروط  لمواصفات  مطابقة  بعروض  المتقدمين  المناقصين  أسمـاء  هـ.  

دعوة العطاء، وبيان أسعارهم مرتبة حسب أقل الأسعار .
 و.  البدء بتحليل العرض الأقل سعراً ، وفي حالة تجاوزه تذكر أسباب 

كافية ومبررة لذلك .
 ز. تقديم توصية بالإحالة في ضوء الدراسة والتحليل .

تمت  التي  المناقص  بعرض  الواردة  الفنية  المواصفات  على  التأشير  ح. 
التوصية بالإحالة وفقاً لها وعلى البيانات الفنية في الكتالوجات المؤيدة 

للإحالة وتوقيعها .
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ط. توقيع التقرير الفني من كافة أعضاء اللجنة الفنية مع ذكر التاريخ .
ي.  تعبئة جداول خلاصة التوصية حسب الأصول .

ك.  عند مخالفة أي عضو للتوصية الفنية، يذكر ذلك خطياً على التقرير 
وأسباب  المخالفة  أسباب  مبينا  منفصل  بتقرير  وتوصيته  رأيه  ويعزز 

توصيته المنفردة ومبرراتها .
10- على الخبراء والفنيين )اللجان الفنية( مراعاة ما يلي :-

 أ.  تتم الدراسة من قبل الأشخاص المكلفين بها رسمياً .
اللوازم  دائرة  مبنى  في  الفنية  اللجان  قبل  من  العطاءات  دراسة  تتم  ب.  
العامة ولا يسمح بإخراج أية وثيقة خارج الدائرة أو نقل أية معلومة عن 

العطاءات لأية جهة كانت إلا بموافقة المدير العام .
جـ.  تتقيد اللجان الفنية بمواعيد الإجتماعات المحددة من قبل دائرة اللوازم 

العامة على أن تستمر الدراسة بشكل تفرغ تام حتى إنجاز العمل .
 د.  عدم الإتصال بأي مناقص أو طلب أية معلومة إلا بموافقة رئيس لجنة 

العطاءات المركزية .
دائرة  ممثل  قبل  من  الفنية  الدراسة  بجلسات  الخاص  النموذج  يعبأ  هـ.   
اللوازم العامة ويوقع منه ومن رئيس القسم ويرسل نسخ منه إلى الدوائر 

الممثلة عند الضرورة .
 

يعمل بهذه اللائحة إعتباراً من 1993/3/1م .
 

وزيــر الماليـــة / اللوازم
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الفهرس
1- نظام اللوازم العامة رقم 32 لسنة 1993 م

العنـــــــوان
تقديم

التعاريف

سريان النظام والواجبات والمسؤوليات

الشراء

اولًا القواعد

- الشراء من الخارج

ثانياً طرق الشراء

ثالثاً صلاحيات الشراء

رابعاً العطاءات

إدارة اللوازم

اولًا وحدات اللوازم

ثانياً المعاينة والتسليم

ثالثاً إدخال اللوازم واجراء قيدها في المستودعات

رابعاً تخزين اللوازم والتصرف بها

- تخزين اللوازم

- صرف اللوازم

- نقل وبيع وشطب وإتلاف اللوازم

- الاعارة والتأجير والإهداء والتبرع والنقل

الرقابة على اللوازم

مواد عامة

الفصل
-

الأول

الثاني

الثالث

الرابع

الخامس

السادس

رقم المادة
-

2-1

5-3

-

13-6

14

15

16

27-17

-

35-28

40-36

44-41

-

47-45

50-48

56-51

58-57

65-59

72-66

الصفحة
-

8-7

10-9

-

12-10

13-12

14-13

17-15

21-18

-

23-22

25-24

27-26

-

27

28-27

31-28

31

34-31

35-34
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الفصل

تعليمات العطاءات رقم )1( لسنة 2008
تعليمات تنظيم إجراءات العطاءات وشروط الاشتراك فيها

العنـــــــوان
التعاريف

مهام وواجبات

- الاعلان عن العطاءات

الشروط العامة للدخول في العطاءات

والتعاقد مع المتعهدين

اولًا تأمينات وضمانات العطاءات

- تأمينات الدخول في العطاءات

- تأمينات حسن التنفيذ

تأمين الصيانة

- ضمانة سوء المصنعية

ثانياً شراء دعوة العطاء وإعداد وتقديم

العروض من المناقصين

ثالثاً فتح العروض

رابعاً دراسة وتقويم العروض

خامساً إحالة العطاء

سادساً مسؤوليات المتعهد تجاه لجنة

العطاءات الدوائر الحكومية

سابعاً العينات

ثامناً فحص اللوازم وإستلامها

تاسعاً القوى القاهرة

عاشراً صندوق العطاءات

رقم المادة
3-1

6-4

7

-

-

9-8

12-10

13

15-14

36-16

40-37

48-41

62-49

70-63

76-71

81-77

83-82

86-84

الصفحة
41-39

42-41

43-42

-

-

44-43

45-44

46

48-46

56-48

57-56

61-57

65-61

68-65

69-68

71-70

71

72
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3- تعليمات العطاءات رقم )2( لسنة 1994
تعليمات إعداد قوائم إحتياجات الدوائر من اللوازم وتنظيم طلبات الشراء الخاصة بها

4- تعليمات العطاءات رقم )5( لسنة 1994
تعليمات إدارة وتنظيم المستودعات الحكومية والرقابة على المخزون

رقم المادةالعنـــــــوان

14-1

الصفحة

76-73

الفصل

5- تعليمات رقم )1( لسنة 1995
تعليمات شراء اللوازم عن غير طريق العطاءات للوزارات والدوائر الحكومية والمؤسسات الرسمية العامة

رقم المادةالعنـــــــوان

14-1

الصفحة

91-88

الفصل

العنـــــــوان
التعاريف

تنظيم المستودعات وطريقة تخزين اللوازم

فحص وتسليم اللوازم

الرقابة على المخزون

رقم المادة
3-1

6-4

7

14-8

الصفحة
79-77

83-80

84-83

87-84

الفصل

العنـــــــوان
لائحة تنظيم رقم )1( سنة 1993

لائحة تنظيم رقم )2( سنة 1993

لائحة تنظيم رقم )3( سنة 1993

لائحة تنظيم رقم )4( سنة 1993

رقم المادة
-

-

-

-

الصفحة
95-92

100-96

104-101

107-105

الفصل


